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O presente regulamento disciplina a aquisi¢do de bens e
contratagio de servicos de terceiros e obras pela
Associacdo Satde em Movimento - ASM e todas as suas
filiais, em Assembleia Geral, o regulamento apresenta
inimeras novidades e reforca a necessidade de
observancia dos principios da igualdade, moralidade,
publicidade, impessoalidade, probidade administrativa
e transparéncia de todas as suas atividades, garantindo
dessa forma a lisura em todo o processo de aquisicio de

bens e contratacdo de servicos.

Para assegurar o cumprimento desses principios e com
o propésito de uniformizar procedimentos, este
regulamento estabelece regras que possibilitardo o
indispensavel equilibrio entre os interessados em
contratar com a Associa¢do Satide em Movimento - ASM.
A uniformizacio dos procedimentos internos da
Associagdo Satide em Movimento - ASM deve ocorrer em
todas as suas filiais, haja visto que a padronizagio
proporcionard maior eficiéncia e celeridade aos processos,

além da obten¢do de um servigo de melhor qualidade.
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REGULAMENTO INTERNO DA ASSOCIACAO SAUDE EM MOVIMENTO - ASM E FILIAIS PARA A
AREA DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS DE TERCEIROS E OBRAS

CAPITULO I - DA FINALIDADE

Artigo 1°. O presente Regulamento estabelece critérios, normas e rotinas para a aquisicdo de bens -
custeio e investimentos -, e a contratagdo de servigos terceirizados, servigos especializados e obras pela
Associacdo Satide em Movimento - ASM e filiais.

CAPITULOII - DA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
Titule I - Defini¢io

Artigo 2°, Para fins ceste Regulamento, considera-se aquisigio a atividade de suprimentos responsavel
pelo processo de aquisicio de bens e servigos que atenda as necessidades estabelecidas pelos
requisitantes nas quantidades/especificacdes definidas, com precos favoraveis, prazos e locais de
entrega compativeis com as necessidades deaplicacio dos mesmos em suas areas de atuacio.

§ 1° As aquisi¢tes de bens e contratacdes de servicos serio centralizadas em uma sé unidade
administrativa na Associagdo Satide em Movimento - ASM, podendo haver implantacdo dos
processos descritos nesse manual em cada uma das filiais, quando evidenciado melhor custo para o
projeto.

§ 2° A aquisi¢do de bens sujeitos a gravames ou dnus depende de prévia deliberacio da Diretoria em
conjunto com o Conselho de Administracio.

Titulo I - Dos Principios de Compras de Bens e Contrataciio de Servicos

Artigo 3%. A area de compras seguira os principios da igualdade, legalidade, moralidade, publicidade,
impessoalidade, probidade administrativa e transparéncia de todas as suas atividades, garantindo
assim lisura em todo o processo de aquisigio de bens e servicos.

Artigo 4°: Ficam impedidos de participar direta ou indiretamente dos processos de aquisicdes e
contrata¢Ses da Associagdo Satide em Movimento - ASM e suas Filiais, assim como, da prestacio de
servigos e/ou fornecimento de bens, seus funcionarios, dirigentes e membros dos Conselhos.

§ Paragrafo tnico: E vedada a contratacdo direta, sem a realizagdo dos procedimentos especificados
no Titulo I1I deste regulamento, de pessoa juridica na qual as pessoas mencionadas no “caput” deste
artigo atuem como administrador ou integrante do corpo societdrio, assim como seus familiares em
linha reta ou colateral até terceiro grau e o conjuge;



Titulo III - Dos Procedimentos de Aquisicdo de Bens e Servigos.
Artigo 5°. Os procedimentos de compras cumprirdo as etapas a seguir especificadas:
| - Para aquisicdo de bens:

a- Requisicio de compras acompanhada da justificativa, com estimativas de valor devidamente
comprovado por meio de estudo prévio;

b- Autorizacio do gestor local para aquisi¢io e/ou contratacio dos servigos ou produtos
requisitados no item acima, com a identificacdo da real necessidade de aquisicao;
¢- Liberacio da Assessoria Técnica dos pedidos autorizados pelo gestor local;

d- Coleta de precos e mapa de cotagio - exceto os casos previstos no art. 11,”a”;

e- Verificacio da disponibilidade de verba pelo Departamento de Controladoria;

f- Parecer juridico;

g-Autorizag¢io de pagamento pelo Diretor Presidente em conjunto do Diretor Administrativo;
h-Efetivacdo do pagamento pelo Diretor Financeiro;

i- Recebimento dos bens.
Il - Para aquisicao de servigos:

a- Solicitacdo do servico, serd acompanhada da justificativa, com estimativa de valor devidamente
comprovado por meio de estudo prévio e termo de referéncia do servigo;

b-Disponibilidade e reserva de recurso financeiro apontado pelo Departamento de Controladoria,
devidamente autorizado pelo Diretor Presidente e Financeiro Associagdo Satide em Movimento -
ASM;

c-Elaboracdo de Ato de Convocagdo para credenciamento e formagdo do banco de
fornecedores/prestadores;

d- Coleta de pregos e quadro comparativo e mapa de cotagio - exceto os casos previstos no art. 11,”a”;
e-Parecer juridico;

f- Celebracio do Contrato;

g- Recebimento dos servicos/fornecimento.

Par4grafo tnico. A elaboracio do Ato de Convocagdo ocorrerdo nos procedimentos relativos as letras “b”
e “c” do artigo 11.

Artigo 6°. O procedimento de aquisi¢des de bens e servigos terd inicio com o recebimento, pela area de
compras, da requisi¢do de compras, a qual devera conter, no minimo, os seguintes elementos:



I- Area requisitante;

II - Data da emissio;

Il - Descricao pormenorizada dos bens e/ou servicos;

IV- Estimativa do valor das compras devidamente comprovado por meio do mapa de cotagao
ratificado pelo setor de compras responsavel;

V - Especificacbes técnicas aplicaveis;

VI - Quantidade a ser adquirida;

VII - Prazo e local de entrega;

VIII - Justificativa da compra;

Paragrafo tinico. A estimativa de valor prevista no inciso IV deste artigo podera ser realizada pelo
Departamento de Compras ou pelo solicitante, devendo neste caso, ser ratificado pelo Departamento
de Compras através do mapa de cotagio.

Artigo 7. A habilitacdo preliminar das propostas serdo processadas pelo Departamento Juridico, o qual
emitird seu parecer e encaminhara para julgamento da Comissio de Anélise e Julgamento, que serd
constituida por, no minimo, 3 (trés) membros, indicados por meio de portaria pelo Presidente da
Associacao Satide em Movimento - ASM ou Diretor Geral das Unidades.

§ 1° E vedado aos membros da Comissdo de Anlise e Julgamento, participar de quaisquer outros atos
dos processos de aquisi¢do ou contratagio de servigos, que nio sejam de competéncia da Comissio.

§ 2° Os membros da Comissio de Analise e Julgamento deverfio possuir vinculo empregaticio com a
Associagdo Satide em Movimento - ASM que representam, e responderio solidariamente por todos
os atos que praticarem, salvo se a posi¢do individual divergente estiver devidamente fundamentada
eregistrada em ata lavrada na reunifio em que tiver sido tomada a decisio.

§ 3° Poderdo ser instituidas comissdes especiais de analise e julgamento, face a natureza do certame
e a necessidade de integrantes com especialidades especificas para analise das propostas.

Artigo 82, Em havendo necessidade, a Comissdo de Anélise e Julgamento poderi valer-se de parecer
ou equipe técnica para auxilid-la no desenvolvimento de seus trabalhos.

Artigo 9°. Sera constituido um cadastro de fornecedores de materiais e servicos, com indicacio clara
das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos oferecidos, assim como
todo o histérico do fornecedor com a Associagdo Satide em Movimento - ASM, nos termos do artigo
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13 e seguintes deste regulamento.

§ 1° Cabera a Diretoria Administrativa da Associacdo Salide em Movimento - ASM elaborar e manter
atualizado o cadastro Unico de fornecedores a que se refere este artigo, ficando obrigadas as Unidades
Filiais a utilizarem o mesmo.

§ 2° O Departamento de Compras, na hipétese do art. 11, “a”, selecionarad criteriosamente os
fornecedores que participardo do procedimento de compras em conjunto com a area requerente,
levando-se em consideracdo a idoneidade dos mesmos, qualidade do produto/servico oferecido,
melhor preco, garantia e manutencio.

§ 3° Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se melhor preco aquele que resulta na
verificagdo e comparacgdo da somatdria de fatores, para se chegar em um menor prego final, que além
dos termos monetarios, apresente proposta dentre os parametros especificados para julgamento,
incluindo, transporte, seguro até o local da entrega, forma de pagamento, prazo para entrega e o
cumprimento integral das especificagées do pedido de compras.

§ 42 A decisdo que selecionar um ou alguns fornecedores em detrimento de outros também inseridos
no cadastro Unico, sera sempre justificada e fundamentada.

Artigo 10°. O Ato de Convocagdo a que alude o artigo 5°, inciso II e pardgrafo Unico, estabelecera, em
cada caso, desde que observados os principios previstos no artigo 3°, os procedimentos a serem
utilizados para apresentagio das propostas pelos participantes interessados, os parametros para
julgamento e a forma de sele¢do do fornecedor, podendo também ser utilizados meios eletronicos e a
Internet, quando da adogdo do Portal préprio ou de terceiros.

§ Paragrafo tnico: No Ato de Convocacdo constard a descricdo detalhada do objeto que o ensejou, bem
como datas, prazos e tudo o que for relevante para que se garanta o pleno atendimento do solicitado, além
de garantira isonomia e impessoalidade do referido procedimento.

Artigo 11. Os processos de compras serdo realizados em conformidade com os conceitos abaixo
estabelecidos:

a) Compras de valor inferior: sdo compras limitadas ao valor de até R$8.000,00 (oito mil reais),
inclusive, que serdo realizadas mediante a analise de, no minimo, 3 (trés) propostas orcamentarias
entre cadastrados ou ndo cadastrados, para embasar a selecdo.

b) Compras de valor médio: sdo compras acima de R$8.000,00 (oito mil reais) e até R$80.000,00
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(oitenta mil reais), inclusive, que serfio realizadas mediante Ato de Convocacdo e a andlise de, no
minimo, 3 (trés) propostas orgamentarias entre empresas previamente cadastradas, para embasar a
selecdo. O Ato de Convocagio, com prazo minimo de trés dias tteis para apresentagido de
propostas/orcamentos, serdo enviados aos convidados constantes do cadastro tnico de fornecedores.

c) Compras de valor superior: sio compras acima de R$80.000,00 (oitenta mil reais). O Ato de
Associagdo Satide em Movimento - ASM ou de suas Unidades Filiais, sera publicado no site da
Mantenedora, com prazo minimo de trés dias tteis para apresentacio de propostas.

d) As aquisicdes e/ou contratacdes de interesse estratégico as Unidades Associacdo Saide em
Movimento - ASM, sdo de exclusividade da Mantenedora, cujos servicos poderdo se estender as suas
Unidades Filiais.

§ 1° Quando nio for possivel obter o minimo de propostas para a aquisicdo de bens ou servicos, o
Departamento de Compras poderd efetud-la, mediante justificativa e autorizacao do Presidente da
Associacdo Satide em Movimento - ASM ou Diretor Geral das Unidades Filiais, apés parecer juridico,
indicando a legalidade do procedimento.

§ 2° As propostas recebidas devem ser formalizadas por escrito, através de papel timbrado do fornecedor e
enviadas diretamente pelo mesmo, na conformidade do estabelecido nos Atos de Convocagio ou por meio
eletrénico.

§ 3° O Departamento de Compras, apés a apuracio da melhor oferta, de acordo com o disposto no
paragrafo segundo do Artigo 9° do presente regulamento, encaminhar o processo para o Departamento
de Controladoria para verificacio de disponibilidade financeira, que, apds aprovagdo os enviara para
Presidéncia da Associa¢do Satide em Movimento - ASM ou do Diretor Geral da Unidade Filial.

§ 4° Ap6s a aprovagéo do Presidente da Associacdo Satide em Movimento - ASM ou do Diretor Geral da
Unidade Filial, a 4rea de compras emitird a ordem de aquisicio, disponibilizada em 5 vias, para:

| - 12 Via Fornecedor;

Il - 22 Via Arquivo de Aquisi¢io;

Il - 32 Via Almoxarifado Recebedor do Material; IV - 42 Via Area Requisitante;
V - 52 Via Contas a Pagar;

§ 5° A ordem de fornecimento correspondera ao contrato formal efetuado entre a Associagdo Saide em
Movimento - ASM ou Unidade Filial e fornecedor, devendo representar fielmente todas as condigdes em
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que foi realizada a aquisicdo.

§ 6° Os valores constantes das alineas “a”, “b”, e “c” serdo atualizados de acordo com atualizacdo dos
valores constantes da Lei 8.666/93.

Artigo 12. O sistema de aquisi¢io consiste no procedimento de aquisi¢io de bens e servigos efetuado pelo
meio eletrénico, em que a disputa pelo fornecimento é feita por meio de propostas de menor prego,
desde que obedecidas as condigdes de especificagio, qualidade previamente estipulada pela Associagéo
Satide em Movimento - ASM e demais Unidades Filiais e quantidade exigida no Ato de Convocagdo de
aquisicao.

Titulo IV - Do Cadastro de Fornecedores/Prestadores

Artigo 13. A Associacdo Satide em Movimento - ASM mantera atualizado seu cadastro de fornecedores.

§ 1° A Associa¢iio Saide em Movimento - ASM promovera ampla divulgacdo, inclusive em seu site
eletrdnico (www.asaudem.org), visando a possibilidade de inclusio de fornecedores no cadastro
mencionado no “caput”’ deste artigo, para fins de contratacao.

§ 2° Serdo respeitados os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
igualdade, publicidade e eficiéncia para constituigdo do cadastro de fornecedores da Associagdo Satude
em Movimento - ASM, ressalvando-se a exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigacdes a serem assumidas.

Artigo 14. As empresas interessadas em contratar com a Associa¢do Saide em Movimento - ASM e
Filiais, deverdo cadastrar-se previamente no setor de compras da Mantenedora, através de
preenchimento de ficha cadastral e apresentacio dos documentos abaixo, encaminhados pelas proprias
interessadas ou por intermédio das Unidades Filiais:

| - Registro comercizl, no caso de empresa individual;
Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e tltima alteragdo devidamente registrados;

Il - Prova de regularidade com as Fazendas Publicas: I - Federal (Certiddo conjunta fornecida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
respectivamente, em conjunto, nos termos da IN/RFB n? 734/07 e do Decreto n? 6.106/2007); II -
Estadual e III - Municipal (certiddo de tributos mobilidrios e imobilidrios), conforme o domicilio ou
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sede da participante, admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na
forma dalei;

IV - Prova de regularidade da Previdéncia Social (CND);

V - Prova de regularidade do FGTS (CRF);

VI - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo a
sede da participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatfvel com o objeto contratado;

VIl - Comprovante de inscri¢do da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP]);

VIII - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

IX- Certiddo negativa de faléncia ou recuperagio judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, emitida no perfodo de até 30 (trinta) dias anteriores 3 data fixada para a entrega dos envelopes;

X - Toda documentagio especifica, pertinente ao ramo de atividade.
Xl - Prova do Registro nos érgdos competentes, quando couber.

XIl - Atestado de capacidade técnica, emitida por érgéos ptiblicos ou privados, pertinente ao ramo de
atividade da interessada, registrado no 6rgio competente, quando necessario.

Artigo 15. A confirmagdo do cadastramento da empresa niio impossibilita a faculdade de revisio, a
todo e qualquer momento, do cadastro e classificacio, bem como de seu cancelamento, suspensio
e/ou exclusdo a qualquer tempo pela Associagio Satide em Movimento - ASM,

Artigo 16. Cadastrarnento de matriz e filial ou filiais - Os requisitos aqui apresentados contemplam,
basicamente, a sede das empresas que desejam cadastrar-se. Entretanto, as unidades do fornecedor
com potencial de assinar contratos com a Associacdo Satide em Movimento - ASM e Unidades
Filiais, bem como de emitir notas fiscais para prestacio do servico, devem estar devidamente
cadastradas. Nos casos em que matriz e/ou ou filiais estiverem estabelecidas em locais diferentes,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

a) para o cadastramento da filial é obrigatdrio que a matriz esteja cadastrada. A matriz e a filial devem
apresentar, em separado, toda a documentacio de habilitacio juridico-fiscal, econdmico-financeira e
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capacidade técnica,

b) nos casos em que os tributos da filial ou filiais forem recolhidos de forma centralizada pela matriz,
devera ser apresentada declaragdo assinada pelo representante legal. Por outro lado, se a matriz
declarar que nio recolhe determinado(s) tributo(s), quando, por exemplo, exercer apenas atividades
administrativas, o seu recolhimento deve ser comprovado pela(s) respectiva(s) filial ou filiais.

¢) sempre que aplicavel, tanto matriz quanto filial devem atender aos requisitos de Comprovacio da
Capacidade Técnica.

d) a validade do cadastro da filial segue a validade do cadastro da matriz, independentemente do
tempo de entrada dos documentos dafilial.

Artigo 17. No processo de cadastramento ou no ato da contratacido poderdo ser exigidos requisitos
adicionais, respeitados os principios constitucionais previstos no Artigo 37, XXI, da CF.

Artigo 18.0 fornecedor devera estar em dia com o FGTS e INSS, quando da adjudica¢io do contrato,
independentemente de estar com o cadastro valido.

Artigo 19. Todos os documentos solicitados para o cadastro devem ser apresentados de uma tinica vez,
ndo sendo aceitos envios parciais. Caso esteja incompleta a relacio de documentos, tudo sera
devolvido automaticamente, com a lista de verificacio da andlise realizada.

Artigo 20. O envio de toda documentacéo solicitada ndo implica na inscricio automética no Cadastro
de Fornecedores da Associacdo Satide em Movimento - ASM, o qual depende da aprovagio do
departamento de compras da Mantenedora.

§1¢ As empresas que apresentarem toda a documentacdo constante do artigo 14 deste regulamento e
ndo incidirem em quaisquer penalidades ou impedimentos de licitar ou contratar com a Administracio
Publica e a Associagdo Satide em Movimento - ASM e suas Unidades Filiais, terdo seu cadastro
aprovado pelos departamentos competentes da Mantenedora.

§ 29 As empresas cadastradas deverdo manter-se durante toda a validade de seus cadastros nas
mesmas condi¢des que ensejaram a aprovagio destes.

Artigo 21. A ficha cadastral e os documentos apresentados devem ser atualizados, para que o cadastro
mantenha-se valido, devendo ser informada e comprovada toda e qualquer alteracio de ramo de
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atividade, quadro societério e capital social.

Artigo 22. O cadastramento ocorrerd em, no maximo, 15 (quinze) dias apds a apresentacdo correta de
todos os documentos solicitados.

Artigo 23. Ao enviar a documentacio de cadastramento para a Associacdo Saide em Movimento -
ASM, o candidato a fornecedor/prestador indicara que leu e concordou, mesmo que tacitamente, com

todos os termos e exigéncias contidos no presente regulamento e estara vinculado automaticamente
as regras nele estabelecidas.

Titulo V - Da Dispensa e Inexigibilidade dos Procedimentos do Titulo III do Presente
Regulamento

Artigo 24. Sio dispensaveis os procedimentos do Titulo Il do presente regulamento:

| - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, declarada pelo Estado ou Municipios, que
atinjam o objeto do contrato ou do convénio, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipa- mentos e outros bens, plblicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa.

Il - quando ndo houver interessados aos procedimentos de aquisicdo ou contratagdo de servicos
anteriores e estes, justificadamente, ndo puderem ser repetidos sem prejuizo para a Associacdo Saude
em Movimento ~ ASM e filiais, neste caso, todas as condigées preestabelecidas;

Il - para a aquisi¢ao de bens produzidos ou servigos prestados por drgio ou entidade que integre a
Administragdo Publica e que tenha sido criado para esse fim especifico, desde que o prego contratado
seja compativel com o praticado no mercado;

IV - para a aquisicdo de bens produzidos ou servigos prestados pela Associacao Satide em Movimento -
ASM ou qualquer de suas Unidades Filiais, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado
nomercado;

V - para a compra ou locacdo de imdvel destinado ao atendimento das finalidades precipuas da
Associagdo Satide em Movimento - ASM, cujas necessidades de instalacio e localizacdo condicionem a
sua escolha, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliacdo prévia;
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VI - nas compras de hortifrutigranjeiros, p4o e outros géneros pereciveis, no tempo necessario para a

realizagdo dos processos de Coleta de Pregos correspondentes, realizadas diretamente com base no
preco do dia;

VIl - na contratagio de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, ou de institui¢cio dedicada 3 recuperacao social do preso
desde que a contratada detenha inquestionavel reputacio ético-profissional e ndo tenha fins
lucrativos;

3

VIl - para a aquisicZio de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira, necessarios a
manutenc¢do de equipamentos, durante o perfodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original

desses equipamentos, quando tal condicio de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da
garantia;

IX - na contratagdo de associagdo de portadores de deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de com-
provada idoneidade, por érgdos ou entidades da Administracio Publica, para a prestacdo de servicos

ou fornecimento de mao-de-obra, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no
mercado;

X - para a aquisicdo de bens e insumos destinados exclusivamente 3 pesquisa cientifica e tecnolodgica

com recursos concedidos por institui¢des de fomento & pesquisa credenciadas pelo CNPq para esse fim
especifico;

XI- na contratacdo de fornecimento ou suprimento de energia elétrica e gas natural com
concessionario, permissionario ou autorizado, segundo as normas da legislagfo especifica;

XIl - para a celebragdo de contratos de prestacio de servicos com as organizacdes sociais, qualificadas
no ambito das respectivas esferas de governo, para atividades contempladas no contrato de gestao;

XIli- na celebragdo de contrato de programa com ente da Federacio ou com entidade de sua administragio
indireta, para a prestagdo de servigos publicos de for- ma associada nos termos do autorizado em contrato
de consorcio ptiblico ou em convénio de cooperacio;

Paragrafo unico. As aquisi¢des/contratacées estipuladas neste artigo deverdo ser precedidas de
justificativa do setor solicitante, bem como, de parecer juridico atestando a possibilidade destas.

Artigo 25. Sdo inexigiveis os procedimentos do Titulo I1I do presente regulamento:

il

13



| - Para aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que so possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a
comprovagdo de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgio de registro do
comércio do local em que se realizaria o procedi- mento de aquisigio ou a obra ou o servico, pelo
Sindicato, Federagdo ou Confederagio Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

Il - Por inviabilidade de competigdo, quando, em razio de natureza do servigo a ser prestado e da
impossibilidade pratica de se estabelecer o confronto entre os interessados, no mesmo nivel de
igualdade, determinadas necessidades da Associacio Satide em Movimento — ASM e de suas Unidades
Filiais possam ser melhor atendidas mediante a contratagio do maior nimero possivel de prestadores
de servigo, hipétese em que a Associagio Satide em Movimento - ASM e suas Unidades Filiais
procederdo ao credenciamento de todos os interessados que atendam as condicdes estabelecidas no
Ato de Convocagio.

[l - Para a contratagdo de servigos técnicos enumerados no Artigo 13 da Lei 8666/93, de natureza
singular, com profissionais ou empresas de notéria especializaciio, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacio.

§ 12 Credenciamento é ato administrativo de chamamento piiblico, processado por edital, destinado a
contratagdo de servicos que restam impossibilitados de se estabelecer o confronto entre os
interessados, mediante a contratagdo do maior nimero possivel de prestadores de servico, hip6tese em
que a Associacdo Satide em Movimento - ASM proceder4 ao credenciamento de todos os interessados
que atendam as condi¢Oes e limites definidos no chamamento de credenciamento.

§ 22 Considera-se de notéria especializacio o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado 2 plena satisfagdo do objeto
do contrato.

§ 3° As aquisi¢Bes/contratagdes estipuladas neste artigo, deverfio ser precedidas de justificativa do
setor solicitante, bem como, de parecer juridico atestando a possibilidade destas.

Titulo VI - Dos questionamentos

Artigo 26. As empresas que tiverem seu pedido de credenciamento indeferido, poderio questionar os

) @)QQ 14
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termos até 2 (dois) dias ap6s o comunicado formal da recusa, remetendo suas razdes 3 Comissio de
Analise e Julgamento da Associagio Satide em Movimento — ASM.

Artigo 27. Recebido os questionamentos, a Comissio de Anilise e Julgamento encaminhard seu
parecer a Presidéncia da Associagdo Satide em Movimento - ASM ou Diretoria Geral da Unidade
Filial, para que tomem ciéncia da decisio e encaminhem a decisio para conhecimento do contetido
da decisdo ao questionante em até 15 (quinze) dias.

Titulo VII - Da Publicidade

Artigo 28. Os Atos de Credenciamento serdo publicados obrigatoriamente no site eletrénico da
Associa¢do Saide em Movimento - ASM e suas Unidades Filiais no site - www.saudem.org.

CAPITULO III - DA CONTRATACAO DE OBRAS
Titulo I - Definicio

Artigo 29. Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgio, ampliacio, reforma
e recuperacao realizada por terceiros no dmbito da Associacdo Satide em Movimento - ASM e Unidades
Filiais.

Paragrafo tnico. Além das demais exigéncias previstas no Titulo IIl do Capitulo I, as contratacées de
obras deverdo ser precedidas de projeto bésico executivo, que serd parte integrante do processo de
contratacao.

Titulo II - Da Contratacio

Artigo 30. O processo de contratagdo de execucdo de obras obedecerd, sempre que couber, o disposto
nos artigos 52 a 12, dopresente Regulamento.

CAPITULOIV - DAEXECUCAO DOS CONTRATOS
Titulo I - Regime Juridico

Artigo 31. O regime juridico dos contratos administrativos instituido pelo presente Regulamento
confere a Associa¢do Satide em Movimento - ASM e as suas Unidades Filiais, em relagfio a eles, a
prerrogativa de:

I - modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacio as finalidades de interesse da Instituigio,
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respeitados os direitos dos contratados;

Il - rescindi-los, unilateralmente, nos casos de:

a) conveniéncia para a Associagdo Satide em Movimento - ASM e as suas Unidades Filiais, mediante
autorizagdo escrita e fundamentada do Presidente da Associagio Satide em Movimento - ASM ou
Diretor Geral das unidades;

b) inadimplemento de qualquer clausula ou condi¢cdo do contrato;

c) interrupgdo, parcial ou total, na execucdo dos servigos, por um periodo superior a 5 (cinco) dias,
excetuadas as hipdteses de caso fortuito ou forga maior devidamente comprovados;

d) negligéncia na organizagdo administrativa e/ou execugido dos servigos;

e) extin¢do, declaracio de insolvéncia, liquidagao judicial ou extrajudicial e faléncia da contratada;

f) cessdo, subcontratacdo ou transferéncia, total ou parcial dos direitos relativos ao contrato, sem a
prévia e expressa autorizacdo, por escrito, da Associagdo Satide em Movimento - ASM e as suas

Unidades Filiais.

lIl - fiscalizar-lhes a execucdo através de preposto devidamente qualificado para tal fim.
IV - aplicar sangdes motivadas pela inexecucio total ou parcial do ajuste.

§ 1° Na hipétese do inciso I deste artigo, as clausulas econdmico-financeiras do contrato poderdo ser
revistas para que se mantenha o equilibrio contratual;

§ 2° Dar-se-a automaticamente a rescisdo dos contratos decorrentes de obrigacdes contraidas por
meio de Convénios Administrativos ou Contratos de Gestio, no caso de rescisdo das respectivas
avencas administrativas.

§ 3° As clausulas econdmico-financeiras e monetirias dos contratos administrativos nido poderio ser
alteradas sem prévia concordancia do contratado.

Titulo II - Da Alteracdo dos Contratos

$Q
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Artigo 32, Os contratos regidos por este Regulamento poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas, nos seguintes casos:

| - unilateralmente, pela Associagdo Satide em Movimento - ASM e as suas Unidades Filiais.

a) quando houver modificagdo do projeto das especificacies, para melhor adequacdo técnica aos seus
objetivos;

b) quando necesséria a modificagio do valor contratual em decorréncia de acréscimos ou diminuicio
quantitativa de seu objeto.

Il - por acordo entre as partes:

a) quando necessaria a modificagio do regime de execugdo da obra ou servigo, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificagfio técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificacio da forma de pagamento, por imposicdo de circunstincias
supervenientes;

c) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contrato e a
retribuicdo da administracdo para justa remuneracio da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutenc¢io do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de superveniéncia de fatos
imprevisiveis, ou previsfveis da execucio do ajusta- do, ou ainda, em caso de forca maior e caso fortuito;

Paragrafo tinico. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até
o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

Titulo III - Da Duraciio e Renovacio dos Contratos

Artigo 33. A duragiio dos contratos regidos por este Regulamento ficard adstrita 3 vigéncia dos
respectivos créditos orcamentarios, exceto quanto aos relativos:

I- & prestacdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a duracio
prorrogada por iguais e sucessivos periodos, com vistas 3 obtencdo de precos e condi¢des mais
vantajosas para a Associacdo Satide em Movimento - ASM e is suas Unidades Filiais, limitada a 60
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(sessenta) meses ou até 72 (setenta e dois) meses, em casos excepcionais, devidamente justificados.

Il - ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informaética, podendo a duracio
estender-se pelo prazo de até 60 (sessenta) meses apds o inicio da vigéncia do contrato.

Paragrafo unico. Nas contratagdes emergenciais, o prazo sera de até 90 (noventa) dias, podendo ser
prorrogado uma tUnica vez, por igual periodo, desde que devidamente comprovado o estado de
necessidade que ensejou a contratacio.

Titulo 1V - Da formalizacdo dos Contratos

Artigo 34. Os contratos-padrdo, que deverdo seguir o modelo da Mantenedora, e seus aditamentos,
regidos por este Regulamento, serdo lavrados nos departamentos juridicos Associacio Saude em
Movimento - ASM.

§ 1° O Departamento de Compras/Contratos sera o responsavel por manter arquivo cronolégico dos
contratos, seus autégrafos e registros dos prazos contratuais, de tudo juntando-se cépia no processo
que lhe deu origem.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Associagdo Satide em Movimento - ASM e as
suas Unidades Filiais, salvo o de pequenas compras de pronto pagamento.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS:

Artigo 35. As compras de valor superior, descritas no item “c” do artigo 11, realizadas pelas Unidades Filiais,
deverdo ter cdpias de seus processos enviadas 3 Associagio Satide em Movimento - ASM para
conhecimento e andlise.

Artigo 36. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagio do presente Regulamento serio resolvidos
pela Diretoria da Associagdo Satide em Movimento - ASM, ap6s parecer do Departamento Juridico.

Artigo 37. Todo processo de compra e contratagdo realizado pela Associacio Satde em Movimento -
ASM e Unidades Filiais, serdo realizados via sistema especifico voltado ao terceiro setor, cujos
procedimentos devem respeitar as normas contidas neste Regulamento, de modo que seus fluxos e
manuais passam a fazer parte integrante deste Manual/Regulamento de Compras.

Artigo 38. - Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicac¢io.
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Salvador, 21 de outubro de 2019.

Associacdo Salde em Movimento — ASM
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Shadow 3s

Cadastro de Aprovadores
Pedidos, Solicitacdo de Compra e Mapa de Cotacdes

1- Acesse a opgac Aprovadores.
Menu > Compras > Cadastros > Aprovadores

- -

& W U S o
§ « Menu Principal

Shadow 3
.+ Clientes/Fomecedores
~  Compras

~  Cadastros

TS ————

et matune Sttt

Comprador » Grupo de Material
Condiggo de Pagamento
Cotactes

Liberar CotacBo (mapa)

2- Para realizar a liberacao preencha os dados conforme solicitado.
# shadow 3

i

| Usuaio s . CHEEL |
| Dynatech ’ 1.000.000,00 1
| Manobo 100000000 R
e et el i
| | Shedowswpote | ioo000000 2|

3- As informactes no Grid Superior se referem a Liberacdo de Pedidos. Insira o
usuario, limite de aprovagao e o nivel de aprovacio 1 ou 2
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1.000.000,00,
 Manglo 1.000.000,00
| |Cris 50000000
\p Shadowspotte . | 0 Ep0cOoOnO
| jAns 1.000.800,00
Registo 144/ 41de10 b MK

: Soheitagio de Compra | tapa de Cotagties

. Projeto

- RS RSP =

e ——
| Proigto-Madagascar
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4- No Grid Inferior realizamos o cadastro para liberagéo de Solicitagso de Compra e Mapa de
Cotagbes, com o mesmo padrao. Projeto > Limite > Nivel.

Solicitagdo de Compra  Mapa de Cotacies

~ Projeto Limte  Nivel
i Proiéto - Landres 1.000.000,000 :
Projeto - Madagssear | 100000000
SedeMarechsl | 100000000

- Dica: Se o usuario possuir apenas permisséo para Solicitagéo de Compra e/ou Mapa de
Cotagées, realize a inclusdo do mesmo no grid superior e insira o nivel 0. Assim o mesmo nao tera
acesso a liberagao de pedidos.
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Shadow 35

Cadastro de Clientes e
Fornecedores

O cadastro de clientes e Fornecedores é um dos cadastros mais importantes, pois sdo com estas
informacgdes que serdo realizados diversos processos, relatorios, tarefas e afins.

1-  Acesse a opgao de cadastro de fornecedores:
Menu > Clientes\Fornecedores > Clientes\Fornecedores

- Ulienteg/Formecedores

Clientes \ Fornecedores!
Consultas
Fortaria

+  Relatdrios

2-  Preencha os campos solicitados conforme a primeira linha.
Apos inserir os dados no grid superior, pressione ENTER para confirmar a inclusdo de registro

' l‘“,NPJ‘? CPF kﬁéz:éoﬂﬁkocialb.-’!/\l'mkne » ' ;Féntasiaé'!ipelﬁm_\ . ll;»sc:f}gﬁé’c{ Mumczpal!nscr EQadueHﬁGkTipa ; Grupc- S
01754235000895 Dermo inc ' Demaine = e | naess1707 duidics Fomecedores Gerais |
(1797454000106 Simples Ltcla Simples Lida i (26331560114 Juridica 'Fomecedores Gerals
1945707000133 ZOPFACON N T Tiuitdia |Prestadores Servigos
(955600000176 Sova Lids Sova Lida » i 01887405 Juridica Fomecedores Geras
02000224741 Pedio Primentel VFedro Primentel | i Fisica  Funcionarios
02000341705 Jonas Pestans i JonasPestana | Py T IFisica |Funcionatios
020097530001 29 Graphic Design Institute Graphic Design Institute 47513 lsento Juridica  Prestadores Servigos |
02012862003332  Humangous Insurance ‘Hurnangous;[nsurance Juridics  Frestadores Servicos |
02035353533 MARIAJOSE DOS ANJOS SANTANA  MARIA JOSE DOS ANJOS SANTANA N Y T
2117913000118 deme Comp Acme Corp 10614197 | Juridica  Fomecedores Gerais |
0231247000172 Alied Biscuk  dliedBeout Ly ~ Jwidica Fomecedores Gerais |
'522%5’34[)'00182 Mf;ﬁ;sn;uﬁ:;l_hjaA e itldercu'uf-m“Lb:'ia N, ST Sy T wJuﬁdm Fsmécedvo‘fﬂss Gerai:s‘

A Atencdo: o preenchimento correto dos dados de registro de clientes e
fornecedores possui importancia extrema para a interagdo entre informagdes dentro do
sistema. Atentar-se também aos registros de CPF/CNPJ, pois estes passardo por um
processo de validagéo para que o registro seja concluido com sucesso.

R0
Av. Kennedy 914 — Sao Bernardo do Campo - SP
mki@dynatechbrasil.com.br




3- O preenchimento dos dados do grid inferior € muito importante, pois detalha as
informagdes do registro. Para preenche-los, selecione a linha desejada, e em seguida
preencha os campos conforme solicitado na parte inferior:

CNPJ/CPF RafoSccial/Nome  Fanlasia/dpelido Inscrigio Municipl Inser. Estadusl /FIG Tipo  Grupo
012882830 LEi& ALVES DE FREITAS |LEI& ALVES DE FREITAS , Fisica | Funcionaiios
OO1ESR10734  Joheny Quest Jahriny Duest 5 ’  Fisa  Funcionaros
» 00240220000182 Matelne . Marte Inc i s 0E705190 Juridica Fomecedores Gerais
0244786000132 VenusComp VenusComp ©000DOZOO90 DGIE3SIES  Juridica Fuinecedoies Gersis
00F19686000182 123 Warehousing 1123 Warehousing N | 5439095130036 Juridica | Famecedores Geais
00332334560 DENICE BATISTA MOREIRA | DENICE BATISTA MOREIRA ‘ ! Fisica  Funcionarios
ON3E0205000104 \Ean:c- "éaﬁtu ' jun'dit:a iF’(es!adures Servigos
0036E205868  EDMEA LOURENCO BARRETO |EDNES LOURENCO BARRETD i ‘ Fisica | Funsionarios
00385429940 ROSANGELS APSRECIDA SUTILD... ROSANGELA SPARECIDA SUTILD.. 'Fisica | Funcionatios
0334460000141 Ministétio da Fazenda | Miristério da Fazenda ! uritica | Orgaos Piblicos

003‘5145"80001 92 Miristério da Previdéncia Social
UUS?SSB‘SBE | ‘LUUANA !».
Reaistro: 14) 4 10 de1504 »i

Ministério da Pve\fidemiu Social . N ) 4Jund1ca UruaosF’ubkcm
LA.F;QU DDS SANTDb i T ‘VFmra ) Funrlmanm )

Enderegos Taefr»ne; fvpeuahﬂadex Parame!rw F"ajrao EnmeFE Comr.l Decr« i'F ﬁcdm E’amano‘ :
Tmo Endere&;o C&p Logladawc Rua/.ﬁw} Numem tomphmmo Mumclplo Bmtro Cidade UF Pafs

Faturamento 29140050 Avenids América 16 [ Cariacica ardim Américs | Cariacica (ES Brasil

_ Dica: observe que no caso da aba telefones, s6 € possivel realizar um registro por vez.
Caso deseje adicionar mais informagdes de contato, € necessaria a criagdo de um novo

registro

| CNPU/CFF  Rozdo Social/Nome Fantasia  Apslido  Insorigio Muricipal Irscr. Estadual /RS Tipo  Giupo

| 00162002090  LEIAALVESDEFREITAS  LEWALVESDEFREITES S ' ‘Fisica | Funcionarios

OD1BAE10794  Johnny Quest = Johrng Quest | Fisica |Funcionarics

» 002402200110192?204‘5:&!;'\0 : T Matelne e e 0B1705190 Juridica Fomecedrxesﬁerausr

0244706000192 '*!t&nus'!fc;r;{ T e Emp © 0000020030 OS1695368  Juridica Fomecedrﬁh Gerais
DO 3686000188 123 Warehousing 123"@Ja!éhuusnng 5423095130036 Juridica 1anecedme“ Gerais
00332384560 {DENICE BATISTA MDBE(H& DENICE BATISTA MOREIRA ! Fi ) hc;ianariss »
0030305000104 Bance  Baneo jca Prestadores Servigas
(0365205869 EDNE& LOURENCO BARRETO  EDNEALDURENCO BRRETO Fisica | Funcionarios
00385423340 ROSANGELA APARECIDA SUTILD... ROSANGELA SPARECIDA SUTILD.. ‘ j Fisica  Funcionarios
0033450000141 M ristério da Fazenda Ministérin da Fazenda e Juridica | Org¥os Pibiicos
0394528000192 | fio da Previdéncis Socisl | Minsténio da Previdéngia Secid ”Jw’bdicadjljrééoﬁ Piblices
00529335525 LUCKSHMA MERGUES DOS SANTOS  LUCIANS MARDUES DOS SANTOS ‘ Fisica  Furcionarios

Registo: 14 4/ 10 de 1504 » Mkl

Enderegos  Telefones  Especialidades Pasamenm Qﬂdmo Envio NFE [ Compl De st MF D:do Eanx_am

Tipo NumeroTelei‘omco ‘ T : ‘Depézta}(aent‘a .
3] ~j

Tipo de Cﬁmumiéa&;&n : .

Celular

Comercial

3326-6681

E-mail
i Fax
L

o
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Shadow 3s

Solicitagdo de Compras

1- Acesse a opcao Solicitagdo de Compras.
Menu > Compras > Cadastros > Solicitacdo de Compra

#® Shadow 3 - Meny Pr

b

Shadow 3
+ Clientes/Fomecedores
Compras
= Cadastros
Aprovadores
Comprador X Grupo de Material
Condigéo de Pagamento
Cotactes
Liberar Cotac8o (mapa)
Liberar Solicitacdes
Permissties Pedido de Compra
Requisitantes de Materiais
Selecionar Itens Para Cotag#o
Bolicitacan de compra
Tipo de Pedido Compra

2- Preencha os campos conforme solicitados na primeira linha.

3- Apos inserir os dados no grid superior pressione Enter para confirmar a inclusdo da

Solicitagéo 4- Selecione a Solicitagdo Gerada para iniciar a inclusdo dos itens.
E

o
Numero  Projets

Bokhcitante Departamento  Tipo p.Comprs Fegme Dt Solicitag3o  Situag8o ©
| P B E31 Powto-Madsges, Robson  Adwnitacks Conpras | Rolne | 2/05/2017 EmDigtece A des da Uidade de Alendmens |
; a 529 530 Faulo Shadow.... | famacia Compras :F.\‘c{ma 18/[\5;“2(}1? Em Digtacia des da unidade
B 820 Proiets - Londies  Dynstech |11 Fompras  Fofns  23/03/2017  EmDiglagso leste i

5- No grid inferior inicie a insergéo dos itens, preenchendo os campos conforme

solicitaclos

ltens
‘ \Rem‘ Faterial : ' (D‘escﬁg‘éo‘ﬁomplemmkar e :Quantidade ‘Dbservagﬁés Dt Necessidade
; " § { § £ i

i
boee »

M Kennedy 914 — S30 Bemardo do Campo - SP
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Dic. ., wa facilitar a localizagdo dos itens pressionando F2 sera aberto um box de busca, que
‘conforme o usuario digita ele ja realiza um filtro com os caracteres digitados.

Q Pesquisa

lagua

Agua Dxigenada 10 wol 1000 bd [FR) {002001001)
Soua Destilada 10 ML [&MP) {001001168)
Registro de Agua 20 mm (LIN] {007043068)

Agua Mineral 20 Libes (GL) (312024001)

Agua Faz [UN] (007048078)

Agua Sanitads (LN] (003014023)

Suporte para Galdo de Agua (UN) (01 2013005)

Ateéﬁx Se néo localizar o item que deseja contate o usuario responsavel por cadastro de
materiais e solicite o cadastramento para realizar a Solicitagdo de Compra.

6- Insira os dados solicitados e pressione Enter para incluir o item a solicitacio

7- Apos a inserggo de todos os itens na Solicitagao, realize o encaminhamento para liberacéo.

Opcodes Especificas > Encaminhar para Liberacéo.

Gerar Cotacdes
Importar Ttens {Lavout Excel)
Imprimir Justificativa
Imprimir Solicitacdo
Repetir/Clonar Solicitacso o 5
B A st Tt A et o RIS |- 7

\ateriais médicoz

- Dica: Um facilitador que o Shadow R3s disponibiliza para seus usudrios é a possibilidade de

importagdo de uma planilha com os itens de que necessita. Solicite o Layout padréo e orientagdo para

Opcodes Especificas > Importar ltens (Layout Excel)

utilizar esta funcionalidade.

Encaminhar para Liberagdo
Gerar Cotagbes

Importar Itens {Layout Excel)
Imprimir Justificativa
Imprimir SolicitacSo
Egpehr5€§ona( Soiigta%ép e 2GICAMENOS

aterials medicos
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Shadow 3s

Cotagdo de Compras

Apos as Aprovagdes das Solicitagdoes de Compras serem realizadas o setor de compras
pode iniciar

o processo de cotagdo. Veja os passos abaixo.

1- Acesse a opgéo Solicitagdo de Compras.
Menu > Compras > Cadastros > Solicitagdo de Compra

W Shadow 3 - M
Shadow 3
# - Clientes{Formecedores
= Compras
: "1 Cadastros
e Aprovadores
- Compradaor X Grupo de Material
- Condigio de Pagamento
o Cotaglies
- Liberar Cotag8o (mapa)
- Liberar Solictagtes
- Permissies Pedido de Compra
~Requisitantes de Materials
- Se%ec’ronar lfens Pars Cmagﬁo

eyt Priv

T;po de Pedido Compra

2- Selecione a Solicitagado desejada.

3 shadow 3

-

Nimers  Projeto Solicitante~ Departamento Tipo p.Compra Regime

{
i

Rotina

8253Pféietc|- tadagazcar ' ?ﬁj,matéch ‘:Com;ﬁras %:émpraﬂ
E26! Projeto - Mudagasoax Shadow supo.., Financeio Contratos ‘Rotina
827 Pm}éic« Madagasc:ax Shadow. supo... ;compras ﬂ:mt:atos ‘ Fotina
] 528 Ptheta tMadagascar  Bobson (i'ﬁ.dmsmsttagao Compfas M»Urgenma
kb E29 530 Paulo Shadow.supo... farmacia Compras ‘Rotina s
530 Projetn - Madagascar Diynatech Famacia Compras Uraéneia
31 Projeto - Madagascar |Robson Admiristracin Comwas Fotina

s " § R
Registro: 14 47

630] de630 > (MK [

Hi

34 Projeto - Londres Pngc;la @gfmmshacaa Compras Urgéncia
E:’%S Projeto - Londres Pnsula Administragdo | Compras Urgénecia ;
P () B3 Projeto- Madagascar \Shadowsupo.. compras  Compras  Roina
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3- Apos selecionar a Solicitagdo que deseja iniciar o processo de cotacdo acesse as
Opcdes

Especificas.

Opgdes Especificas > Gerar Cotagdes

Encaminhar para Liberacio
Gerar Cotaghes

Importar Itens (Layout Excel)
Importar Pedidos Focus
Imprimir Justificativa

Imprimir Solicitagdo o »tP*tp -
Incluir Novo Material e e
Liberar Solicitacdo 1ca b addeidan

Recusar Solidtacso jea _ Fomecime

4- O sistema ira transportar todas as informacées da Solicitagdo de Compras para o
modulo de Compras e informara o usuario que o processo foi realizado com sucesso.

»

Mapa de Cotacdo gerado com sucesso

5- Acesse a opgéo de Cotacgoes.
Menu > Compras > Cadastros > Cotagdes.

'8
I M chadrys 2 e

w LAY

' Shadow 3
|+ Clientes/Formecedores
—  Compras
— Cadastros
Aprovadores
Comprador X Grupo de Material

............................

Iiharar Mntacdn (imanad




Dynatech
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6- Selecione a cotacdo desejada

E11 Em Cotagdo
b1 cf Em Lutal,,au

) Fmahzﬂda
o 514 Fn'aauada N
» 15 Em D:&agao L
Fegisto: 14) €| 514 deB14 » ¥
{ F«:mecednffm éne_—-\u Penden!e;

Pedido
>

llem[ Cot j Material

3 L’xgu!ha‘
1 u;:«::felho para B:Ibeuf IUH ) {OU 2011 SDM}

2 dbocath - Cateter \fpno“o n® 22 [UN) [n02m 08z 3

7- Primeiramente insira o Comprador responsavel pelo processo. Confirme pressionando

’ac-utainesf 25 % 2 ﬂ lN] {GD 01 04305]

www.dynatechbrasil.com.br

Riobson Aguardando Liberacio
Jodo . N ViAguafdcndD bepragau -
?nmia »?Aguardandm Lzbara(;ao
{ Frisicila guardando Lab#raraﬂr
Shadow. suporte ;Aguardando Liberacso
Quanud IPI % 'F'rev.E‘nlxyega

100 oonn 0 Du mmmm 7 | n o000

TGG DDUﬂ ‘EI DB 1 0742017 U oooo.

10,0000 0,00 !Sx‘D?fzm? G,OO[E«V

Enter.
" CotacSoNo. | Situagda Comprador
* L I
E04 | Finalizada ranolo
3051' Finalizada i -i»"ma
 B0B|Em CotagZa lana
E;D?'i Em Cotag3c Mano!o
503 Finzlizada |
ELH Em Cot s(:ED :.‘-‘ma
S‘lD Em Cotacio

{hdancio
511 Em Cotagdo |

B12 Em Cotag3o

B13 Finslizada

£14 Finalizads

Solicitants

dndo
| Robson

HodEo

;Jaéo

| Shadow. suporte
fShadovasuﬁoﬁe
| Flobson
Fobson

Jodo

| Priscila

| Priscila

» 615 Em Cotapdo o

~ = Shadow. suporte

Fegiso: 14) 4/ 614 de814 | »1i Usudrio
ltens | Fomecedores  Snewes  Pendente: faf
5 - i o3
Pedido Hem| Cot} Matenal 5

“ Luciana

8- No Grid Inferior na aba Fornecedores sinalize quais fornecedores irdo participar da cotacio.

' No. Solicitacso

621

i T
AN
[Ra RN

[] m
LI DI N R
B

@
~ M

momomomom
[BEENARN]
g b 3

-}

beevat;ao e

qunrdahdo LibPl«: kTl
Sguardando Liberags

Aguard:ndo sterar“

Aguardando Liberac3o
Aguasrdanda Liberacdo
Anuardando Liberagio
Aguardando Liberaq;‘é’o
Aguardando Liberacio
Aguardando Liberac3o
Agusrdando Liberacio
(Agn.aardando Liberac3o
'Aguardandb Liberagao

F‘;é;'.Ern!tega :

Preencha todos os campos solicitados e confirme pressionando Enter.

ftens  Fomecedores  dnewes F":rxdentm
Fornecedor Drdem Condlgao Pagm

4l

&Bﬁ* TP 2o
Dqﬁ" Duc
Ch m!ixs- Brown

2/AVista
3/28DDL

‘Gbaewaa;ﬁo

; D'atkay dé Eniréga

7 ;14 fomow

4074201 ?

' ?'14:*07{* 7

_ Fbrma de F"gio.

Bnleto

D Ppoaku
Tiamfc—renc:m
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9- Apds a insergéo dos fornecedores que irdo participar deste processo de cotacéo
podemos gerar um arquivo para envio ao fornecedor. Acesse Opgdes Especificas >
Imprimir Cotagao

Cadastrar Nove Fornecedor
Desmembrar Item
Encaminhar para Liberacio
Gerar Pedido de Compra
Importar Cotagdo da Fornec,
Imprimir Cotacsio

Imprimir Mapa

Liberar Cotacdo

Selecionar Menor Preco

10- O arquivo gerado podera ser salvo em varios tipos de formato. E enviado aos
fornecedores.

11- Apés receber o retorno dos fornecedores insira os valores cotados no Grid Inferior na
coluna respectiva do fornecedor.

Itens Frsmemdoxc& &newv Perdentes

Padido atem{tmwat»nai .. Duarkd. % v‘};ra\‘f.'E}xiséﬁé"Asﬁ;fvféi@oﬁéﬁ@qck"éhaﬂieﬁlrm I
| 3bgdheVacutsner 255 SUN QO0TO005) 100000 anm 5072017 | 10000 20000 30000
1/ psrelhn pera Barbear (UN) (00201 5001) 1000000 0.00/15/07/2017 | O 0RO00 04500

b 2 Abocath - Caeler Venoso 22 (UN)QO2010635) | 100000, 000154072017 | 200000 foooon 150000
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- Dica: Um facilitador que o Shadow R3s disponibiliza é a possibilidade de importagéo de
uma planilha com Layout Padrdo para insercao dos valores cotados.
Solicite o Layout padréo e orientagio para utilizar esta funcionalidade.
Opcoes Especificas > Importar Cotagdo do Fornecedor

. B
Cadastrar Novo Fornecedor
Desmembrar Item
| Encaminhar para Liberacao
| Gerar Pedido de Compra
Importar Cotacdo do Fornec,
Imprimir Cotacdo
Imprimir Mapa
Liberar Cotacdo
Selecionar Menor Prego

12- O Shadow R3s possui uma ferramenta de verificagdo de menor preco.
Acesse Opcdes Especificas > Selecionar Menor Prego

1 Cadastrar Novo Fornecedor

| Desmembrar Item
Encaminhar para Liberagdo
Gerar Pedido de Compra
Importar Cotacdo do Fornec.
Imprimir Cotacdo

I Imprimir Mapa

| Uberar Cotagdo

| Selecionar Menor Preco

13- Esta fungao seleciona e destaca o menor preco para cada produto.

ltens  Fomecedores  énewos  Perdentes

Pedido ltem{ Cot ] Material ~ Duentid. IPl% PrevEntiega ABCY Telecom Dafly Duck Charle Brown

D

3 Agutha Yacutainer 25 « B (LINY [002010005) 1000000 000 15/07/207 : 10000 20000 3.0000,

1 Aparckho para Barbear [UN) (002016001) 1000000 0.0015/07/2017 05000 06000, 04800
2;’b.b::-cath-Cateter_venogo n 22 [L!l«i}‘{DDZEHDSZ%ﬁ] m‘vDDDQ U,QUJ%{B?;‘SUW ‘_ ED,GUQG; wmm _15,100003

Av. Kennedy 914 — 380 Bernardo do Campo - SP
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14- O Comprador tem autonomia para alterar o vencedor da cotacgéo, levando em
consideragdo prazo de entrega, marca, prazo de pagamento e ndo s6 apenas o menor
preco, como sistema. Para realizar esta alteragdo selecione o valor desejado e de 2
cliques sobre ele, assim o sistema ira considerar o valor selecionado como vencedor da
cotacéo e gerar o pedido para o mesmo.

Conforme exemplo abaixo:

ltens  Fomecedores Anewos  Perdentes

Pédiﬁo iten;:[ Cat.] Material . o - Eiuami 1Pl % (;PiéQ;Entlaga‘i?{HCY Telecom Daﬂy Duck ‘;Chérﬁg Biﬁv#n. ‘
' 3 Agulha Vacutainer ZERB{UM]{EIDZO?GBOS] 100,0000 v ﬁ,.DOiTEfD?z’ZDW ] 1.0000 20000/ 3.0!313!];
1 Aparshopara Babear (UN) (002015001) 1000000 0.0015/07/2017  0B000 04500
» 2 &bocath - Cateter Venasa n® 22 (UN] (002010835 10,0000 0,00 15/07/20M7 {20000 TU,BBDO§ 15,0000

15- Apos a insergdo dos dados, analise dos critérios estabelecidos pela instituicéo o
comprador devera encaminhar a Cotagdo para Aprovagéo. Acesse Opcoes
Especificas>Encaminhar para Liberagdo

s
-
e

ﬁ :
Cadastrar Novo Fornecedor
Desmembrar Item
Encaminhar para Liberacio
Gerar Pedido de Compra
Importar Cotagdo do Fornec.
Imprimir Cotacio
Imprimir Mapa
Liberar Cotacdo
Seledionar Menor Preco

16- Apos a Aprovacdo da Cotagado sera possivel gerar o Pedido de Compra.
Acesse Opcoes Especificas > Gerar Pedido de Compra

{  Cadastrar Novo Fornecedor
’ Desmembrar Item
- Encaminhar para Liberacio
Gerar Pedido de Compra
Importar Cotacdo do Fornec,
Imprimir Cotacdo
Imprimir Mapa
Liberar Cotacdo
Selecionar Menor Preco
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17- Os pedidos serdo gerados automaticamente e o sistema informara o usuario que o
processo foi realizado com sucesso.

i Pedidofs) gerado(s) Com Sucesso

OK

18- O Shadow R3s ira sinalizar os itens que tiveram pedidos gerados com a marcagéov e
informara o nimero do pedido na primeira tabela (Pedido)

Hasma 2 i
ltens | Fomecedores  Anesoz  Pendentes

Pedido !tém{ Cot.] Material Quantid.. 1P1Z Prev:Enkrega,&BCﬁ’ Telecom Daffy Duck  Charlie Brown -
794! G\ AguhaVacutainer 25« B (LN} [002010005)  100,0000°0 0,00 15/07/20017 1.0000 2,0000: 3.0000]
794 1y &paretho para Barbear {UN] {002015001) 1000000 0,00 15/07/2017 05000 06000 04500/
793 2./ Abossth- CateterVenoso n' 22 (UN)(0020.. 100000 000/15/07/2017 | 200000 100060 150000

. Dica: Uma funcao interessante do Shadow R3s € a possibilidade de Geracéo de Pedido
Parcial. Para isso apenas nao selecione o valor para gerar pedido, se ja tiver selecionado o
valor cliqgue nadescrigdo do material e dé 2 cliques que a selegao sera desfeita.

ltens  Fomecedores  Anexos  Pendentes
Pedide  ltem{ Cot ] Materal Quartid... 1Pl Z Prev Entregs ABCY Telecor LuthorCorp  Klimpys
» Enn 1 ilopurinat 300 mg (CPR) {001001586) 20000..) 0,00 28/03/2017 140400 80000 70000 60000
! 792 214" Omeprazol 20mg (CF{001001114) | 1n.o00..; 000 28/02/2017 14:04:00 10,0000 BO00D 150000
732 3" Prednisona 20 mg (CPR] (001001302) 5000000 0,00 28/03/2017 14:04:00 50,0000 70000 §0000

O Pedido é gerado apenas para os itens com preco selecionado, assim o comprador pode

gerar pedido parcial para alguns itens e continuar trabalhando com a mesma cotagéo até
fechar todos os itens.

Dica: Outra funcdo do Shadow R3s disponivel para o comprador & a possibilidade de
desmembrar um item da cotacédo e assim gerar o pedido de compra para mais de um Fornecedor.
Um bom exemplo é apds enviarmos o Pedido para o Fornecedor o mesmo informa que n&o possuli
mais estoque de determinado

produto. Para néio ser necessario a inclusdo de uma nova Solicitacdo de Compra o comprador

utiliza a Funcdo de Desmembrar ltem e dar prosseguimento ao processo de compras. Veja
abaixo.

Selecione o item que deseja desmembrar.

Av. Kennedy 914 — S&o Bernardo do Campo - SP
mkt@dynatechbragil.com.br




!t»:n Fam%#dcneﬁ L1betau;rses Pervdente°

Pt len{ColjMateid T Quanldade VLRl PoxEntega ACHE COME... Daly i?!.ic!%f Chate Brovn.

. 1 " Apareho para Barbeat [UN ) mmm BO01) 1000000 B 5000/ 15/’0?;""817 :‘0,50110 -~ 0s000 0. e!SGO
e 3 W Aguha Vacutainer 25 % 8 (LUIN] (002010008) 100,000, 1 0000 16072017 | 1,0000 20000 3 DUGUA
by o3 2./ Ahocath - Cateter Venoso n’ 22 [UN] {00201, 10,0000 0,3000 15/07/2017 20,0000 10,0000 15,0000

Acesse Opgdes Especificas> Desmembrar
ltem

Cadastrar Novo Fornecedor
Desmembrar Item
Encaminhar para Liberacio :
Gerar Pedide de Compra ;
Importar Cotacdo do Fornec,
Imprimir Cotagso

Imprimir Mapa |
Liberar Cotacdo |

. Selecionar Menor Preco 3

1

O Sistema ira duplicar o item selecionado assim o comprador podera selecionar outro fornecedor e

gerar um novo pedido

ans Furr|ecedore< Ltbexaqoe“ Pendentes

Daffy Duck Ehafﬁerown L

Pedido Item( Cot.| Material Ouenfidade VL Rel. Prev.Entegs ACME COME..

>§=‘ i

1/ Aparelho para Barbear (UN) (002015001) | 1000000 0,5000/15/07/2017

enoso ni” 22 (UN) {00201 08551 10,0000 150742017

3/ Agulha Vacutainer 25 1 8 (UN] [002010005) | 1000000 1.000015/07/2017 | 1

2‘,/ Abocath - Cateter Venoso ™ 22 (UN) (00201... 10,0000 0,300, 77

05000

200

06000

100000

e

15,0000
15,0000



