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PREAMBULO
Processo n.° 303/2015

Lei 8666-93, Lei 10.520/02, Decteto Municipal n.° 270/02, Decteto

Fundamento Legal: Municipal 47/13, Decreto Municipal 135/2013.

Registro de Precos para Digitalizacao, Locagao de Scanner e Implantagao
Finalidade: de Sistema de Gerenciamentos de Documento, conforme detalhamentos
no item 3.1 deste Edital e seus Anexos.

|Critério de Julgamento: Menor Preco Por Lote

Execucio: Indireta

Data: 17/07/2015

Horario: 10hs

Local de Realizagdo: Rua Alvares de Castro, n.° 346, Centro — Marica/ R].

1.1. O Orgio Gerenciador do Sistema de Registro de Precos, Orgio integrante da Prefeitura Municipal
de Marica, por intermédio do Pregoeiro e Equipe de Apoio, autorizados através da Portaria N.°
480/2013, torna publico que fard realizar a licitacio na modalidade Pregdao Presencial, sob o
Regime de Execugdo Indireta, tipo Menot Preco Por Lote, conforme informagdes constantes
nos autos do processo administrativo supracitado.

1.2. A Sessio de recebimento e abertura dos envelopes contendo as Propostas de Preco e a
Documentagao setd na data supracitada, na Rua Alvares de Castro, n.® 346, Centro — Marica/R]J.

1.3. A presente licitagdo e o contrato que dela resultar serdo regidos pelas disposi¢cdes contidas nas Leis
Federais n.° 10.520/02 ¢ n.° 8.666/93, Decteto Municipal n.° 270/2002 , n.° 47/2013 e n.° 135/13, ¢
suas alteracGes em vigor, pela Lei Complementat n.° 101/2000, Lei Complementar 123/006, e demais
normas aplicaveis a espécie, que ficam fazendo parte integrante do presente instrumento editalicio,
como se nele estivessem transcritas e as quais as partes, desde ja, sujeitam-se incondicionalmente.

1.4 — Sao 6rgao participantes do presente Registro de Pregos:
Secretaria Municipal de Administragao.

2. DAS DEFINICOES
2.1. Para efeitos deste Certame define-se como:
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2.1.1 Beneficiario de Preferéncia - titular de direito de preferéncia, na disputa da proposta, e direito
de saneamento, na fase de habilitacio, nas modalidades de concorréncia e pregio, assim
considerados:

a) a2 microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme previsto na legislacao especifica, em
especial a Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2000.

b) a cooperativa a esses equiparados, na forma do art. 34 da Lei Federal n® 11.488, de 15 de junho de
2007,

¢) o microempreendedor individual - MEI, previsto na Lei Complementar Federal n® 128, de 19 de
dezembro de 2012.

2.1.2 Sistema de Registro de Precos — conjunto de procedimentos para registro formal de pregos
relativos a prestagao de servicos e aquisicao de bens, para contratagdes futuras;

2.1.3 ata de registro de precos — documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacio, em que se registram os precos, fornecedores, 6rgaos
participantes e condi¢Oes a serem praticadas, conforme as disposicoes contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas;

2.1.4 o6rgao gerenciador — 6rgao ou entidade da administracio publica municipal responsavel pela
conducao do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata de registro
de precos dele decorrente;

2.1.5 6rgao participante — 6rgao ou entidade da administracao publica municipal que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integra a ata de registro de precos; e

2.1.6 6rgao nao participante — 6rgao ou entidade da administragao publica que; nao tendo participado
dos procedimentos iniciais da licitagdo, atendidos os requisitos desta norma, faz adesio a ata de
registro de precos.

2.1.7. Contratado- pessoa fisica, juridica ou consércio de pessoas juridicas, signataria de contrato com
a Administracio Publica.

2.1.8. Entrega imediata - aquela com prazo de entrega até 30 (trinta) dias da data da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, ou do pedido ou ordem de fornecimento;

2.1.9. Licitantes: pessoas fisicas e juridicas que participam ou manifestam a intenc¢ao de participar do
processo licitatorio. Equipara-se a licitante, para os fins desta Licitagdo, o fornecedor ou prestador
de servico que, atendendo solicitagao da Administragao, oferece proposta.
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2.1.10. Precos manifestamente inexequiveis: aqueles que os licitantes, apds determinag¢ao da
Administragdao, nao comprovarem a sua viabilidade de execugao.

03. DO OBJETO (Art. 40, I, Lei n.° 8.666/93)

3.1 - O presente Pregao dividir-se-4 em Lotes distintos, conforme abaixo descrito, porém coexistindo
como uma Agao integrada de otimizagao e celeridade processual:

a) Lote 1 - Registro de Precos para Prestacao de servicos de Gestao Digital através da digitalizacao
centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento,
indexacao e classificacio de imagens digitalizadas de Processos novos, gerados a partir da
entrada em funcionamento do Sistema de Gestio Documental;

b) Lote 2 - Registro de Precos para Prestagao de servicos de Gestao Digital através da digitalizacao
centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento,
indexacao e classificagao de imagens digitalizadas de Processos Antigos (Arquivo Morto);

c) Lote 3 - Registro de Pregos para Locagao de equipamentos tipo escaner;

d) Lote 4 - Implantacao e customizacao de Sistema de Gerenciamento de Documentos (GED) e
com aplicativos integrados, instalados e configurados, treinamentos, acompanhamento pos-
capacitagdo, atualizacdo da versio e suporte técnico.

3.2 - Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos, durante sua vigéncia,
podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da administracdo publica municipal que nao
tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgao gerenciador.

3.3 - Os o6rgaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso
da ata de registro de precos, deverao consultar o 6rgao gerenciador da ata para manifestacio sobre a
possibilidade de adesio.

3.4 - Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢bes nela
estabelecidas, optar pela aceitagaio ou nao do fornecimento decorrente de adesdao, desde que nio
prejudique as obrigagoes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e
6rgaos participantes.

3.5 - As aquisi¢oes ou contratagoes adicionais a que se refere o item 3.2 nao poderao exceder, por
6rgio ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e
registrados na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

3.6 - As adesoes a ata de registro de precos ndo poderio exceder, na totalidade, ao quintuplo do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos
participantes, independente do numero de 6rgaos nao participantes que aderirem.
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3.7 - O 6rgao gerenciador somente podera autorizar adesdo a ata apds a primeira aquisicio ou
contratagdo por 6rgao integrante da ata, exceto quando, justificadamente, nio houver previsio no
edital para aquisi¢ao ou contratagao pelo 6rgio gerenciador.

3.8 - Apo6s a autorizacao do 6rgiao gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar a aquisi¢ao
ou contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

3.9 - Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobran¢a do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagao, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao orgao gerenciador.

04. DA PRESTAGCAO DE SERVICOS

04.1 — Quando o convocado ndo assinar o termo de contrato, nao aceitar ou nao retirar o instrumento
equivalente no prazo e condi¢Oes estabelecidos, sera facultado a PREFEITURA MUNICIPAL DE
MARICA convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacio, para fazé-lo em igual prazo
e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados
de conformidade com o ato convocatério, ou revogar a licitacao independente da comunicacao prevista
no art. 81 da Lei n°® 8.666/93.

04.2 — O Contratado devera atender aos quantitativos e especificagdes de que trata a proposta
apresentada pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA; assim como obedecer rigorosamente ao
prazo de execu¢do dos servicos.

04.3 — Na Nota Fiscal devera constar a especificagdo e os valores unitarios dos servigos prestados.

04.4 — O adjudicatario ¢ responsavel pelos encargos de qualquer natureza oriundos da prestagao de
servigos, especificamente os de natureza previdenciaria, tributaria, trabalhista e comercial.

04.5. A empresa vencedora sera convocada pela SECRETARIA Requisitante da Prefeitura Municipal
de Marica para, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis apds a homologagao, comparecer no
local que for indicado, para assinar o “Termo de Contrato” e dar inicio a execugao do objeto.

04.6. O prazo para a assinatura do “Termo de Contrato” podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado por escrito pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Prefeitura Municipal de Marica.

04.7. A nao assinatura do “Termo de Contrato” pelo vencedor, dentro do prazo fixado, sem
justificativa aceita pela Prefeitura Municipal de Marica, o impedira de participar de novas licitagoes
pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses, sem prejuizo das demais sangoes previstas no art. 81, da Lei
Federal n.° 8.666/93, assegurado o direito do contraditrio da ampla defesa.
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04.8. Deixando o licitante vencedor de assinar o “Termo de Contrato” no prazo estabelecido, é
facultado a Prefeitura Municipal de Marica convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem
de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

04.9 — A CONTRATADA deve observar todas as disposi¢des constantes do Termo de Referéncia.
04.10. Do Prazo:

04.10.1. O prazo para a execuciao dos servicos descritos no Lote 1, caso contratados, sera de 12
(meses), prorrogaveis nos termos do I1, do art. 57, da Lei n.° 8.666/93.

04.10.2. O prazo para a execucdo dos servicos descritos no Lote 2, caso contratados, sera de 12
(meses), prorrogaveis apenas nos termos do §1°, do art. 57, da Lei n.° 8.666/93.

04.10.3. O prazo para a execucgdo dos servicos descritos no Lote 3, caso contratados, sera de 12
(meses), prorrogaveis nos termos do inciso IV do art. 48 da Lei n.° 8.666/93 e alteracGes posteriores.

04.10.4. O prazo para a execucao dos servigos descritos no Lote 4, caso contratado, sera de 12 (meses),
prorrogaveis apenas os servigos caracterizados como manutencao (suporte técnico) nos termos do art.
57, 1I, da Lei n.° 8.666/93, os demais servicos contratados somente poderdo setr prorrogados nos
termos do §1°, do art. 57, da Lei n.® 8.666/93.

04.10.5. A prorrogacao do Contrato em exercicios subsequentes ficara condicionada a avaliacio da
qualidade dos setrvigos prestados, a comprovacao da compatibilidade dos precos conforme pesquisa de
mercado que demonstre a vantajosidade para a administragao, das condi¢oes e dos precos contratados,
bem como a existéncia, em cada ano, de dotacdo orcamentdria para suportar as despesas dele
decorrentes.

04.11 - Face ao disposto no art. 65, § 1°, da Lei n°. 8.666/93, em sua atual redacio, as quantidades de
que trata o item anterior poderao sofrer acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por
cento).

04.12. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

Lote 1
a) O recebimento provisério se dara com a devolugao dos processos e dos arquivos das

digitalizacoes imediatamente e o recebimento definitivo no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, com relacio a cada tarefa realizada. Repetindo-se esta operagio mensalmente até o
término do Contrato.

b) Os servicos prestados de forma inadequada ou com inconformidade deverdo ser refeitos em
até 1 (um) dia util.
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Lote 2
a) O recebimento provisorio se dara com a devolugao dos processos e dos arquivos das

digitalizacOes imediatamente e o recebimento definitivo no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, com relacio a cada tarefa realizada. Repetindo-se esta operagio mensalmente até o
término do Contrato.

b) Os servicos prestados de forma inadequada ou com inconformidade deverdo ser refeitos em
até 1 (um) dia util.

a) O recebimento provisério se darda com a instalagdo do equipamento imediatamente e o
recebimento definitivo no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, com relacio a cada tarefa
realizada. Repetindo-se esta operacao mensalmente até o término do Contrato.

b) Os servicos prestados de forma inadequada ou com inconformidade deverdo ser refeitos em
até¢ 1 (um) dia util.

Lote 4

a) O recebimento provisorio se dara com a cada etapa da instalagao concluida no prazo maximo
de 3 (tres) dias tuteis, e o Recebimento Definitivo com relacao a fase de instalacio somente
sera dado 30 (trinta) dias apés a entrega final do produto, devidamente customizado e
operacional.

b) Para os demais servigos contratados o recebimento provisorio se dara imediatamente apods a
conclusao e o recebimento definitivo sera conferido até 7 (sete) dias ap0s.

c) Os servicos prestados de forma inadequada ou com inconformidade deverdo ser refeitos em
até 10 (dez) dias uteis.

04.12.1. O tecebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca da obra ou do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucao do contrato, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

04.12.2. Se dentro do prazo de 30 (trinta) dias ndo houver manifestacao da Secretaria Requisitante
acerca do recebimento definitivo, considerar-se 4 recebido o objeto definitivamente.

04.14 — A execucdo dos servicos ora contratados se dara:

a) Os servigos descritos no Lote 1 serdo prestados na Sede da Prefeitura, em estrutura a ser montada
pela Contratada em espaco destinado para tal.

b) Os servigos descritos no Lote 2 serdo prestados na Sede da Prefeitura, em estrutura a ser montada
pela Contratada em espaco destinado para tal.

¢) Os equipamentos descritos no Lote 3, serao alocados na Sede da Prefeitura.

d) Os servicos descritos no Lote 4 serao prestados na Sede da Prefeitura, em estrutura a ser montada
¢ P s
pela Contratada em espago destinado para tal.

05 — DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
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05.1. — Poderio participar deste Pregio as empresas:

a) que estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente com o objeto deste
pregao, devendo ser comprovado pelo contrato social;

b) que atenderem as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos e que nio tenham vedagao
explicita em lei.

05.1.1 — Nao sera admitida na licitagdo a participagao de:

a) licitantes suspensos temporariamente pelo governo municipal, nos termos do inciso 111, do art. 87,

da Lei n° 8.666/93;

b) licitantes ja incursos na pena do inciso TV, do art. 87, da Lei n® 8.666/93, seja qual for o Orgio ou
entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administra¢ao Publica;

) mais de uma empresa sob controle acionario de um mesmo grupo juridico;

d) licitantes cujos dirigentes, socios ou componentes de seu quadro técnico seja servidor do
MUNICIPIO, de suas sociedades Para-Estatais, Fundagdes ou Autarquias, ou que tenha sido nos

ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data desta.

05.1.2.1 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacio ou da execucao de obra ou
servico e do fornecimento de bens a eles necessarios:

a) o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;
¢) servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.

05.1.22-E permitida a participagao do autor do projeto ou da empresa a que se refere o item “b”, na
licitacao de obra ou servico, ou na execucao, como consultor ou técnico, nas funcoes de fiscalizacio,
supervisao ou gerenciamento, exclusivamente a servico da Administracao interessada.

05.1.2.3 - O disposto no item 03.2.1 nao impede a licitacio ou contratacio de obra ou servico que
inclua a elaboracao de projeto executivo como encargo do contratado ou pelo preco previamente

fixado pela Administracao.
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05.1.2.4 - Considera-se participagao indireta, para fins do disposto no item 03.2.1, a existéncia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira ou trabalhista entre o autor do
projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos, fornecimentos e obras,
incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a estes necessarios.

05.1.2.5 - O disposto no item acima aplica-se aos membros da comissao de licitagao.

05.1.3. Nao sera permitida a representacao legal simultanea de mais de uma Licitante.

05.1.4. Nao sera permitida a participa¢ao de mais de uma Licitante sob o controle acionario de um
mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas.

05.1.5. Nao sera permitida a participagao de Licitantes cujos dirigentes, gerentes, socios ou
componentes do seu quadro técnico sejam servidores da Prefeitura da Cidade de Marica ou de suas
sociedades paraestatais, fundagdes ou autarquias.

05.1.6. Nao sera permitida a participagao de licitantes que tenham tomado parte na elaboracao do
projeto basico. Também ¢é vedada a participagao de empresas que possuam, em seu quadro técnico,
profissional que tenha participado na elaboragao do projeto basico, como autor ou colaborador.
05.1.7. Somente serao consideradas habilitadas a participar da presente licitagdo as empresas que
entregarem os envelopes até o dia, hora e local determinado neste Edital e que atenderem
integralmente as exigéncias documentais e especificas deste.

05.1.8. Nao serdo consideradas as propostas que nao estiverem datadas e assinadas pelo representante
legal da empresa e que niao cumprirem as exigencias do Edital quanto a colocagio de carimbo

contendo a razao social, C.N.P.J. e endereco, no caso de nao apresentarem envelope padronizado.

05.1.9. As licitantes poderao setr representadas durante o processo licitatorio através de seus
representantes legais ou prepostos credenciados. Para tal credenciamento, o preposto devera
apresentar ao Presidente da Comissdo Julgadora a carta de credenciamento, conforme modelo anexo,
e a copia autenticada do seu documento de identidade. A copia podera ser autenticada por membro da

CPL a vista do original.

06 -DO CREDENCIAMENTO

06.2.1 — A licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um representante
que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste procedimento licitatério,
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venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se
exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

06.2.1.1 — O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular, este com firma reconhecida, com poderes para formular lances de pregos e praticar todos
os demais atos pertinentes ao certame em nome da representada. Em sendo sécio, proprietario,
dirigente ou assemelhado da empresa, devera o mesmo apresentar copia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigagcdes
em decorréncia de tal investidura;

06.2.1.1.2 - Os beneficiarios de preferéncia deverdo apresentar no momento do Credenciamento,
separadamente dos Envelopes de Proposta e Habilitagao, o original ou copia autenticada da Certidao
Especifica do Enquadramento ou documento equivalente emitidos nos termos da Legislacao.

06.2.1.2 — No caso de apresentacao de carta credenciando ou procuracdo para este fim, estas deverdo
ser acompanhadas dos Atos Constitutivos da empresa, para verificagdo quanto a competéncia do
emissor dos referidos documentos, devendo os documentos comprobatérios serem apresentados por
fora dos envelopes. A falta de credenciamento nao inabilitard a licitante, apenas a impedira de se
manifestar no curso do processo licitatorio.

06.2.1.3 — Caso o licitante queira deixar a copia autenticada dos Atos constitutivos apresentada, para
fins de credenciamento, na posse da Equipe de Apoio nao sera necessaria a apresentacao dos mesmos
dentro do envelope de documentacao.

06.2.2 — A licitante deverd também entregar juntamente com os envelopes de proposta de precos e

habilitacao, por fora do envelope, a declaracao (Anexo IV) de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo, nos termos do artigo 4°, inciso VII da Lei n® 10.520, de 17/07/2002.

06.2.3 — E vedado a2 um mesmo procurador, representante legal ou credenciado representar mais de um
licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério dos licitantes envolvidos.

06.2.4 — Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao estejam munidos dos
documentos mencionados nesse item. A auséncia desta documentacao implicara, de imediato, na
impossibilidade da formulagao de lances apos a classificacao preliminar, bem como da perda do direito
de interpor eventual recurso das decisdes do Pregoeiro, ficando o licitante impedido de se manifestar
durante os trabalhos.

06.2.5 — A procuracao que nao contenha prazo de validade especificado no préprio corpo sera valida
por 1 (um) ano, a contar da data de sua expedigao.

07 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

07.1 A despesa com a presente aquisicio correra a conta do Programa de Trabalho n.°
06.01.04.122.0001.2.0001 Natureza da Despesa 3.3.90.39, Fonte 100.206.236.
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07.2. O prego estimado para a presente licitacio é de R$ 1.061.396,00 (um milhdo, sessenta e um mil, e
trezentos e noventa e seis reais).

08 — DAS PROPOSTAS E APRESENTACAO (Art. 40, VI, Lei n.° 8.666/93)

08.1 — Somente sera aceita a Proposta que estiver preenchida em impresso original proéprio ou modelo
idéntico aquele fornecido pela CPL, desde que este contenha as informagoes solicitadas e atenda as
seguintes condi¢oes:

08.1.1 — A proposta devera ser apresentada em envelope fechado, contendo, externamente, elementos
que permitam a identificacio do proponente e da licitagio a que esta concorrendo, vedado o
recebimento do envelope fora do evento.

08.1.2 — A proposta devera ser apresentada devidamente assinada, nio podendo conter emendas,
rasuras ou entrelinhas de qualquer natureza, e devidamente preenchida com os precos unitarios e
subtotal em algarismos.

08.1.3 - O prego unitario devera também ser escrito por extenso, em folha anexa a proposta, visando
elucidar possiveis davidas. O descumprimento desse subitem somente sera causa de desclassificacdo se

houver duvida quanto ao valor expresso em algarismo.

08.2 — Em caso de divergéncia entre os precos apresentados em algarismos e por extenso sera
considerado o valor por extenso, desde que esteja compativel com a proposta — detalhe.

08.2.1 — Quando for verificado erro de soma, subtracao, multiplicagao ou divisdo, o resultado corrigido
serda o considerado.

08.3 — Os licitantes deverao preencher o nome da empresa, o endereco, o numero da Inscricdo
Estadual e/ou Municipal (conforme o caso), na primeira folha da Proposta, no local destinado para tal,
datando e assinando todas as vias, assim como devera ser colocado o carimbo do CNPJ no canto
superior direito, no espago destinado para tal, sob pena de desclassificacao.

08.4 — Os licitantes poderao apresentar carta em papel timbrado, anexada a proposta, com o objetivo
de esclarecer fatos ligados a cotagao apresentada, ficando a critério do Pregoeiro considerar ou nao,
como subsidio, para instrugao processual.

08.5 — A proposta devera ser preenchida com todos os elementos solicitados, sob pena de
desclassificacdo, ressalvada a hipétese do subitem 006.1.3.

08.6 — O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias.
09 — DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES
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09.1 — A Sessao para recebimento e para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e a
Habilitagao, sera publica, dirigida por um Pregoeiro e realizada de acordo com a Lei n® 10.520, de
17/07/2002, com o Decreto Municipal Competente, e, ainda, em conformidade com este Edital e seus
Anexos, no local e horario ja determinados.

09.2 — No local, data e hora previstos neste Edital, os licitantes apresentardo suas
propostas/documentos em envelopes opacos, indevassaveis e lacrados, designados respectivamente
“A” e “B”, constando obrigatoriamente na parte externa de cada um deles as seguintes indicagoes:

I- ENVELOPE “A” — PROPOSTA DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

PREGAO PRESENCIAL N°, 17/2015

NOME COMPLETO E ENDERECO DO LICITANTE

II - ENVELOPE “B” - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

PREGAO PRESENCIAL N°. 17/2015

NOME COMPLETO E ENDERECO DO LICITANTE

09.3 — Declarada a abertura da sessio_pelo Pregoeiro e recebidos os envelopes, ndo mais serdo

admitidos novos licitantes.

09.4 - Os envelopes poderao ser entregues diretamente por representante da licitante na abertura da
Sessao publica, por correio ou por qualquer outro servigco de entrega, ndo se responsabilizando a CPL
pelo nao recebimento ou pelo atraso no recebimento dos envelopes enviados por correio outro
servico de entrega.

10 — DAS CONDICOES PARA HABILITACAO (Art. 40, VI, Lei n.° 8.666/93)

10.1 — Sera exigida dos interessados, a seguinte documentacdo (em envelope lacrado contendo,
externamente, elementos que permitam a identificagao do proponente e da licitagio a que esta
concorrendo):

I — documentagio relativa a habilitagao juridica;

IT — documentagao relativa a qualificacdo econdémico-financeira;

IIT — documentagao relativa a qualificagao técnica;

IV — documentagao relativa a regularidade fiscal;

V - Declaragao relativa ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢ao

Federal (conforme modelo definido pelo Decreto n® 4.358/2002, modelo em anexo); ou Certidio
Negativa de llicitos Trabalhistas, emitida pela Delegacia Regional do Trabalho.
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VI - Declaragio, sob as penalidades cabiveis, da superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitagao,
de acordo com o paragrafo 2° do artigo 32 da Lei 8.666/93 (modelo em anexo), para os licitantes que
se utilizarem de Certificado de Registro Cadastral;

VII - Declaragao, sob as penalidades cabiveis, de atendimento aos requisitos de Habilitacdo, conforme
inciso VII, do art. 4°, da Lei n.° 10.520/02 (modelo em anexo), de forma avulsa, com firma
reconhecida.

VIII — Declaragio referente ao art. 9°, da Lei n.° 8.666/93.

OBS: A declaracao do item VII deverda ser entregue ao Pregoeiro, juntamente com o

credenciamento/procuracao e o Ato Constitutivo da empresa (subitens Al, A2, A3 ou A4, conforme o

caso), de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes.

A — HABILITACAO JURIDICA
Conforme o caso, consistira em:
A.1 - cédula de identidade;
A.2 - registro comercial, no caso de empresa individual;

A3. - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agodes, acompanhado de documentos de eleicao
de seus administradores;

A.4 - inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

A.5 - decreto de autorizacio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pafs, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

Nota: Os licitantes ficam eximidos da apresentagdo do documento constitutivo (contrato
social, estatuto, etc.) exigido neste item, se os mesmos foram apresentados no ato de
credenciamento, salientado que, para tanto deverao ter sido apresentados em original ou
copia autenticada por cartério, de acordo com o preceito do caput do Artigo 32 da Lei
Federal n 8.666 / 1993 e posteriores alteragdes.

B — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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b) Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, mediante a
obtencdo dos indices econdomicos previstos na alinea ”’b.2” deste subitem.

b.1) Serao considerados aceitos como na forma da Lei o Balanco Patrimonial e Demonstragcoes
Contabeis assim apresentados:

b.1.1) Sociedades regidas pela Lei n® 11.638/07 (Sociedade Andnima): publicados em Diario Oficial
ou publicados em jornal de grande circulagiao; ou por fotocopia registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante.

b.1.2) Sociedades por Cota de Responsabilidade Limitada (LTDA): por fotocépia do Livro Diario,
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgao equivalente ou por fotocépia do
Balanco e das Demonstracdes Contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante.

b.1.3) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na ILei Complementar n°123, de 14 de dezembro
de 2006 — Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte “SIMPLES”: por fotocopia do
Livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em 6rgao equivalente ou por fotocopia do
balango e das demonstragoes Contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial
da sede ou domicilio do licitante.

b.1.4) Sociedade criada no exercicio em curso: fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente
registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

b.1.5) O Balanco Patrimonial e as Demonstracoes Contabeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

b.1.6) As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrugio Normativa REFB n°787, de 19
de novembro de 2007, que institui a Escrituragao Contabil Digital-ECD, para fins fiscais e
previdenciarios poderao apresentar o Balango Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento
do Livro Diario, em versao digital, obedecidas as normas do paragrafo unico do art.2° da citada
Instrucdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a Certificacao de Seguranca
emitida por entidade Credenciada pela infra-estrutura de Chaves Publicas - Brasileiras-ICP-Brasil)
nos termos da IN-RFB n°926, de 11 de marco de 2009.

b.2) o valor minimo igual a 1 (um), resultantes da aplicagdo das seguintes férmulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO = > 10
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
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b.2.1) A férmula devera estar devidamente aplicada em memorial de calculos juntado ao Balango
apresentado pelo licitante. Caso o memorial nio seja apresentado, o Pregoeiro reserva-se o direito de
efetuar os cilculos. b2) A empresa licitante que apresentar resultado Menor Que Um no Indice de
Liquidez Geral (ILG) podera comprovar a capacidade economico-financeira de empresa através da
demonstracao de Capital Social ou Patrimonio Liquido minimo correspondente a 10% (dez por
cento) do valor maximo total mensal estimado para a licitagao.

b.3) Certidio negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede da
licitante, com validade de 90 (noventa) dias, (1°, 2° 3° 4°, 7° ¢ 9° Oficios — Rio de Janeiro). Se o
licitante nao for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverdo vir
acompanhadas de declaracio oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os
distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certidoes negativas de
faléncias e concordatas.

C - QUALIFICACAO TECNICA

C.1 — Declaragao de que recebeu todos e documentos necessarios para participar da licitagdao e de que
tomou conhecimento de todas as informagoes e condigoes locais para o cumprimento das obrigagdes
objeto desta licitagao.

C.2 — Declaracao de Disponibilidade para execucao do contrato dos profissionais listados abaixo:

Analista de Sistema Pleno
Analista de Banco de Dados
Analista de Supotte Técnico

Engenheiro de Sistemas — software

YV V V VYV V

Consultor de T'1

D - REGULARIDADE FISCAL

D.1 — Cartao de Inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), conforme o caso.

D.2 — Prova de inscri¢ao no cadastro de Contribuinte Estadual e/ou Municipal, conforme o caso.

D.3 — Prova de regularidade com a Fazenda Federal e Previdenciaria feita por meio da apresentagao de
Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos, emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda, na forma do que
dispbe a regulamentagio federal sobre a matéria. Portaria Conjunta PGFN/SRF n.° 03/2005 e Portaria
MF 358, de 5 de setembro de 2014.
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D.4 — Prova de regularidade com a Fazenda Estadual feita por meio de apresentacao de Certidao
Negativa de Débito com a Fazenda Estadual, Certidao Positiva com Efeitos de Negativa ou Certidao
para nao Contribuinte do ICMS (quando emitida pela Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de
Janeiro devera ser acompanhada, obrigatoriamente, da Certidio Negativa de Débito com a Divida
Ativa Estadual emitida pela Procuradoria Geral do Estado, conforme Resolu¢io do ()rgﬁo, mesmo
quando for apresentada CERTIDAO PARA NAO CONTRIBUINTE DO ICMS, conforme
determina a Resolugao Conjunta PGE/SER n.° 33, de 24 de novembro de 2004).

D.5 — Em relagao a regularidade fiscal municipal: para todos os licitantes sediados no Municipio de
Marica: a) certidio negativa de débitos municipais para com o Municipio de Marica; ou b) Certidao
Positiva com Efeitos de Negativa de débitos municipais para com o Municipio de Marica. Para os
licitantes que nao possuam qualquer inscri¢ao, ainda que eventual, neste Municipio: a) certidao negativa
de débitos municipais, expedida pela Municipio de sua Sede; ou b) Certidio Positiva com Efeitos de
Negativa de débitos municipais. Para todos os licitantes que possuam inscri¢ao, ainda que eventual, no
cadastro mobiliario do Municipio de Marica: a) certidao negativa de débitos municipais para com o
Municipio de Marica, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de débitos municipais para com o
Municipio de Marica. b) certidao negativa de débitos municipais, expedida pela Municipio de sua Sede,
ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de débitos municipais de sua Sede.

D.6 — Prova de regularidade com o INSS através da apresentaciao de Certidao Negativa de Débito com
a Seguridade Social (INSS) ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

D.7 — Certidao de Regularidade com o Fundo de Garantia e Tempo de Servico (FGTS).

D.8 — Prova de Regularidade Trabalhista através da apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas ou de Certidao Positiva de débitos trabalhistas, conforme o disposto no art. 642-A, § 2° da

CLT.

10.2 — Os documentos necessarios a habilitacio poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por cartério ou serem autenticados a vista do original por servidor
publico dos quadros da PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA.

10.2.1 — Os documentos que serao autenticados por membros da Comissao Permanente de Licitagao
deverdo ser apresentados em até 02 (dois) dias uteis anteriores a data prevista para a abertura dos
envelopes, evitando assim, situagdes que atrasem o procedimento do Certame.

10.2.2 — Os referidos documentos poderao, ainda, ser autenticados por qualquer servidor da
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA, na forma da lei, caso em que nao serd necessario a
antecedéncia citada no subitem 8.2.1.
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10.2.3 - Se os certificados e certidoes nao tiverem prazo de validade declarado no préprio documento e
nem registrados em legislacao especifica, ser-lhes-a atribuida validade de 90 (noventa) dias, contados de
sua expedicio.

10.3 - A apresentagdo do Certificado de Cadastro, emitido pela Comissio Permanente de Licitagao,
isentara o licitante de apresentar dentro do envelope de documentacdo, desde que as referidas
certiddes estejam na validade na data de entrega dos envelopes, os seguintes documentos:
Qualificagio Economico-Financeira: B.3; Regularidade Fiscal: D.1, D.2, D.3, D.4, D.5, D.6, D.7 e
D.8.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS (Art. 40, VII e X, Lei N.° 8.666/93)

11.1 — No local, dia e hora previstos neste edital, em Sessao publica deverdao comparecer os licitantes,
com os envelopes contendo a Documentacio para Habilitagao (B) e a Proposta de Pregos (A), assim
como, com declara¢ao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio de forma avulsa.

11.2 — Apds o credenciamento dos licitantes, o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo
as Propostas de Precos, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas.com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatotio, com a conseqiente divulgagao dos pregos cotados pelos
licitantes.

11.3 — Serdo qualificados pelo Pregoeiro, para ingresso na fase de lances verbais, o autor da proposta de
Menor Preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e supetiores em até
10% (dez por cento), relativamente a de menor prego.

11.4 — Quando nao forem verificadas, no minimo, 3 (trés) propostas escritas nas condices definidas
no subitem 11.3 o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 3 (trés),
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas
propostas escritas.

11.5 — No caso de duas ou mais propostas apresentarem valores iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo da ordem de oferta de lances.

11.6 — Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sob pena de exclusiao do certame.
11.7 — A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a exclusio
do licitante da etapa de lances verbais e na manutenc¢ao do dltimo prego apresentado pelo licitante para

efeito de ordenacdo das propostas.

11.8 — S6 serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao dltimo apresentado.

11.9 — O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo e de valor dos lances,
mediante prévia comunicagao aos licitantes e expressa meng¢ao na ata da sessao.
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11.10 — O Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, e
decidira motivadamente a respeito.

11.11 — A licitante classificada por apresentar o Menor Prego no certame, s6 sera declarada vencedora,
depois de verificadas as demais exigéncias deste Edital.

11.12 — Se a oferta nio for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias editalicias, o Pregoeiro
examinara as ofertas subseqiientes, na ordem de classificagao, até a apuragao da melhor proposta,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o valor referente ao objeto deste
Edital.

11.13 — O Pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante vencedor para que seja obtido melhor
preco aceitavel, devendo esta negociagao se dar em publico e ser formalizada em ata.

11.14 — Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serao registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes.

11.15 — Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste Edital e seus
Anexos.

11.16 — O licitante vencedor ao término do certame deverd apresentar nova proposta formal (por
escrito), com os valores obtidos apds os lances verbais.

11.16.1 — A proposta final do licitante vencedor, nio podera ser superior ao valor estimado para a
presente licitagao.

11.17 — Os pregos estabelecidos pela empresa para pagamento-deverao considerar os custos na data de
realizacao da licitagdao, englobando todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os
respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragoes, encargos sociais e financeiros e quaisquer
outras necessarias ao objeto desta licitagdo.

11.18 — Com relagao as Micro-Empresas e Empresas de Pequeno Porte serao observadas as regras
estabelecidas nos art. 42 a 49, da Lei Complementar 123/2006.

12. DO DIREITO DE PREFERENCIA

12.1 - Selecionada a Proposta de melhor preco ou encetrada a fase de lances, o Pregoeiro verificara a
existéncia de licitante presente e credenciado com direito de preferéncia. Existindo beneficiario e se
o valor da respectiva Proposta de Pre¢os estiver no intervalo de até 5%(cinco por cento) superior ao
preco da Proposta classificada em primeiro lugar ser-lhe-4 permitido apresentar preco inferior ao da
Proposta classificada.
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12.2 - A nido apresentagao de prego pelo licitante beneficiario de preferéncia implicara na decadéncia
do direito conferido pela Legislagio e, havendo outros licitantes beneficiarios o Pregoeiro os
convocara, na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito.

12.3 - Na hipétese de ndo haver oferta de preco pelos beneficiarios de preferéncia concorrentes
desta licitagao, o Pregoeiro dara continuidade ao Pregdo com a Proposta de Precos originalmente
classificada em primeiro lugar, procedendo 4 abertura dos documentos de sua habilitagao.

12.4 - Os beneficiarios do direito de preferéncia, na fase da Habilitacdo, deverao apresentar todos os
documentos exigidos no Edital para efeito de comprova¢ao da Regularidade Fiscal, mesmo que estes
documentos apresentem alguma  restricdo, consoante dispée o art.43 da Lei Complementar
n°123/2006.

12.5 - Sendo o licitante beneficiario do direito de preferencia, na fase do exame dos documentos de
habilitacao sera observado o direito de saneamento quanto a regularidade perante as Fazendas,
INSS, FGTS e Justica Trabalhista, previsto na lei. Havendo irregularidades nos documentos
apresentados, o Pregoeiro concedera o prazo de dois uteis, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizacdo da documentacdo apresentada de forma irregular pelo licitante beneficiario de
preferéncia.

12.5.1. - O nao atendimento da regularidade dos documentos no prazo estabelecido no subitem 12.4.
implicara na inabilitagao do licitante.

13 — DOS RECURSOS

13.1 — Durante a realizacdo do Certame os recursos se darao da seguinte forma:

13.1.1 — O licitante devera registrar em ata a sintese das suas razoes, sob pena de perda do direito de
recorrer, devendo obrigatoriamente apresenta-las por escrito no prazo de 3 (trés) dias uteis, forma da
Lei do Pregao.

13.1.2 — O recurso contra decisao do Pregoeiro terd efeito suspensivo;

13.1.3 — O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

13.1.4 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na PREFEITURA
MUNICIPAL DE MARICA, através do Pregoeiro e equipe de apoio, na cidade de Marica.

13.1.5 - Interposto o recurso os demais licitantes estarao desde logo intimados para apresenta contra-
razoes no prazo de até 3 (trés) dias uteis, que comegarao a correr do término do prazo do recorrente.
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13.2 — Caberao ainda os seguintes recursos:

I - recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da intimagao do ato:

a) anulagdo ou revogacao da licitagdo;

b) indeferimento do pedido de inscri¢io em registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;

¢) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso I, do art. 79, da Lei n.° 8.666/93;

d) aplicagao das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou de multa;

13.2.1 — A intimacao dos atos referidos no inciso 1, alineas "a", e "c¢" , deste item, excluidos os relativos
a adverténcia e multa de mora, e no inciso 11, sera feita mediante publicacdo na imprensa oficial.

13.2.2 — Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderido impugna-lo no prazo
de 5 (cinco) dias uteis

13.2.3 -. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido,
a qual podera reconsiderar sua decisdao, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisao ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade

13.2.4 - Nenhum prazo de recurso, representacao ou pedido de reconsideragdo se inicia ou corre sem
que os autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.

13.3 — Para que sejam asseguradas as garantias constitucionais da ampla defesa e do contraditério, sera
aceito o encaminhamento de recurso, tempestivamente, para o e-mail cplmarica@gamil.com que serd
impresso e gerard um processo administrativo. Até o julgamento do referido recurso deve o Recorrente
encaminhar original, devidamente assinado pelo Responsavel da empresa, para que seja apensado aos
autos do Recurso, sob pena de indeferimento do mesmo.

14 — DA CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO (Art. 40, II, Lei
n.°8.666/93)

14.1. A Administracao convocara regularmente o interessado para assinat o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e condicdes estabelecidos, sob pena de
decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sangoes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93.

14.1.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

14.1.2. B facultado 2 Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou nio
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des
propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados de conformidade com o
ato convocatorio, ou revogar a licitagao independentemente da cominagao prevista no art. 81, da Lei
8.666/93.
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14.1.3. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocagao para a
contratagao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

15 — DAS PENALIDADES (Art. 40, ITI, Lei n.° 8.666/93)

15.1 A inexecugao do fornecimento, total ou parcial, a execuc¢do imperfeita, a mora na execu¢io ou
qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, assegurado o contraditério e a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 1% (um por cento) sobre o valor da total do CONTRATO, por dia de atraso na conclusao
de qualquer dos prazos estabelecidos;

¢) multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a gravidade da
infracdo. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento);

d) multa de até 20% (vinte por cento) do valor total do contrato em caso de rescisio contratual por

culpa da CONTRATADA;

e) suspensao temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao,
por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

f) declaracio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagio perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, prevista na alinea anterior, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e ap6és decorrido o prazo da sangao
aplicada, observado, quando for o caso, o disposto no art. 7.° da Lei Federal n.°10.520/02.

15.2 - A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do MUNICIPIO, assegurados a ampla
defesa e o contraditorio.

15.3 - A sangdo prevista nas alineas b, ¢ e d do item 15.1, poderio ser aplicadas cumulativamente a
qualquer outra.

15.4 - A aplicagdo de sancio nao exclui a possibilidade de rescisio administrativa do Contrato,
garantido o contraditério e a defesa prévia.

15.5 - A aplicagdo das sangoes previstas neste item deverdo ser aplicadas pela Autoridade, observadas as
disposi¢oes do Decreto Municipal n.® 47/2013.
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15.6 - O prazo da suspensio ou da declaragao de inidoneidade sera fixado de acordo com a natureza e a
gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.

15.7 - Os valores das multas serdo deduzidos da garantia prestada, caso esta tenha se verificado. Caso
esta ndo tenha se verificado ou sendo insuficiente, sera promovido desconto correspondente sobre o
primeiro documento de cobranga apresentado pela CONTRATADA apds a aplicagao da sangao,
permanecendo o desconto sobre os pagamentos sucessivos até completa quitagao.

15.8 — A multa prevista no item 15.1 ndo tem cariter compensatorio, porém moratoria, e seu
pagamento nao eximira a Contratada da responsabilidade pelas perdas e danos ou prejuizos decorrentes
das infracoes cometidas.

15.9 — Os valores devem ser recolhidos a favor da PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA, em
sua Tesouraria, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da notificacio escrita, podendo a PMM
desconta-los das faturas por ocasidao de seu pagamento, se assim julgar conveniente, e até mesmo
cobra-los executivamente em juizo.

15.10 - Cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contra a aplicacao das multas, na forma do
artigo 109 da Lei 8.666/93.

16 - DA IMPUGNACAO

16.1 — Qualquer cidaddao é parte legitima para impugnar edital de licitagao por irregularidade na
aplicacao da Lei n.° 10.520/02 e da Lei n.° 8.666/93, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias
uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de preco, devendo a Administragao julgar e
responder a impugnacao em até 3 (trés) dias uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art.
113, da lei supracitada.

16.2 — Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante a administracao o licitante que
nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes com as propostas. Apds esse
prazo, a comunicacao de falhas ou irregularidades que viciariam este edital, ndo tera efeito de recurso.

16.3 — A impugnacio feita tempestivamente pelo licitante nao o impedira de participar do processo
licitatorio até o transito em julgado da decisao a ela pertinente.

16.4 — A inabilitacao do licitante importa preclusao do seu direito de participar das fases subsequentes.
16.5 — As impugnacOes interpostas deverao ser protocoladas junto a Comissio Permanente de
Licitagao, que fornecera ao licitante recorrente o nimero do processo administrativo, gerado para

julgamento da impugnagao, para que o recorrente acompanhe o tramite processual.

17 - DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

Rua Alvares de Castro, n.° 346, Pago Municipal, 2° andar - Centro — Marica/R]J. 192
Tel. (21) 2637-2052 — Ramal 329/332
e-mail: cplmarica@gmail.com



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) Prefeitura Municipal de Marica
PREFEI'I:URA MUNICIPAL DE MARICA _ Processo NUmero 303/2015
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO Data do Inicio 08/01/2015
Folha
193
Rubrica

17.1. Uma vez proferido o julgamento pela Comissao, decorrido 7 albis o prazo recursal, a Comissao
Permanente de Licitagdo encaminharda o processo a Autoridade Superior para adjudicagao e
homologacio.

17.2. Até a data da assinatura do Contrato, podera ser eliminado da licitagdo qualquer participante que
tenha apresentado documento ou declaracio incorreta, bem como aquele cuja situagio econémico-
financeira tenha se alterado apos o inicio do processamento do pleito licitatério, prejudicando o seu
julgamento.

17.3 - Nos termos do art. 62 da Lei n® 8.666/93, o presente edital e seus anexos e a proposta do
adjudicatario serdo partes integrantes da nota de empenho de despesa, a qual substituira o
instrumento de contrato.

18 — DO PAGAMENTO (Art. 40, XIV, Lei n.” 8.666/93)

18.1. Os pagamentos devidos a CONTRATADA serdo efetuados através de crédito em conta
corrente, em banco e agéncia, informados pela mesma até a assinatura do “Termo de Contrato”.

18.2. O pagamento se efetivara apos a regular liquidacao da despesa, a vista de fatura apresentada pelo
contratado, atestada e visada por, no minimo, 02 (dois) servidores do 6rgao requisitante.

18.3. O pagamento se realizara mediante encaminhamento de pedido préprio, obsetvado o disposto
no Dectreto Municipal n.° 047/2013.

18.3.1. O prazo para pagamento é de até 30 (trinta) dias, contados da efetiva prestagao do servico
mensal, data final de adimplemento de cada parcela, nos termos da letra “a’, do inciso X1V, do art. 40,
da Lei n.° 8.666/93, mediante apresentacio pela CONTRATADA; a repatticio competente, da nota
fiscal, previamente atestada por dois servidores que nao o ordenador de despesas, designados para a
fiscalizacio do contrato

18.3.2. Caso se faga necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa da CONTRATADA, o
prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso e reiniciar-se-a a contar da data da respectiva reapresentagao.

18.3.3. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa do
Municipio, o valor devido serd acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de
0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, a titulo de compensagao financeira, a
serem calculados sobre a parcela devida.

18.3.3.1. O pagamento do acréscimo a que se refere o item anterior serd efetivado mediante
autorizagao expressa do Chefe do Executivo, em processo préprio, que se iniciard com o
requerimento da CONTRATADA dirigido ao Gabinete do Prefeito.

18.3.3.2. Caso o Municipio antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser descontado da
importancia devida 0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagao.
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18.4. Os pregos que vierem a ser contratualmente pactuados serdo irreajustaveis pelo perfodo de 12
(doze) meses, a contar da data base utilizada para formulagdo das propostas. Os eventuais reajustes,
apos o prazo citado, s6 poderdo ocorrer em periodicidade anual, conforme variacio do IGP-M,
levando em consideracio a data base estipulada na proposta.

18.5 — A revisdo dos valores podera ser realizada a qualquer tempo, a fim de assegurar a manutengao
do equilibrio econémico-financeiro, desde que devidamente justificada nos termos do art. 65, da Lei
Federal n.° 8.666/93.

19 — DAS DISPOSICOES GERAIS (Art. 40, VIII, Lei n.° 8.666/93)

19.1 - A Licitagao a que se refere este Edital podera ser adiada ou revogada por razdes de interesse
publico decorrente de fato devidamente comprovado, ou anulada, sem que caiba aos licitantes qualquer
direito a reclamacio ou indenizacio por esses motivos, ressalvado o disposto no Paragrafo Unico, do
art. 59 da Lei n.° 8.666/93, no ultimo caso.

19.2 - Ocorrendo dectetacao de feriado, ponto facultativo ou outro fato superveniente de carater
publico que impeca a realizacao deste Certame na data marcada, ficarda o mesmo automaticamente
prorrogado para o primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario, independente de nova
comunicagao, salvo aviso expresso do Pregoeiro e Equipe de Apoio em contratio.

19.3 — O Edital e seus anexos, assim como maiores informacoes ¢ esclarecimentos de duvidas de
interpretagao deste Edital, poderao ser obtidas e dirimidas .junto ao Pregoeiro e respectiva Equipe de
Apoio, até um dia util antes da realizacdo do Certame.

19.3.1 — Os interessados em retirar o Edital deverdo entregar CD (virgem) a Comissao Permanente de
Licita¢do.

19.3.2 - Informagoes e esclarecimentos relativos a Licitacio devem ser adquiridas junto a Comissao
Permanente de Licitacao, situado na rua Alvares de Castro, n°® 346, 2° andar, no horario de 9:00 as
17:00, ou pelo telefone 2637-2052, ou cplmatica@gmail.com

19.4 - Se os certificados e certidées nao tiverem prazo de validade declarado no proprio documento e
nem registrados em legislacao especifica, ser-lhes-a atribuida validade de 90 (noventa) dias, contados de
sua expedicao.

19.5 - Os documentos exigidos deverao ser apresentados de forma ordenada, em conformidade com o
edital, devidamente numerados.

19.6 — Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. Portanto, a constatagao, a qualquer tempo, de
adulteracio ou falsificagago dos documentos apresentados, ensejara, apos regular processo
administrativo, a adogao imediata da aplicacio da pena de suspensiao temporaria do direito de licitar e
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contratar com a Administracao Publica pelo periodo de até 02 (dois) anos, independentemente das
demais sanc¢Oes previstas em Lei.

19.7 — Considerar-se-a domicilio ou sede da licitante o lugar onde esta mantém seu estabelecimento
mattiz.

19.8 — As licitantes devem ter pleno conhecimento dos elementos constantes do presente Edital e seus
Anexos, niao podendo alegar, posteriormente, qualquer desconhecimento quanto as condi¢oes
estabelecidas, como elementos impeditivos ao perfeito cumprimento do contrato.

19.9 — E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo, vedada a inclusdao posterior
de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessio publica.

19.10 — Os proponentes assumirdo todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas,
nio cabendo 4 PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA responsabilidade por qualquer custo,
independentemente da condug¢ao ou do resultado do processo licitatorio.

19.11 — Apés a apresentacao da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro ou pela Autoridade supetior.

19.12 — O proponente que vier a set vencedor do certame, se contratado, ficara obrigado a aceitar, nas
mesmas condigoes contratuals, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

19.13 — As normas que disciplinam este pregao serao sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato e do fiel
cumprimento da lei.

19.14 — A critério do Pregoeiro, poderio ser relevados erros ou omissoes formais, de que nio resultem
prejuizo para o atendimento das propostas.

19.15 — As disposicoes estabelecidas neste edital poderao ser alteradas, observadas as disposi¢oes do
artigo 21, da Lei n° 8.666/93.

19.16 — O recebimento dos envelopes nao gera nenhum direito para a licitante perante a
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA.

19.17 — As decisées do Pregoeiro serdo consideradas definitivas somente apds a sua homologacao e
adjudicacgao pelo Secretario Requisitante.

19.18 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sede da
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA.
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19.19 — Fica assegurado a PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA, sem que caiba aos licitantes
indenizacao:

19.19.1 — adiar a data da abertura da presente licitagdo, dando disso conhecimento aos interessados,
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, exceto em Caso Fortuito ou de For¢a Maior,
quando o prazo citado nao sera observado.

19.20 — Qualquer pedido de esclarecimento em relagio a eventuais duvidas na interpretacio do
presente edital e seus anexos, ou ainda, quanto a formulagao das propostas, devera ser encaminhado,
por escrito, a0 Pregoeiro.

19.21 — Os prazos previstos neste Edital serao contados conforme artigo 110 da Lei n° 8.666/93.

19.22 — As empresas que nao obedecerem, rigorosamente, as exigéncias do Edital, serdo
inabilitadas/desclassificadas, ressalvada a hipétese do item 16.14.

19.23 — A participagao das empresas interessadas nesta licitagao, implicara no total conhecimento das
condig¢des estabelecidas neste edital e em seus anexos, bem como das normas legais e regulamentares
que regem a matéria, ficando consignado que na hipétese de ocorréncia de casos omissos, estes serao
solucionados 2 luz das disposi¢coes contidas na Lei Federal n® 8.666/93 e alteracbes postetiores, na Lei
Federal n® 10.520/2002, no Decteto Municipal competente e demais normas pertinentes a espécie, pelo
Pregoeiro e Equipe de Apoio, tendo sua decisao ratificada pela Autoridade superior através da
Homologagao.

19.24 — No caso da sessao do pregao vir a ser, excepcionalmente, suspensa antes de cumpridas todas as
suas fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento, ficarao sob guarda do Pregoeiro, e
serao exibidos, ainda lacrados ¢ com as rubricas, aos participantes, na sessio marcada para o
prosseguimento dos trabalhos.

19.25 — O Pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitacao dos demais licitantes até a
formalizagao do contrato com o adjudicatario, devendo os licitantes retira-los até 05 (cinco) dias apos a
publicagdo do extrato do contrato no Jornal Oficial do Municipio, sob pena de inutilizacio dos
documentos contidos.

19.26 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro com auxilio da Equipe de Apoio.

19.27 - Nao sera permitida a subcontratacao, tendo em vista nao ter havido solicitacdo expressa da
Secretaria Requisitante.

19.28 — E vedada a substituicio do representante da empresa junto a Comissio Permanente de
Licitagao em qualquer fase da licitacdo a ndo ser em caso de for¢a maior devidamente comprovado.
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19.29 — A empresa deve obrigatotiamente, de acordo com o art. 7°, da Lei n.° 8.666/93, cumptir o
determinado no projeto basico/termo de referéncia e memorial descritivo assim como, obsetvar o
comprometimento do desembolso previsto no cronograma fisico-financeiro com o realizado.

20. DO REGISTRO DE PRECOS

20.1 - O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:
I — quando, pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver necessidade de contratagoes freqiientes;

I — quando for conveniente a aquisi¢ao de bens com previsao de entregas parceladas ou contratagao
de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

IIT — quando for conveniente a aquisicao de bens ou a contratacao de servigos para atendimento a
mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV — quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracao.

20.2 - As condig¢oes do ajuste, para formalizacio da Ata de Registro de Precos e das contratagoes dela
decorrentes, constam no ANEXO — Minuta da Ata de Registro de Precos.

20.3 - O prazo para a apresentacio da documentacdo para a formalizagao da Ata de Registro de
Precos sera de 05 (cinco) dias tuteis contados apds a convocagao, sob pena de decadéncia ao direito
do registro na ata, sem prejuizo das san¢des descritas neste edital, devendo a empresa adjudicataria
apresentar documentagao relativa a habilitacao neste certame que ja esteja vencida.

204 - A ata devera ser assinada por representante legal, diretor ou sécio da empresa, com
apresentacdo, conforme o caso ¢ respectivamente, de procuracao ou contrato social, acompanhados
de cédula de identidade.

20.5 - O prazo para assinatura da ata podera ser prorrogado uma vez, desde que solicitado por escrito,
sob alegagdao de motivo justo que podera ou nao ser aceito pela Administracio.

20.6 - Na hipétese do nao atendimento a convocagao a que se refere o subitem 20.3 ou havendo
recusa em fazé-lo, fica facultado a Administracao proceder na forma prevista neste Edital e na Lei
correlata.

20.7 - A ata a ser firmada entre esta Municipalidade e a vencedora do certame tera validade de 12
(doze) meses a partir da data de sua assinatura.
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20. 8 O edital de licitagao para registro de pregos observara o disposto nas Leis n® 8.666, de 1993, e n
10.520, de 2002, e contemplara, no minimo:

I — a especificagao ou descricio do objeto, que explicitara o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisao adequado para a caracterizagdo do bem ou servico, inclusive
definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas;

II — estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes;

IIT — estimativa de quantidades a serem adquiridas por 6rgaos nao participantes, observado o disposto
no § 4° do art. 21, no caso de o 6rgio gerenciador admitir adesdes;

IV — quantidade minima de unidades a set cotada, pot item, no caso de bens;

V — condi¢des quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos de servigos,
quando cabivel, freqiéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a
serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

VI — prazo de validade do registro de prego;

VII — 6rgaos e entidades participantes do registro de prego;

VIII — modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

IX — penalidades por descumprimento das condicoes;

20.9 Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestacao de setvicos em locais diferentes, ¢
facultada a exigéncia de apresentagao de proposta diferenciada por regiao, de modo que aos pregos

sejam acrescidos custos variaveis por regiao.

20.10 A estimativa a que se refere o item 20.8 do caput nao sera considerada para fins de qualificacdo
técnica e qualificacao economico-financeira na habilitagao do licitante.

20.11 Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus precos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado.

20.11.1 A apresentacao de novas propostas na forma do caput nao prejudicara o resultado do certame
em relacdo ao licitante mais bem classificado.

20.12. Apo6s a homologacio da licitagdao, o registro de precos observard, entre outras, as seguintes
condicoes:

I — sera incluido, na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
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com pregos iguais ao do licitante vencedor na seqiiéncia da classificagdo do certame;

II — o prego registrado com indicagio dos fornecedores sera divulgado no Portal de Compras do
Governo municipal e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos; e

IIT — a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas contratagoes.

20.12.1 O registro a que se refere este item tem por objetivo a formacgao de cadastro de reserva, no
caso de exclusao do primeiro colocado da ata, nas hipdteses previstas nos itens seguintes.

20.12.2 Serao registrados na ata de registro de precos, nesta ordem:
I — os precos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva; e

I — os precos e quantitativos dos licitantes que tiverem aceito cotar seus bens ou servicos em valor
igual ao do licitante mais bem classificado.

20.12.3 Se houver mais de um licitante na situac¢ao de que trata o inciso II do § 2°, serdo classificados
segundo a ordem da dltima proposta apresentada durante a fase competitiva.

20.13 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos, inclusive
o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.14 - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera definida nos
instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

20.15 - Os contratos decotrentes do Sistema de Registro de Precos poderao ser alterados, observado
o disposto no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993, nao cabendo a incidéncia de reajuste dos pregos
registrados na Ata, apenas revisao dos mesmos nas hipotese legais permitidas.

20.15.1 - Os pregos somente poderdo ser reajustados nos contratos decorrentes de Ata de Registro de
Precos observado o prazo estipulado neste Edital e o indice setorial aplicavel.

20.15.2 - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de pregos.

20.16 - A ata de registro de precos implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, apés cumpridos os requisitos de publicidade.

20.16.1. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo
estabelecido neste artigo, ensejara a aplicacao das penalidades legalmente estabelecidas.

20.17 - A contratagao com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgao interessado por

Rua Alvares de Castro, n.° 346, Pago Municipal, 2° andar - Centro — Marica/R]J. 199
Tel. (21) 2637-2052 — Ramal 329/332
e-mail: cplmarica@gmail.com


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art65%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art57
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art65

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Prefeitura Municipal de Marica
Processo NUmero 303/2015
Data do Inicio 08/01/2015
Folha

200
Rubrica
200

Rua Alvares de Castro, n.° 346, Pago Municipal, 2° andar - Centro — Marica/R]J.

Tel. (21) 2637-2052 — Ramal 329/332
e-mail: cplmarica@gmail.com



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Prefeitura Municipal de Marica
Processo NUmero 303/2015
Data do Inicio 08/01/2015
Folha

201
Rubrica
201

Rua Alvares de Castro, n.° 346, Pago Municipal, 2° andar - Centro — Marica/R]J.

Tel. (21) 2637-2052 — Ramal 329/332
e-mail: cplmarica@gmail.com



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) Prefeitura Municipal de Marica
PREFEI'I:URA MUNICIPAL DE MARICA _ Processo NUmero 303/2015
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO Data do Inicio 08/01/2015
Folha
202
Rubrica

intermédio de instrumento contratual, emissio de nota de empenho de despesa, autorizacao de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.18 - A existéncia de pregos registrados nao obriga a administracio a contratar, facultando-se a
realizacao de licitagdo especifica para a aquisi¢ao pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor
registrado em igualdade de condi¢oes.

20.19 - Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao
6rgio gerenciador promover as negociacdes junto aos- fornecedores, observadas as disposi¢oes
contidas na alinea “d” do inciso II do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

20.19.1. - Quando o prego registrado tornar-se supetior a0 preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 0rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugio dos precos

aos valores praticados pelo mercado.

20.19.2. - Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado
serao liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

§ 2° A ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificagao original.

20.19.3. - Quando o preco de mercado tornar-se supetrior aos precos registrados e o fornecedor nio
puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

I — liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢ao ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicagao da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; €

II — convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

20.19.4. - Nao havendo éxito nas negociacoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagdo da
ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da contratagdo mais vantajosa.

20.20. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I — descumprir as condi¢Ses da ata de registro de precos;

II — ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, sem justificativa aceitavel;

III — nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou
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IV — sofrer sangao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993, ou no
art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002.

20.21- O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos I, II e IV deste item sera
formalizado por despacho do 6rgio gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

20.22 - O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

I — por razao de interesse publico; ou

II — a pedido do fornecedor.

20.23 - O presente certame licitatorio, destinado ao registro de pregos, nao obriga a PMM a firmar
contratagdoes nas quantidades estimadas, podendo ocorrer licitagdes especificas para aquisicao de
determinados itens, ficando assegurado ao detentor do registro a preferéncia de fornecimento, em
igualdade de condigoes.

20.24 - Ao licitante vencedor fica assegurada a preferéncia em igualdade de condi¢bes com os demais
licitantes acorrente em futuros certames, ou mediante utilizagao de quaisquer outros meios, respeitada
a legislacdo relativa as licitacoes

20.25 - O resultado desta licitagao sera divulgado no JOM.

21 - DOS ANEXOS
21.1 — Constituem anexos deste Edital:

ANEXO I:
A — Planilha de Valores e Quantitativos e Unitarios
B - Propostas-Detalhe

ANEXO II — Modelo de Declaracoes:

A- Modelo de Declaracio de Atendimento aos Requisitos de Habilitacao

B- Carta de Credenciamento para participar de licitagoes

C- Modelo de Declaragao de Fatos Impeditivos

D- Modelo de Declaracio para fins do disposto do inciso V do Artigo 27 da Lei n® 8.666/93
E- Modelo de Declaracio referente ao art. 9° da Lei n.® 8.666/93.
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F- Modelo de declaragio de que recebeu todos os documentos e informagdes necessarios para
participar da licitagao.

ANEXO III:
A- Termo de Referéncia da Secretaria
B- Cronograma de Fisico - Financeiro

ANEXO IV:
Minuta da Ata de Registro de Precos
Minuta do Contrato

22 — DISPOSICOES FINAIS

22.1 — A empresa vencedora devera obrigatoriamente, de acordo com o art. 7°, da Lei n.° 8.666/93,
cumprit o detetminado no Projeto Basico/Termo de Referéncia, assim como, observar o
comprometimento do desembolso previsto no cronograma fisico-financeiro com o realizado.

23- FORO

23.1 - Fica eleito o foro do Municipio de Marica para dirimir quaisquer questdes ou controvérsias
oriundas da execucao desta licitagao, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Marica, 04 de Maio de 2015.

MARCELO ROSA FERNANDES
Pregoeiro

ANEXO 1
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A - PLANILHA DE VALORES E QUANTITATIVOS UNITARIOS

LOTE 01
T UNIIl)DﬁD B Q VALOR VALOR VALOR
. UNITARIO | MENSAL ANUAL
DIGITALIZACAO | _
115 0S PROCESSOS PAGINAS 40000 R$ 0,50 R$20.000,00 | R$ 240.000,00
LOTE 02
T UNIII))]?D 15 Q VALOR VALOR VALOR
TETOA UNITARIO | MENSAL ANUAL
DIGITALIZAGAO
1 DE ARQUIVO PAGINAS | 58000 R$ 0,55 R$ 31.900,00 | R$ 382.800,00
MORTO
LOTE 03
T UNI[%*D = Q VALOR VALOR VALOR
MBI UNITARIO | MENSAL ANUAL
ESCANER DE
MESA
CONFORME
1 ESPECIFICACOES UNIDADE| 30 R$ 210,00 R$ 6.300,00 | R$ 75.600,00
NO TERMO DE
REFERENCIA
LOTE 04
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ITEM UNI[I))$ D= VALOR VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO MENSAL ANUAL
1 SISTEMA GED UNIDADE R$ 245.000,00 | R$ 245.000,00 | R$ 245.000,00
SUPORTE
TECNICO PARA
1 SISTEMA DE.GED SUPORTE R$ 9.833,00 R$ 9.833,00 | R$ 117.996,00
TOTAL R$ 362.996,00
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B - PROPOSTA-DETALHE

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA PREGAO PRESENCIAL N.°
A Realizar-se em
Comissao Permanente de Licitacio Processo:

PROPOSTA DETALHE

A firma ao lado mencionada prop&e Prestar Servico ao Municipio de

Marica, pelos pregos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente CARIMBO DO CNP]J
as condi¢oes estipuladas constantes do EDITAL n.° /2015
LOTE 01
ITEM UNI[I))]? DIz Q VALOR VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO MENSAL ANUAL
DIGITALIZAGCAO ‘
1 DOS PROCESSOS PAGINAS | 40000
LOTE 02
ITEM UNIII))]? 1= Q VALOR VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO MENSAL ANUAL
DIGITALIZAGAO DE ‘
1 ARQUIVO MORTO PAGINAS 58000
LOTE 03
UNIDADE VALOR VALOR
ITEM DEMEDIDA | < UNITARIO MENSAL VALOR ANUAL
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ESCANER DE MESA
CONFORME
1 ESPECIFICACOES | UNIDADE 30
NO TERMO DE
REFERENCIA
LOTE 04
ITEM UNI[I))]I; D= Q VALOR VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO MENSAL ANUAL
1 SISTEMA GED UNIDADE 1
SUPORTE TECNICO
1 PARA SISTEMA DE SUPORTE 1
GED
TOTAL

OBS: Deve ser colocado dentro do envelope de Proposta de Precos uma via da Proposta impressa e
um CD contendo arquivo do Word com a Proposta devidamente preenchida, em teor igual ao da

impressa. SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO.

OBS: Deve ser anexada a proposta decomposicao dos valotes ofertados, com detalhamento de custos

de insumos e mao-de-obra.

Em, de de 2015.

N© de Inscricao Municipal ou Estadual

Firma Proponente (Assinatura)
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ANEXO II - DECLARACOES

A - MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

Ref.: Licita¢do na modalidade pregio n® ___ /2015

A e, (empresa licitante), inscrito no CNPJ n.......... , por intermédio de seu
representante  legal 0(a)  Sr(a@)..ccieieiniiiiiiiiciiies , portador(a) da Carteira de Identidade
NOuetrrerreriererieneeieenens e do CPF no ..ccovivveeeiinnnen. , para fins do disposto no inciso VII do art. 4° da Lei

Federal no 10,520, de 17 de julho de 2002, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de
habilitacao exigidos para participa¢ao da licitacao na modalidade pregio referida em epigrafe.

Local, em de de

(representante legal)

Observagoes:

1 — Esta Declaragdo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu
representante legal ou mandatario e COM FIRMA RECONHECIDA.

2 — Esta declaragao devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta
de Precos ou de Habilitaco).
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B - MODELO DE DECLARACAO DE CREDENCIAMENTO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° ___ /2015

CARTA DE CREDENCIAMENTO (modelo)

(ocal), de de 2015

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA — RJ

Ao Pregoeiro,

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Cédula de Identidade
n° ,expedidaem  /_ /e CPEn° , para representar a empresa

, inscrita no CNPJ n° ,no Pregio n° /2000, a ser realizada
em __ / /| nessa Prefeitura, as . horas, podendo, para tanto praticar todos os atos

necessarios, inclusive poderes para formular ofertas e lance de precos, prestar esclarecimentos, receber
notifica¢oes, interpor recursos ¢ manifestar-se quanto a desisténcia de interpo-los.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal - COM FIRMA RECONHECIDA

Observacoes:

1 — A carta de Credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, assinada pelo
seu representante legal, com poderes para constituir mandatario.

2 — Esta Carta devera ser apresentada de forma avulsa, fora de qualquer dos envelopes (Proposta de
Precos ou de Habilitagao).

Rua Alvares de Castro, n.° 346, Pago Municipal, 2° andar - Centro — Marica/R]J. 210
Tel. (21) 2637-2052 — Ramal 329/332
e-mail: cplmarica@gmail.com



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) Prefeitura Municipal de Marica
PREFEI'I:URA MUNICIPAL DE MARICA _ Processo NUmero 303/2015
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO Data do Inicio 08/01/2015

Folha

211
Rubrica
C - MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS
(nome da empresa), inscrita no CNPJ n° , sediada

(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que até

a presente data inexistem fatos supervenientes, para sua habilitacio no presente processo licitatorio,

assim como esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Assinatura do representante legal

Observacoes:

1 — Esta Declaracao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu

representante legal ou mandatario.
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D - MODELO DE DECLARACAO PARA FINS DO DISPOSTO NO INCISO V DO
ARTIGO 27 DA LEI N° 8.6666/93

Ref.: (identificacao da licitacao)

................................. , inscrito no CNPJ n°.................., por intermédio de seu representante legal o(a)
SE(@) e , portador(a) da Carteira de Identidade no.......cccececucueaeeee. e do CPF no
......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de

€€

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre (assinalar com “x”, conforme o caso):

() ndo emprega menor de dezesseis anos.
() emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz () .

Local, em de de

(representante legal)

OBSERVACOES:

1 — Esta Declaracao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu
representante legal ou mandatario.
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E - MODELO DE DECLARACAO PARA FINS DO DISPOSTO NO ARTIGO 9° DA LEI N°
8.6666/93

A i (empresa licitante), insctito no CNPJ n°................... , bem como seu
representante legal, o(a) Sr(a)....cccceevvrvrnnrrrreereiiiinnnn. , portador(a) da Carteira de Identidade
s Lo YRR NN € do CPF N0 ....cevvveeecrvennnnnnnne , DECLARAM nio ser:

I - o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

II — no caso de empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou executivo;

IIT - no caso da empresa, isoladamente ou em consorcio, ser a autora do projeto, dirigente,
gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou
controlador, responsavel técnico ou subcontratado;

IV - servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.

Local, em de de

(representante legal)

OBSERVACOES:

1 — Esta Declaracao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu
representante legal ou mandatario.
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F - MODELO DE DECLARACAO DE QUE RECEBEU TODOS OS DOCUMENTOS E
INFORMACOES NECESSARIOS PARA PARTICIPAR DA LICITAGCAO
Ref.: (identificacao da licitacao)

(nome da empresa), inscrita no CNPJ n° , sediada
(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que
recebeu todos os documentos necessarios para participar da licitagao e de que tomou conhecimento
de todas as informagoes e condi¢oes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto desta licitagao.

Local e data

assinatura do representante legal

Observacoes:
1 — Esta Declaracao devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu
representante legal ou mandatario.
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ANEXO III

A - TERMO DE REFERENCIA

Considerando as disposi¢oes da Lei n°. 10.520/2002, do Decreto Municipal n°. 270/2002, Decreto
Municipal 47/2013 e 135/2013, com aplicacao subsidiaria da Lei n°. 8.666/93 e suas alteracoes, a
Prefeitura Municipal de Marica realizara processo licitatorio através do procedimento, da modalidade
Pregao, pelo Sistema de Registro de Precos, objetivando contratacao dos servicos abaixo descritos,

para atender as necessidades da Prefeitura.

1. JUSTIFICATIVA

O Municipio de Marica precisa implantar um Sistema de Gestao Documental, Gerenciamento
Eletronico de Documentos de tal maneira que os processos iniciem a partir da data desta implantagao
possam ter sua tramitacao acompanhada em cada ponto de passagem, por suas imagens, com a

monitoracao eletronica dos prazos despendidos em cada etapa.

Em atendimento a Deliberacio TCE/R] 261/2014, que determina o envio dos documentos
obrigatorios de forma eletronica e da iminente necessidade da Prefeitura Municipal de Marica de
implantar um Sistema de Gestao Documental, que contemple a preservagao dos documentos através
da digitalizacao dos mesmos, de forma a assegurar a perpetuacao da informagao e histérico da A¢oes
Publicas, surgiu a necessidade de criar-se uma Estrutura macro de digitalizacdio de documentos e
processos, associada a implantacdo de uma sistematica de virtualizacdo progressiva dos processos de
forma que a médio e longo prazo esteja se exaurindo a tramitacao fisica de processos. Devido a

natureza peculiar da Sistematizagao virtual o referido objeto tramita em autos apartados.

2. OBJETO
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O objeto dividir-se-a em Lotes distintos, conforme abaixo descrito, porém coexistindo como

um Ac¢do integrada de otimizagao e celeridade processual:

a) Lote 1 - Registro de Precos para Prestacio de servicos de Gestio Digital através da
digitalizacdo centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento, indexagdo e classificagdo de imagens digitalizadas de Processos novos,

gerados a partir da entrada em funcionamento do Sistema de Gestaio Documental;

b) Lote 2 - Registro de Precos para Prestacdo de servicos de Gestio Digital através da
digitalizacao centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento, indexacdo e classificacao de imagens digitalizadas de Processos Antigos

(Arquivo Morto);
c) Lote 3 - Registro de Precos para Locagdao de equipamentos tipo escaner;

d) Lote 4 - Implantagdo e customizagao de Sistema de Gerenciamento de Documentos
(GED), com aplicativos integrados, instalados e configurados, treinamentos,

acompanhamento poés-capacitagao, atualizacao da versao e suporte técnico.

3. METAS

Com relagao ao objeto definido no Lote 1, a meta sera a Digitalizacio de 60.000 (sessenta mil)
paginas/meés, correspondentes a 720.000 (setecentos e vinte mil) paginas/ano. Os documentos setdao
entregues em lotes a contratada, acompanhados de uma relacio sequencial contendo o nimero ¢ a
quantidade dos mesmos, com indicativo do sequencial de digitalizagao. Esta estimativa refere-se ao
numero de processos-a set digitalizado mensalmente, tendo como referéncia o ano aos meses

setembro de 2014 a janeiro de 2015.

No tocante ao objeto definido no Lote 2, o levantamento feito em todos os arquivos morto de
todas as Secretarias identificou um numero de 9.243.000 (nove milhoes, duzentos e quarenta e trés
mil) paginas a serem digitalizadas. Contudo em observancia a um planejamento probo, eficaz e
eficiente este processo sera gradativo. Considerando-se a disponibilidade or¢amentaria e a Lei de
Responsabilidade Fiscal esta primeira etapa de virtualizagao do Arquivo Morto compreenderd a
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digitalizacdo de 696.000 (seiscentos e noventa e seis mil) paginas, conforme memoria de calculo

anexa, considerando o arquivo morto produzido nos anos de 2013 e 2014.

Com relagio ao objeto definido no Lote 3, em complementariedade a sistematizagao virtual
havera necessidade de instalacio de equipamentos de escaner nos Orgaos, razao pela qual estima-se,

com base no numero de Secretaria e Orgaos centralizadores, o numero de 30 (trinta) escaneres.

Quanto ao objeto definido no Lote 4, estima-se que o processo de instalagdo e customizagao
esteja completo em 2 (dois) meses, conforme fases definidas nas especificagoes técnicas e, em
principio, a disponibilizacio do suporte e manutencao em 12 (doze) meses, em observancia ao

principio da anualidade.

4. PERIODO DE EXECUCAO

O prazo para a execucao dos servicos descritos no Lote 1, caso contratados, sera de 12
(meses), prorrogaveis nos termos do II, do art. 57, da Lei n.° 8.666/93.

O prazo para a execucio dos servigos descritos no Lote 2, caso contratados, sera de 12
(meses), protrogaveis apenas nos termos do §1°, do art. 57, da Lei n.° 8.666/93.

O prazo para a execuciao dos servicos descritos no Lote 3, caso contratados, sera de 12
(meses), prorrogaveis nos termos do inciso IV do art. 48 da Lei n.° 8.666/93 e alteracSes posteriores.

O prazo para a execu¢io dos servigos descritos no Lote 4, caso contratado, serd de 12
(meses), prorrogaveis apenas 0s servicos caracterizados como manutenc¢io (suporte técnico) nos
termos do art. 57, II, da Lei n.* 8.666/93, os demais servicos contratados somente poderdo ser

prorrogados nos termos do §1°, do art. 57, da Lei n.° 8.666/93.

A prorrogacao do Contrato em exercicios subsequentes ficara condicionada a avaliagao da qualidade

dos servigos prestados, a comprovacio da compatibilidade dos precos conforme pesquisa de mercado

Rua Alvares de Castro, n.° 346, Pago Municipal, 2° andar - Centro — Marica/R]J. 217
Tel. (21) 2637-2052 — Ramal 329/332
e-mail: cplmarica@gmail.com



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) Prefeitura Municipal de Marica
PREFEI'I:URA MUNICIPAL DE MARICA _ Processo NUmero 303/2015
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO Data do Inicio 08/01/2015
Folha
218
Rubrica

que demonstre a vantajosidade para a administragao, das condi¢des e dos pregos contratados, bem

como a existéncia, em cada ano, de dotagao or¢amentaria para suportar as despesas dele decorrentes.

5. QUALIFICACAO TECNICA

Declaragao de Disponibilidade para execu¢iao do contrato dos profissionais listados abaixo:

Analista de Sistema Pleno
Analista de Banco de Dados
Analista de Suporte Técnico

Engenheiro de Sistemas — software

YV V. V V V

Consultor de T'.1
6. DATA DE INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

O inicio da execugao dos servigos, para todos os lotes, se contratados, esta previsto nas especificacoes

técnicas para cada Lote, em Anexo.

7. VALO ESTIMADO

O valor total estimado para o Lote 01 sera estabelecido mediante pesquisa feita junto ao mercado.

O valor total estimado para o Lote 02 sera estabelecido mediante pesquisa feita junto ao mercado.
O valor total estimado para o Lote 03 sera estabelecido mediante pesquisa feita junto ao mercado.

O valor total estimado para o Lote 04 sera estabelecido mediante pesquisa feita junto ao mercado.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

Sera definida pela Subsecretaria de Planejamento, que é o Orgio Competente.

9. LOCAL DE PRESTACAO
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Os servigos descritos no Lote 1 serdo prestados na Sede da Prefeitura, em estrutura a ser montada

pela Contratada em espago destinado para tal.

Os servicos descritos no Lote 2 serdo prestados na Sede da Prefeitura, em estrutura a ser montada

pela Contratada em espago destinado para tal.
Os equipamentos listados no Lote 3 serdo centralizados na Sede da Prefeitura.

Os servicos descritos no Lote 4 serdo prestados na Sede da Prefeitura, em estrutura a ser montada

pela Contratada em espaco destinado para tal.

10. PRAZOS DE RECEBIMENTO

Lote 1
c) O recebimento provisorio se dara com a devolugdo dos processos e dos arquivos das
digitalizagcoes imediatamente e o recebimento definitivo no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, com relacio a cada tarefa realizada. Repetindo-se esta operagao mensalmente até o
término do Contrato.

d) Os servicos prestados de forma inadequada ou com inconformidade deverdo ser refeitos em

até 1 (um) dia til.

c) O recebimento provisério se dara com a devolugaio dos processos e dos arquivos das
digitalizacoes imediatamente e o recebimento definitivo no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, com relacao a cada tarefa realizada. Repetindo-se esta operagao mensalmente até o
término do Contrato.

d) Os servicos prestados de forma inadequada ou com inconformidade deverdo ser refeitos em

até 1 (um) dia util.

Lote 3

Rua Alvares de Castro, n.° 346, Pago Municipal, 2° andar - Centro — Marica/R]J. 219
Tel. (21) 2637-2052 — Ramal 329/332
e-mail: cplmarica@gmail.com



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) Prefeitura Municipal de Marica
PREFEI'I:URA MUNICIPAL DE MARICA _ Processo NUmero 303/2015
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO Data do Inicio 08/01/2015
Folha
220
Rubrica

c) O recebimento provisério se dara com a instalagdo do equipamento imediatamente e o
recebimento definitivo no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, com relacio a cada tarefa
realizada. Repetindo-se esta operagao mensalmente até o término do Contrato.

d) Os servicos prestados de forma inadequada ou com inconformidade deverdo ser refeitos em

até¢ 1 (um) dia util.

Lote 4

d) O recebimento provisério se dard com a cada etapa da instalagao concluida no prazo maximo
de 3 (trés) dias tuteis, e o Recebimento Definitivo com relacao a fase de instalacio somente
sera dado 30 (trinta) dias apos a entrega final do produto, devidamente customizado e
operacional.

e) Para os demais servigos contratados o recebimento provisorio se dara imediatamente apds a
conclusio e o recebimento definitivo sera conferido até 7 (sete) dias apos.

f) Os servicos prestados de forma inadequada ou com inconformidade deverao ser refeitos em

até 10 (dez) dias uteis.

11. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente nos termos da Legislacao e normas aplicaveis observando-
se:

a) Para o Lote 1 a medicio das digitalizacGes efetuadas no perfodo;

b) Para o Lote 2 a medicao das digitalizacGes efetuadas no petriodo;

c) Para o Lote 3 o numero de equipamentos locados no periodo;

d) Para o Lote 4 mediante cronograma fisico-financeiro em anexo.

12. OBRIGACOES DAS PARTES

12.1. A CONTRATANTE obriga-se a:
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12.1.1.  Cumprir fielmente o contrato;

12.1.2. Permitir o acesso dos empregadores da empresa CONTRATADA a fim de que possam
executar os servigos, desde previamente identificados e portando crachas da empresa;

12.1.3. Prestar qualquer esclarecimento que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA pertinentes ao objeto do contrato;

12.1.4. Zelar pelo bom andamento do presente contrato, dirimindo duvidas por ventura existentes,
através do servidor que vier a ser designado Fiscal do Contrato;

12.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma prevista em Contrato;

12.1.6. Relacionar-se com a CONTRATADA através de servidor (es) designado (s) pela
CONTRATANTE, o(s) qual (is) acompanhari(ardo) e fiscaliza(ardo) a execucdo do objeto
contratado, verificando os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registros proprio as
falhas detectadas, comunicando 4 CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer danos, inclusive

contra terceiros ou irregularidades constadas;

12.1.7. Para a execugao dos trabalhos pelo CONTRATADO, referentes ao Lote 01 ¢ 02 a
CONTRANTE fornecera o espago fisico necessario para o desenvolvimento dos servigos, assim

compreendido:

a) Ambiente para a recep¢ao dos processos;
b) Ambiente para a digitalizacao dos documentos.
c) A area disponibilizada contara com infraestrutura elétrica, cabeamento de rede, iluminagao

e mobiliario capaz de supottar o trabalho.

12.2. A CONTRATADA obriga-se a:
12.2.1. Executar o objeto contratado em conformidades com as exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

12.2.2. Manter todas as condi¢oes de manutencao durante o prazo de vigéncia do contrato;
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12.2.3. Responsabilizar-se, integralmente, pelo objeto da contratacio, nos termos da legislagao
vigente, prestando-os de acordo com as especificagdes e os prazos constantes deste Termo de
Referéncia.

12.2.4. Responsabilizar-se pela completa entrega dos equipamentos e pregos fornecidos, inclusive
pela retirada, quando constadas quaisquer impropriedades nos mesmos, assim como de todo entulho
decorrente da execuc¢ao do contrato, de imediato e as suas expensas, dando-lhes o destino permitido
em lei;

12.2.5. Responsabiliza-se integralmente, pelos seus empregados alocados na execugdo do objeto do
contrato, arcando com todos os custos, saldrios, transporte, refeicao, verbas legais trabalhistas,
fundiarias ou de qualquer natureza, nos termos de legislacao vigente, prestando-lhe imediato socorro
em caso de mal estar ou assemelhado.

12.2.6. A CONTRATADA obriga-se a fornecer todos os Equipamentos de Protecao Individual
(EPIs) e Equipamentos de Protecao Coletiva (EPCs), estes dltimos, quando for o caso, aos
empregados alocados na execucao do objeto do contrato, fiscalizando lhes o uso;

12.2.7. Designar dentre funcionarios destacados para a prestagao de servigos, aquele (s) que agird (20)
como preposto (s), apto (s) a representar a CONTRATADA, com podetes suficientes para prestar e
receber esclarecimentos.

12.2.8. Instruir seu (s) profissionais na execucao do objeto contratado quanto a necessidade de acatar
as orientagoes do representante da CONTRATANTE;

12.2.9. Cumprir as orientagdes do (s) fiscal (is) do contrato, exceto os que infringirem normas legais;
12.2.10. Levar imediatamente s6 conhecimento da CONTRATANTE  qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocotreu durante o cumprimento do contrato para adoc¢ao imediata das
medidas cabiveis.

12.2.11. E vedado 4 CONTRATADA, transferit, no todo ou em parte, as obrigagoes do
presente contrato, sem prévia e expressa anuencia da CONTRATANTE.

12.2.12. Manter seus empregados alocados na execugao do contrato sob regular vinculo

empregaticio e segurados contra acidente de trabalho.
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12.2.13. Tomar todas as providéncias necessarias para a fiel execucio do objeto em

conformidade com as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, prestando os servicos com eficiéncia,

presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos estabelecidos.

12.2.14. Manter, durante a execu¢ao dos servigos, todas as condi¢des apresentadas na proposta
de preco.
12.2.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes ou

etapas do objeto contratual em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, nos prazos
estabelecidos neste Termo.

12.2.16. Obedecer integralmente ao disposto neste Termo de Referéncia e demais documentos
que compdem o processo administrativo.

12.2.17. Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos,
encargos trabalhistas e sociais, seguros, fretes, impostos federais, estaduais e municipais (a excec¢ao
dos tributos de natureza direta e personalissima, que oneram pessoalmente a contratada, nio devendo
ser repassados ao contratante), contribuicoes previdenciarias, e quaisquer outras despesas no que se
refere a prestagao do servi¢o objeto deste certame.

12.2.18. Responder por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus
profissionais ou prepostos as dependéncias, instalagdes e equipamentos da Prefeitura Municipal de .....
e de terceiros, a titulo de culpa ou dolo, providenciando a correspondente indenizagao.

12.2.19. Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislacao aplicavel.

12.2.20. Acatar as instrucoes e observacdes formuladas pelo fiscal do contrato, desde que
sejam exigeéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, edital, demais documentos componentes
do processo administrativo e/ou legislacio pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuacio da
fiscalizacao nao exime a contratada de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os servicos
prestados.

12.2.21. Permitir que o contratante promova a fiscalizagao e o gerenciamento do contrato, em
obediéncia as prescricdes descritas no art. 67 da Lei n° 8.660, de 21 de junho de 1993, mantendo
permanente entendimento com a fiscaliza¢do, objetivando evitar interrupgdes ou paralisagdes no

fornecimento e/ou na execucio dos servicos de instalacio.
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12.2.22. Ressarcir os danos decorrentes de defeitos nos equipamentos causados por produtos

nao originais de fabrica ou defeituosos.

12.2.23. Observar rigorosamente as especificagoes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia e no Memorial Descritivo, Edital e demais documentos constantes do processo
administrativo.

12.2.24. A contratada garantird o funcionamento dos equipamentos em pleno acordo com suas
especificidades e por todo o periodo de garantia, obrigando-se a ressarcir inteiramente o Contratante
de eventuais danos causados pela utilizagio dos produtos em funcio de defeitos, cumprindo
rigorosamente, ainda, o Cédigo Civil, as Normas Técnicas da ABNT.

12.2.25. Aceitar, nas mesmas condi¢oes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, sobte o valor global do contrato, na forma do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.
12.2.26. Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢coes de habilitacao e qualificagao
exigidas na licitagao.

12.2.27. Os trabalhos rejeitados pela Fiscalizagao devido ao uso de normas ou preceitos nao
autotizados e/ou qualificados como de primeira qualidade e novos, ou considerados como mal
executados, deverao ser refeitos corretamente com o emprego das normativas aprovadas pela
Fiscalizacao e com mao-de-obra devidamente qualificada, com antecedéncia necessaria para que nao
seja prejudicado o andamento cronolégico dos servicos de instalacao, arcando a Empresa contratada
com o Onus decorrente do fato.

12.2.28. Utilizar na prestagdo dos setvicos de manutencdo dos equipamentos, pessoal
especializado, devidamente identificado.

12.2.29. Dar ciéncia, imediatamente e por esctito, de qualquer anormalidade que verificar no
fornecimento e/ou na execucio dos setvicos de instalacao.

12.2.30. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de Marica e
cujas reclamacdes se obriga a atender prontamente.

12.2.31. Fornecer para seus funcionarios, maquinas e equipamentos necessarios para execu¢ao

dos servicos de instalacio relacionados.
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12.2.32. Todo e qualquer servico que venha a atrapalhar o bom andamento dos servigos no

horario comercial, devera ser acordado com o responsavel da unidade para nio interromper as
atividades normais.

12.2.33. A empresa contratada sera responsavel pela contratacio de todo o pessoal necessario
ao pleno desenvolvimento dos servicos de manutengao dos equipamentos e devera cumprir as
prescricdes referentes as Leis Trabalhistas e da Previdéncia Social, assim como as inerentes a
Seguranca do Trabalho;

12.2.34. Realizar a Assisténcia Técnica Corretiva nos equipamentos sempre que solicitada, pela
CONTRATANTE no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contado da data de cada
solicitacao;

12.2.35. Executar os aludidos servicos com rigorosa observancia das normas técnicas e de
seguranca, bem como dos prazos e cronogramas previamente estabelecidos para o seu correto e
completo atendimento.

12.2.36. Utilizar mao-de-obra especializada, qualificada e em quantidade suficiente a perfeita
execuc¢iao dos servicos;

constatadas;

12.2.37. Observar e zelar para que seu pessoal cumpra rigorosamente todas as normas e
regulamentos internos da CONTRATANTE, especialmente aqueles relacionados a seguranca e a
higiene do trabalho;

12.2.38. Nao interferir, nem permitir que os seus servicos interfiram nas atividades rotineiras
da CONTRATANTE;

12.2.39. Fornecer todos os instrumentos e ferramentas necessarios a perfeita execucio dos
servicos ora contratados;

12.2.40. Nao utilizar quaisquer dependéncias ou instalacbes da CONTRATANTE, a nio ser
que por esta expressamente autorizada a fazé-lo, restringindo o transito de seu pessoal aos locais
especificos da realizagdo dos servicos, nao percorrendo outras instalagoes, respeitando os direitos
relativos a propriedade alheia;

12.2.41. Informar a CONTRATANTE quaisquer irregularidades encontradas, para que esta

possa adotar as medidas que julgar necessarias, em tempo habil;
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12.2.42. Manter absoluto sigilo de todos os dados, documentos e informagdes da

CONTRATANTE que vier a ter acesso por ocasido da prestagdo dos servigos, obrigando-se a nao

divulga-los a terceiros sem o prévio e expresso consentimento por escrito dela, CONTRATANTE.
12.2.43. Obrigacdes especificas para o Lote 1 e 2:

a) O CONTRATADO ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e

materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a boa execucao dos servigos.

b) Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, 0s servicos devem ser realizados

integralmente nas dependéncias da Prefeitura.

c) O CONTRATADO devera assinar termo de confidencialidade conforme Anexo,
comprometendo-se a nao divulgar, sem autorizagdo, quaisquer informacoes de propriedade da

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

d) O CONTRATADO devera prover toda a seguranca no ambiente de trabalho para resguardar a

confidencialidade dos documentos digitalizados.

e) Todos os equipamentos utilizados para a realizacao dos servicos do contrato deverao ter dados
temporarios apagados, e conferidos pela equipe técnica da Prefeitura apos o termino dos setvigos.
Nao sera permitida a utilizagdo, pelos empregados do CONTRATADO, de qualquer tipo de

tecnologia ou midia mével para garantir a seguranca e evitar copia de informacoes.

f) A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados sera fornecida pela

Prefeitura. O armazenamento sera realizado no sistema S7rage da Prefeitura.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Este Termo de Referéncia, assim como o Edital, ata de registro de precos, a proposta comercial
da adjudicataria e os documentos por ela apresentados integram e obrigam a partes em todos os seus
termos.

13.2. A administragao rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em

desacordo com o contrato.
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14. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

141.1 Os pregos que vierem a ser contratualmente pactuados serdo irreajustaveis pelo periodo de 12

meses, a contar da data da assinatura do contrato. Os eventuais reajustes seguintes que sejam

necessarios s6 poderao ocorrer em periodicidade anual, sendo aplicavel a hipétese do IGP-M.

15. MODELO DE LICITACAO ADOTADO

15.1. Considerando as disposi¢oes da Lei n® 10.520/2002, com aplicacio subsidiria da Lei n°.

8.666/93 e suas alteracoes, o presente processo licitatorio serd na modalidade Pregio, Menor Preco

Por Lote.

Marica, de

de 2015.

MARCIO MARUO LEITE DE SOUZA
SECRETARIO MUNICIPAL EXECUTIVO DE GOVERNO
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ANEXO I - MEMORIAL DESCRITIVO (LOTE 01 E 02)

1. DISPONIBILIZACAO DOS PROCESSOS PARA DIGITALIZACAO (LOTE 01 E 02)

O CONTRATADO iniciara a execu¢ao dos servicos em até 15 (quinze) dias udteis apos a
emissao da ordem de servigo emitida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MRICA

A prestagao dos servicos, objeto deste certame, devera ocorrer nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Marica, de segunda a sexta-feira, no horirio de 8h as 18:30h. A locagao e alocagdo de
equipamentos, softwares e aplicativos serao de inteira responsabilidade do CONTRATADO,
devendo a Prefeitura indicar o local de realizacao dos trabalhos. A retirada de qualquer documento,
fisico ou digital, pelo CONTRATADO, dependera de autorizagao expressa do fiscal do contrato.

O CONTRATADO devera manter, durante todo o periodo de execucao do contrato, equipe

de profissionais capacitados para a presta¢ao de setvigos.

1.1 OBRIGAGAO E DESCRICAO DOS SERVICOS

Das Especificagoes:

a) O CONTRATADO devera tealizar o processamento/digitalizacio de documentos em
papel A0, A1, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-10g/m2) e micro formas
diversas, considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados serdo
do Tipo A4.

b) Na impossibilidade da realizacio dos servicos de digitalizacio nas dependéncias da
Prefeitura, em fun¢dao do tamanho do documento que utilize papel (A0, Al e A2), podera
ser autorizado, em carater excepcional a execu¢ao dos trabalhos fora das dependéncias

desta Corte de Contas;
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c) a digitalizacgdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagoes de imagem, indicadas a seguir:

- TIFF Grupo 1V, JPG ou PDF/A;

- escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;

- resolugdo de 300 DPI ou superior;

- para o armazenamento, a imagem podera sofrer reducdes de informagao com foco na

otimizac¢ao do tamanho do arquivo.

e) Na etapa de digitalizacao deverao ser utilizados scanners especificos de alto desempenho
para cada tipo de documento capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de imagem
gerado on-the-fly, ou seja, durante o momento da captura do documento, oferecendo recursos tais
como:

- Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar 4reas
que nao fagam parte do original em papel;

- Deskewing: Alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso ¢é
de extrema importancia para a precisao de um futuro reconhecimento éptico de caracteres; e

- Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior
compressdao do arquivo e aumentando a precisio de uma futura etapa de reconhecimento.

Das rotinas:

a) 0s processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolucao dos lotes serdo
realizadas conforme demanda;

b) a disponibilizagao das imagens digitalizadas e¢ dos  dados associados sera feita
simultaneamente a devolucao dos lotes de documentos fisicos;

o) os servicos contratados compreendem:

- higienizacio dos documentos recebidos para digitalizacdo, retirando-se clipes de papel,

grampos e qualquer material que nao faga parte dos processos para digitalizacao;

- atribui¢do de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem digitalizada

b

com os seguintes campos descritivos para identificagdo da sua origem: numero do lote
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entregue para digitalizacdo, numero do processo, nimero do volume, data da digitalizacao,
nome do arquivo fisico e caminho para o arquivo fisico;

- manutencdo de todos os processos originais recebidos do Tribunal de Contas da Unido no
estado em que foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que os mesmos venham a
sofrer por manipulagdo ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua
responsabilidade;

- devolugao dos processos remontados da mesma forma em que foram recebidos.

d) os documentos serao entregues a empresa, acompanhados de uma relagao sequencial
contendo numero, conteudo e quantidade dos mesmos, com indicativo do sequencial de
digitalizagdo. O acervo de documentos sera, apos a digitalizacdo, mantido em arquivos
ordenados sequencialmente por nimero a ser definido.

e) todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pegas, com o
objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios de organizacao e criagao dos
lotes deverdo ser definidos em conjunto com a empresa, observando as caracteristicas de
indexagao e composi¢ao dos documentos;

f) apds os lotes ou pecas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os

documentos deverdo: ser digitalizados através de um moédulo especifico para esta

finalidade.

g2) O CONTRATADO devera entregar a Prefeitura Municipal de Marica ao final de cada

més, relatorio listando toda a documentagao referente aos servicos realizados.

h) Elaborar relatério gerencial de servigos, apresentando-o ao CONTRATANTE até o
quinto dia util do més subsequente ao da prestacao de servico. Devem constar desse
relatorio, entre outras informacdes, os indicadores/metas de niveis de servicos acordados
e alcangados, recomendagoes técnicas, administrativas e gerenciais para o proximo
petiodo e demais informagoes relevantes para cada item da contratagdo, tais como:

estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no processo de digitalizagao;
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1)  Critérios para checagem dos documentos convertidos:

- verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote ou pega;

- verificagao do tamanho médio do arquivo de imagem;

- avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e

legibilidade;

- o controle da qualidade de imagem do documento sera feita através da utilizagao de

software;

- para a recuperac¢ao das imagens € necessaria a atribuicao de indices estruturados que deverao

basear-se nas regras identificadas na Ordem de Servico a que deve atender.

- Caracteristicas e funcionalidade do software de captura de documentos a ser utilizado pelo

CONTRATADO:

L

1.

Digitalizacdo:

Definicao de brilho e contraste da imagem;
Definicao da resolucao (DPI);

Defini¢ao do tamanho do original;
Controle de selecao de areas;

Digitalizagao continua;

Possibilidade de criagao de perfis de digitalizagdo para cada tipo de documento.

Tratamento das imagens:

Alinhamento da imagem (Deskew);
Remocao de sujeiras (Despeckle);
Remocio de sombras (Deshade);
Remocio de linhas horizontais e verticais;
Reparo de caracteres;
Elimina¢io/limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.
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il Indexacio:

Possibilidade de indexagao automatica ou manual com dupla digitacao;
Possibilidade de leitura de codigo de barras;

Leitura de patch codes;

Processamento de OCR, ICR e OMR em zonas pré-definidas;
Capacidade de processamento de OCR full-text;

Possuir dicionario na lingua portuguesa;

Definicao de zonas para registro de pagina (Page registration);
Defini¢ao de zonas para separacao logica de documentos;

Definicao de zonas para identificagdo automatica do formulario;

Defini¢do de grupos de campos do tipo OMR;

Valida¢ao de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de

criacao de codigo;

Verificagao de campo indexado com recurso de auto-zoom.

iv. Liberacao dos dados:

Recurso nativo de exportagao de indices para arquivo tipo texto ASCII;

Recurso nativo de exportacao de indices para banco de dados via ODBC nivel Trés;

Permitir a customizacdo de moédulos para liberagao dos dados para sistemas

especificos;

Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberacao de dados para multiplos meios de

armazenamento;

Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padroes

TIFF grupos 3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX.

Possuit recutso nativo que possibilite a gera¢ao de arquivos PDF/A e HTML (imagem

e texto) mantendo as caracteristicas originais do documento.

V. Gerenciamento do ambiente:
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A solugdo devera prestar servicos de conversio textual através de Reconhecimento
Optico de Caracteres, com a inclusio do recurso de pesquisa textual através de
qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para
isso sera necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um
software de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR e ICR), sendo que a solugio
devera possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:

- Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de
acesso 20s médulos do sistema;

- Prover dados de estatistica ¢ desempenho;

- Getenciamento/controle dos lotes ou pegas, com possibilidades de alteracao da
ordem original dos médulos de processamento dos fluxos de trabalho.

- Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;

- Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (g,
4,2,3, entre outros);

- Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores
conectados via rede local;

- Divisao balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos
No Processo;

- O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposicao do texto em colunas e areas existentes no
original;

- Geracio de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos;

- No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra,
frase ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem
correspondente, na exata posi¢ao onde deveria estar o texto reconhecido;

- Funcionamento de algoritmo de votagao para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo

chegar a trés;
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- Suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados,

semi-estruturados e nao-estruturados.

ANEXO II - MEMORIAL DESCRITIVO - LOTE 03

1. Prazo e condi¢oes de garantia:
O CONTRATADO devera instalar os equipamentos em 15 (quinze) dias dteis apos a emissao

da ordem de servigco emitida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

2. Local para instalacao dos equipamentos:

a) A contratada tera inteira responsabilidade, durante o periodo contratual, pela assisténcia
técnica dos equipamentos, incluindo reposicao de pegas/componentes, atendimento técnico e mao de
obra qualificada, sem qualquer 6nus para o Contratante;

b) O CONTRATADO devera manter, durante todo o petiodo de execucdo do contrato,

equipe de profissionais capacitados para a prestagao de servicos.

3. OBRIGACAO E DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1.Das descricoes:

a) Os servicos de Assisténcia Técnica devem ser realizados de 08:00 h as 14:00h, de segunda-

feira a sexta-feira, com atendimento no prazo definido conforme a seguinte distribuicao:

b) Atendimento no local em, no maximo de 06 (seis) horas da comunicacio;

¢) Solucao do problema: - apds o atendimento, 24 (vinte e quatro) horas para a solugao do

problema.
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d) Caso nao seja possivel cumprir o prazo acima, o contratado devera comunicar por escrito

ao fiscal do contrato os motivos de ordem técnica que impossibilitam o cumprimento do referido

prazo.

1.1

4. Assisténcia Técnica

4.1.Preventiva - Devera sera efetuada nos termos e recomendacdes técnicas do fabricante do

equipamento, caso necessaria durante o petfodo de vigéncia contratual.

4.2.Corretiva - Compreendendo todos os ajustes, reparos e substituicdes necessarias,

identificadas pelo corpo técnico.

4.3.Caracterizada a necessidade da assisténcia técnica de qualquer componente do sistema ser
efetuada na oficina da contratada, esta assumira a responsabilidade pela retirada e
reinstalagao do equipamento, bem como o 6nus do transporte, sem qualquer despesa para

O contratante.

ANEXO III - MEMORIAL DESCRITIVO - LOTE 04

IMPLANTACAO DE SISTEMA GED

1.1.1 Fornecimento de licenga de software:

A contratada devera fornecer licencas de uso, em carater definitivo do software adquirido.
O software devera ter uma copia instalada nos servidores e disponibilizar licencas de
carater

ilimitado;

O Controle de licencas deve ser centralizado em servidores, permitindo que nio seja

necessario o controle nos terminais de trabalho.
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d) A contratada deve deixar disponivel para uso imediato todos os recursos do software,
conforme item 2 deste Anexo.

e) A Instalagio devera ser executada com as versdes mais atuais dos componentes do
software disponibilizados pelo(s) fabricante(s)

f) Devera ser fornecido um roteiro prévio de instalagao dos softwares.

2) Em relacio as licencas fornecidas, a contratada devera ainda prover os seguintes servicos:

I.  Instalacio e configuragdo das ferramentas de GED no ambiente
operacional de servidor da Prefeitura Municipal de Marica. Apds este processo
sera dado o aceite de recebimento das ferramentas, em até 05 (cinco) dias uteis,
desde que as mesmas se encontrem em funcionamento, configuradas, estaveis e
operacionais;

II.  Garantia de manuten¢ao, suporte técnico e atualizacao das ferramentas por no
minimo 12 (doze) meses apos o aceite de recebimento pelo Prefeitura Municipal de
Marica;

III.  Entrega dos manuais (em portugues) de instalacao, configuracao, e administracao

das ferramentas.

1.2 Treinamento

a) Para a disseminacao dos conhecimentos de uso do sistema implantado e administracao do
aplicativo, a contratada realizara treinamento com os usuarios finais do sistema e profissionais
da area de TI, que acompanhario todo o servico de implantacdo, instalagao, configuracio e

customizacao, ficando responsaveis pela administracao do aplicativo.

Para o treinamento deverao ser observados 0s seguintes topicos:

l. Conceitos de Gerenciamento Eletronico de Documentos/Processos;
Il. Funcionalidades do Sistema;

M. Digitalizagao de documentos.
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A capacitagdo devera contemplar um total de 40 usuarios;

A capacitagao devera ser ministrada nas dependéncias do contratante ou em local a ser
determinado pelo mesmo, em horario comercial a ser definido pelo contratante, com carga
horaria minima de 6 (seis) horas

O contratante fornecera o local fisico, assim como os recursos audiovisuais e computadores.
Cabera a licitante vencedora fornecer todo e qualquer material didatico necessirio em
Portugués (Brasil).

Todas as capacitagoes deverao ser realizadas em portugués (Brasil).

Ao final da capacitacio operacional, os servidores da contratante deverdo ter pleno dominio
da tecnologia adotada para a solu¢do, estando aptos a participar do projeto executando as

atividades como: validagao, testes, controle de qualidade, entre outros.

1.3 Suporte Técnico e Atualizagao
a) O servico de suporte técnico do sistema devera ser prestado no local ou remotamente (através
de central de atendimento do préprio fabricante, no regime 12x5 (horario de funcionamento
da Prefeitura Municipal de Marica, em dias tteis), com alocacdo de técnicos nas instalacdes do
Prefeitura Municipal de Marica ou da licitante vencedora, de acordo com a demanda e com o
objetivo de prestar suporte técnico a administracao do ambiente e do aplicativo.
b) A contratada devera solucionar problemas relatados, em no maximo 48 horas contados a
partir do momento da reclamacao formal pela contratante.
c) O suporte técnico deve abranger a cobertura dos seguintes servicos:
l. Garantia de atendimento remoto: concede ao cliente o direito de receber, sem custo
adicional, os servicos de atendimento, por telefone, fax ou e-mail
(Help-Desk), onde poderao ser elucidadas duvidas, orientacbes e sugestoes
sobre a utilizacdo de cada software.
Il. Garantia de atualizacdo: concedem ao cliente o direito de receber, sem
custo adicional, as novas versdes ou relases, decorrentes das atualizacOes
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ocorridas quando da revisaio das normas da qualidade. (Instalagio de novas
versoes/ releases nao incluida neste setvigo);

M. Garantia de evolugdo: concede ao cliente o direito de receber, sem custo
adicional, todas as novas versGes ou releases que visam aperfeicoa-lo e

manteé-lo atualizado com as novas tecnologias do mercado;

1.4 Direitos sobre o Sistema

a) A empresa contratada continuara detentora de todos os direitos de propriedade sobre o
software, de acordo com a Lei do Software.

b) Caso a empresa nao seja o fabricante da ferramenta, a mesma deve possuir declaragao do
fabricante, autorizando-o a fornecer o produto.

¢) Em caso de descontinuidade do produto no mercado ou do encerramento das operagdes do
fabricante da solu¢do sem existencia de transferéncia de propriedade e consequente
transferéncia das responsabilidades assumidas pela empresa contratada, o fabricante se obriga
a fornecer toda a documentacao técnica da solucao (manuais de instalagao, documentacao de
arquitetura da solucdao, documentacdo funcional, documentacao de banco de dados,
documentag¢ao de projeto do software), bem como fornecer todo o cédigo fonte da ultima
versao da solucdo para que a contratante tenha os componentes necessarios para manutenc¢ao
e

sustenta¢ao da solugao pelos meios que ela escolher.

1.5  Transferéncia de Tecnologia

a) A empresa contratada devera, durante o periodo de capacitagdo e implantacio do
sistema, realizar transferéncia das técnicas e métodos utilizados a equipe técnica do

contratante, para o dominio de modo pleno dos aspectos tecnologicos empregados.
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1.6 OBRIGACOES CONTRATUAIS

O CONTRATADO devera responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os manuseados
por seus funcionarios, ficando vedada expressamente a retirada de qualquer material ou documento

do ambiente de trabalho.

O CONTRATADO devera responsabilizar-se pelo zelo de todos os documentos

manuseados por seus funcionarios, evitando a danificacdo, mudanca de ordem e o extravio de folhas.

O CONTRATADO devera se sujeitar a todas as normas de seguranga estabelecidas pelo
Tribunal a fim de garantir a seguranca dos processos fisicos e das informag¢des manipuladas pelas

equipes do CONTRATADO.

Devera também cuidar para que os profissionais indicados para a prestagao dos servigos

apresentem-se trajando uniformes sempre limpos fornecidos as expensas do CONTRATADO.

1.7 MODO DE EXECUCAO

Os servicos serdo prestados nas dependencias da Prefeitura Municipal de Marica cabendo ao
CONTRATADO a responsabilidade por todos os recursos humanos e materiais necessarios para
execucao dos servicos de acordo com os prazos e qualidade especificados nestas especificagoes
técnicas. Podera o CONTRATANTE, a qualquer momento, determinar a substituicao de qualquer

um desses recursos, quando julgar que esses nao atendem as exigéncias previstas neste documento.

2. AMBIENTE TECNOLOGICO
O software aplicativo devera ser compativel com as configuragdes do Parque tecnoldgico da

Prefeitura Municipal de Marica

3. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS
Abaixo estao listadas as especificagoes técnicas obrigatorias, de carater essencial e

indispensavel, que devem ser atendidas pelos produtos que compdem a solugao ofertada. O nao
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atendimento de qualquer um destes requisitos ¢ fator impeditivo para participagio no certame de
licitacdo.
A Licitante deve declarar expressamente o atendimento de todas as especificagoes técnicas

listadas:

a. O sistema devera funcionar totalmente via WEB, utilizando navegador proprietario (Internet
Explorer) ou Livre (Mozilla, FireFox ou Google Chrome);

b. Todas as paginas web deverio ser processadas, preferencialmente, em servidor de Aplicagao
java Jboss ou Tomcat ou servidor HTTP Apache.

c. O software devera suportar qualquer servidor de correio eletronico compativel com os
protocolos SMTP ou MAPI (ex. MS-Exchange, Notes, Netscape, Eudora, Sendmail, etc.);

d. Flexibilidade para customizagOes especificas as necessidades da Prefeitura Municipal de
Marica;

e. Deve suportar o armazenamento de arquivos em servidores distribuidos fisicamente, com
seguranca de acesso;

f. Suportar multiplas bases de dados conectadas a mesma aplicagao;

g. Produto distribuido em portugués (inclusive manuais);

h. Help on-line em portugucs;

1. Permitir que o acesso ao sistema seja realizado com Certificado Digital padrao ICP-Brasil;

j. Ambiente multi-usuario com senha e direitos de acesso;

k. Possuir sistema de controle de acesso que garanta a autenticidade das aprovacdes eletronicas;

1. Permitir notificagao automatica de agdes pendentes aos usuarios através do sistema e correio
eletronico;

m. Informar as atividades pertinentes ao usuario na tela de entrada, alertando aos usuatios
quanto as atividades a vencer e indicar visualmente as ja atrasadas;

n. Possuir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, edi¢do, aprovagao e exclusao
de documentos;

o. Deve exibir somente as funcionalidades que podem ser acessadas pelo usuario conforme seu

perfil de acesso;

p. A Interface com o usuario deve ser em Portugués (Brasil);
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q. Deve gerar trilhas de auditoria com registro das transagoes efetuadas, que permita identificar
quem realizou as operagées, com data, hora e local, com consulta possivel apenas para
administradores ou em moédulo de administracao;

r. Permitir a geracao de relatérios em PDF e o envio automatico deste por email aos usuarios
do sistema;

s. Armazenar logs de erro em tentativas de envio de e-mails pelo sistema e permitir consulta
pelo administrador;

t. Informar ao usuario quando sua senha esti expirada, solicitando o cadastro de uma nova
senha;

u. Toda excegao ocorrida na aplicacao deve ser registrado em log;

Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) e Fisicos:

a. Gerenciar em um unico software, integrado e do mesmo fabricante, a documentacao
eletronica e fisica da empresa.

b. Gerenciar diversos tipos de documentos. Cada Orgdo devera poder elaborar e controlar seus
documentos com independéncia e seguranca, utilizando para isto, um tGnico software.

c. Permitir padronizar a nomenclatura e gerar a numeracao sequencial de forma automatica.

d. Permitir a pesquisa de documentos através de arvore hierarquica.

e. Permitir a utilizagio de qualquer outro software de geragdo de documentos eletronicos
(softwares de CAD, editores de texto, digitadores de documentos, planilhas eletronicas, desenhos,
imagens, organogramas etc.), nao estando vinculado a nenhuma empresa de softwate especifica.

f. Flexibilidade para defini¢ao dos niveis de elaboracao de cada tipo de documento de acordo
com a necessidade de cada Orgio.

g. Permitir classificacio de documentos pot categotia, permitindo niveis hierarquicos ilimitados
de sub-categorias.

h. Gerenciamento do prazo de validade dos documentos alertando as pessoas responsaveis,

quando do término da validade dos mesmos.
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1. Garantia de seguranga sobre os documentos de cada usuério e area, impedindo qualquer
modifica¢do por outros usuarios ou areas.

j. Controle de acesso aos documentos por diversos niveis — ambiente multi-usuario e multi-
departamental.

k. Permitir integracao com aplicativos do pacote MS Office 2003 e superior.

1. Permitir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, edi¢ao, aprovagao e exclusao
de documentos.

m. Permitir a implementacao de assinatura eletronica de elaboracio, consenso/verificagao,
aprovac¢ao e homologacao de documentos.

n. Relacionamento entre documentos, permitindo a visualizacao de todos os documentos inter-
relacionados.

o. Consulta rapida aos documentos por diversos critérios, por palavras-chaves ou por qualquer
outra informacao constante no cadastro do documento.

p. Controlar o armazenamento das versoes dos documentos sem impor limites para a
quantidade de versGes armazenadas.

q. Armazenar o histérico das alteragdes de documentos.

r. Permitir controle de modelos (templates) de documentos pré-definidos de acordo com a
categoria dos mesmos, para padronizagio dos documentos elaborados.

s. Controlar os prazos com avisos de pendéncia aos responsaveis.

t. Gerenciamento do prazo de validade dos documentos alertando as pessoas responsaveis,

quando do término da validade dos mesmos.

Controle de arquivo fisico:

a. Gerenciar o tipo de arquivamento dos registros (Ativo, Inativo, Gravacao Definitiva).

b. Possuir recursos para gerenciamento da Tabela de Temporalidade Documental [TTD] fisica
para o arquivo departamental (ativo/corrente), arquivo fisico (inativo) e gravacdo definitiva
(documentos de guarda permanente), de forma independente, bem como para padronizacio dos

critérios de arquivamento e descarte por categoria de documento.

Rua Alvares de Castro, n.° 346, Pago Municipal, 2° andar - Centro — Marica/R]J. 242
Tel. (21) 2637-2052 — Ramal 329/332
e-mail: cplmarica@gmail.com



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ) Prefeitura Municipal de Marica
PREFEI'I:URA MUNICIPAL DE MARICA _ Processo NUmero 303/2015
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO Data do Inicio 08/01/2015
Folha
243
Rubrica

c. Monitorar a distribui¢ao de documentos de papel, permitindo a confirmacao de recebimento
pelos destinatarios.

d. Permitir cadastro e registro dos processos (registros fisicos) com numeragao exclusiva.

e. Permitir o cancelamento automatico das versoes desatualizadas dos documentos e/ou por
meio de pendéncia do sistema para que o responsavel execute o cancelamento.

f. Controlar a temporalidade de arquivo fisico por categoria.

g. Gerenciar a temporalidade do arquivo fisico, alertando os responsaveis por e-mail quanto a
mudanca de status do mesmo.

h. Controlar a solicitagao, empréstimo ¢ devolucao de documentos, com notificagio aos
envolvidos e controle de prazos para devolucio.

1. Imprimir etiquetas de identificagao para documentos, pasta e locais de arquivamento.

j. Imprimir etiqueta com codigo de barras para identificagao do documento e facilidade no
cadastro e consulta.

k. Possibilitar o arquivamento de originais fisicos como oficios, portarias, contratos, etc.,

controlando seu enderecamento e local de arquivamento, por categoria de documentos.

Controle de tramites e protocolos:

a. Permitir definir tipos de protocolos e prazos para execucao dos despachos para cada tipo,
bem como diferentes niveis de acesso.

b. Monitorar o encaminhamento e recebimento de documentos e processos, com recursos de
acompanhamento pelas areas gestoras e cobranca automatica dos usudrios envolvidos.

c. Acompanhar o tramite de documentos com registro cronologico das entradas e saidas pelos
diversos setores envolvidos.

d. Imprimir etiqueta com os dados para identificagdo do processo, contendo atributos como:
interessado, numero do processo, matricula, resumo do assunto, categoria do processo, e permitir

campos editaveis para cadastrar outras informagoes que se julgar necessarias.
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e. Alertar o responsavel por uma das fases do processo, qual a tarefa a executar, informar seu
status, e informar o prazo para conclusio.

f. Notificar via e-mail o proximo responsavel no roteiro que o processo ira percorrer (roteiro
configuravel), que ele tem uma tarefa a realizar.

g. Permitir a inclusao do “despacho” (parecer) do usuario envolvido no tramite do processo.

h. Permitir consulta do status do andamento do tramite do processo (localizagao do processo e
datas dos despachos).

1. Controlar o acesso aos “despachos’ (pareceres) nos processos através de senhas com direitos

de acesso.

Digitalizagao:

a. Digitalizar e indexar em lotes, oferecendo a criacio de lotes de documentos para
digitalizacao, sendo possivel associar pastas de rede onde as imagens estdo localizadas ou fazer a
digitalizacao durante a criacao do lote. Apos a etapa de digitalizacao, encaminhar os lotes para grupos
de usuarios conforme configuracio no sistema para que as imagens sejam indexadas de forma semi-
automatica com frecursos para facilitar a indexacdo de grande volume de documentos (Backfile

conversion).

b. Possuir recursos de Optical Caracter Recognition (OCR): integracao de diferentes motores de
OCR de mercado dentro da solugao, para com seanners de producao, utilizar o recurso do proprio

scanner para executar o OCR nas imagens.
c. Possuir a funcionalidade de digitalizacao e armazenamento de imagens integradas ao sistema;
d. Permitir a digitalizacao de documentos em formato TIFF e PDF;
e. Permitir a integracao com o moédulo de digitalizagio com scanners no padraio TWAIN;

f. Possibilidade de utilizagdao de paginas separadoras de lotes, automatica ou manual;
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g. Possibilitar a elaboragio de rotinas para automagao e ou integracio dos servicos de

digitalizacao;

h. Permitir a captura das informagées em documentos eletronicos (e-mail, planilhas, editores de

texto, etc.);

1. Possibilitar o tratamento de imagens, tais como: alinhamento da imagem, remoc¢ao de sujeiras,

remocio de sombras, remocio de linhas hotizontais e verticais, eliminacio/limpeza de bordas pretas.

j- Suportar a visualizacio de documentos sem a necessidade de baixar os arquivos em tamanho

real para a estac¢do, eliminando assim o consumo de banda de rede e internet.

3.1.  Mapeamento de Processos e Atividades

3.1.1 Mapeamento:

a. Gerenciar os processos, automatizando todas as etapas requeridas na implementacao dos
processos, desde o mapeamento, documenta¢ao, comunicacao, medi¢ao e analise, até a aplicagiao da
melhoria continua sobre 0s processos em operagao.

b. Permitir a elaboragdo e distribuicdo dos fluxogramas graficos que representam
detalhadamente a maneira que as atividades sdo realizadas, assegurando a maxima simplicidade e
eficiencia no mapeamento dos processos, auxiliando na obtencao da sinergia dos mesmos.

c. Permitir a criagdo de formularios eletronicos padronizados para documentagao completa das
informagoes sobre 0s processos e atividades.

d. Permitir a identificacio dos fluxos de material, informagdo e documentacao entre as
atividades e processos.

e. Permitir a geracao automatica dos fluxogramas.

f. Deve permitir a atribuicdo de prazos para as atividades dos processos e para o processo
completo.

g. Permitir a delegac¢do, provisoria ou definitiva, de uma tarefa ou de uma fila de tarefas a outro
usuario.
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h. Permitir que cada area possa fazer o mapeamento dos processos de sua competéncia ou que
este mapeamento seja feito através de uma area central.

1. Permitir anexagdo e visualizagdo de arquivos externos aos processos e atividades, como
procedimentos, formularios, fluxogramas, planilhas, apresentagdes, videos de treinamento, paginas
WEDB, etc.

j. Automatizar a revisao dos processos, com vistos eletronicos pelos elaboradores e aprovadores
responsaveis.

k. Permitir que os processos sejam desdobrados em niveis inferiores como subprocessos e
atividades.

1. Permitir a ctiacdo de subfluxos, isto ¢, fluxos que acionam fluxos menores.

m. Possibilitar a criacdo de arvores de navegacao dinamica para os processos.

n. Permitir a geragao automatica de mapas contendo:

1. Cruzamento entre os processos e as areas do 6rgao onde estes sao executados.

2. Inter-relacionamentos existentes, considerando todos os seus desdobramentos (subprocessos
e atividades).

o. Gravar historico completo das revisdes realizadas sobre os processos.

p. Permitir o acompanhamento dos fluxos em andamento através de interface grafica integrada
na mesma interface web a ser usada pelo usuario final.

q. Permitir a definicio de indicadores de desempenho associados aos processos e

acompanhamento do cumprimento das metas estabelecidas.

3.1.2. Consulta e Visualizagio:

a. Permitir a geracdo automatica dos fluxogramas com apresentacao visual de alto padrio.

b. Permitir a exibi¢do grafica dos fluxos de controle, informag¢oes e materiais existentes entre os
itens do processo.

c. Permitir pesquisa de processos e atividades a partir de diversos critérios como area, recurso,

entrada/saida, indicador.
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d. Possuir hyperlinks automaticos nos fluxogramas entre os itens dos macroprocessos e seus

desdobramentos em subprocessos e atividades.
e. Possuir gerenciamento das pendéncias dos usuarios.
f. Permitir visualiza¢ao dos processos.
g. Permitir visualizagdo dos indicadores de desempenho dos processos.

h. Permitir visualizacio de documentos anexados/vinculados aos processos.

1. Possibilitar a geracao de relatérios e graficos contendo informagoes detalhadas ou resumidas

sobre os processos e atividades.

3.1.3. Execugao e controle

a. Permitit o acompanhamento dos fluxos em andamento através de interface grafica e

amigavel.

b. Notificar, de forma automatica, via e-mail aos responsaveis por a¢oes pendentes, permitindo

os registros das informacdes pertinentes.

c. Permitir a atribui¢ao de multiplas responsabilidades a cada colaborador, que serdo exercidas

dentro de cada atividade no processo.

d. Possibilitar a integragao automatica com outras aplicacoes e sistemas corporativos que

suportam os processos do 6rgao.

e. Permitir a automagao no preenchimento das informa¢oes em formularios eletronicos.
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B - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Lote 01
MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6
8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%
RS R$ R$ R$ RS R$
MES 7 MES 8 MES 9 MES 10 MES 11 MES 12
8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%
R$ R$ R$ R$ R$ R$
Lote 02
MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6
8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%
R$ R$ R$ R$ R$ R$
MES 7 MES 8 MES 9 MES 10 MES 11 MES 12
8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%
R$ R$ R$ R$ R$ R$
Lote 03
MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6
8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%
R$ R$ R$ R$ R$ R$
MES 7 MES 8 MES 9 MES 10 MES 11 MES 12
8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%
R$ R$ R$ RS R$ R$
Lote 04
MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6
35,10% 35,10% 2,71% 2,71% 2,71% 2,71%
R$ R$ R$ RS RS RS
MES 7 MES 8 MES 9 MES 10 MES 11 MES 12
2,71% 2,71% 2,71% 2,71% 2,71% 2,71%
R$ R$ R$ R$ R$ R$
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ANEXO IV

A - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ata de R.P. n°

Processo Administrativo IN°
Publicado no JOM de:
Validade:

REGISTRO DE PRECOS PARA ..ottt

A0S v dias do més de ................. do ano de dois mil e dez, a Municipalidade de Marica, através da
(Orgao Gestor) integrante da Secretaria Municipal de ,
situada na , n° nesta Cidade, aqui representada, nos termos do Decreto
Municipal - n.° PO , portador (a) do R.G n°
__-_ecinscritono CPFsobn®__ . . - eaempresa ... , situada na rua ...............
n® ... , CNPJ n“pe X — neste ato representada Por SEU .........oeeweee. | ., , portador do RG n°
................ e inscrito no CPF sob n° ................., nos tetmos do Decreto Municipal n° ......, da Lei Federal
n°® 10.520/2002 e da Lei Federal n° 8.666/93, ¢ demais normas complementates, e consoante as
clausulas e condi¢des constantes deste instrumento, resolvem efetuar o registro de preco, conforme
decisiao de fls. ......... , HOMOLOGADA as fls. ......... , ambas do processo administrativo n°.......... ,
referente ao Pregdo Presencial n® /2013.

—_—

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E PRECOS
1.1. Constitui o objeto da presente Ata o registro de precos do(s) item (ns) dela constante (s), nos
termos do artigo 15 da Lei Federal 8.666/93, e do Decreto Municipal n.® 135/2013.

1.2. Os precos registrados na presente Ata referem-se ao seguinte :
CLAUSULA SEGUNDA -DA VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS

2.1. A Ata de Registro de Precos, ora firmada, tera validade de 12 (doze) meses, a partir da data da
assinatura.

2.2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, o Municipio nao fica obrigado a
firmar as contratagdes que dela poderao advir, facultando-se a realizagao de licitagdo especifica para o
servico pretendido, ficando assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia em igualdade de
condicoes.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO, PRAZOS E
LOCAIS DE ENTREGA
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3.1. Quando efetivamente ocorrer a contratacio a empresa sera convocada, para no prazo de trés dias
uteis, comparecer a secretaria requisitante para assinatura do contrato

3.2. Ap6s formalizacao do ajuste/contrato, a empresa detentora da ata, terd o prazo pata a tetirada da
nota de empenho de até 03 (trés) dias tteis, contados da data de publicaciao do extrato de contrato no
JOM.

3.3. Para a retirada de cada nota de empenho ou contrato perante a unidade requisitante, a detentora
da ata devera apresentar a documentacao relativa a habilitacio do certame que ja tenha expirado a
validade.

3.4. O objeto da ata sera executado nas unidades requisitantes, sendo o recebimento provisério,
consoante o disposto no artigo 73, inciso II, da Let federal n® 8.666/93 e no Edital de Licitagio.

3.4.1. A execugao do servico sera acompanhada por fiscais, devendo a nota fiscal ou nota fiscal-
fatura, estar acompanhada da copia reprografica da nota de empenho e contendo o detalhamento em
valores unitarios dos servicos prestados..

3.5. Se a qualidade do servico prestado nao corresponder as especificacdes do objeto da ata, aquele
sera refeito, aplicando-se as penalidades cabiveis.

3.6. Se, durante o prazo de validade da ata, o servico apresentar inconformidades que impecam ou

> > ¢ ¢
prejudiquem a sua funcio/destinacdo, a detentora devera providenciar o refazimento do mesmo, por
sua conta e risco, no prazo estabelecido pela Prefeitura.

CLAUSULA QUARTA - DAS PENALIDADES

4.1 — Se a licitante vencedora recusar-se a assinar contrato ou outro documento que o substitua
injustificadamente, a sessao sera retomada e as demais licitantes chamadas, na ordem de classificagao,
para fazé-lo nas mesmas condigoes da proposta vencedora, sujeitando-se a licitante desistente, as
penalidades do art. 81 da Lei n.° 8.666/93.

4.2 — Pelo descumprimento total ou parcial de qualquer das obrigacdes expressas neste Edital e/ou na
Proposta-Detalhe, inclusive prazo de entrega, ficara o licitante sujeito as seguintes penalidades,
previstas no artigo 87 e seguintes da Lein® 8.666/93.

I - adverténcia;

II - multa moratéria de 1,0 % (hum por cento) ao dia util de atraso, até no maximo de 20% (vinte por
cento) sobre o valor do Contrato.

I1I - suspensio temporaria de participacio em licitacio e de contratar com os Orgdos da Administracio
Publica Municipal Direta e Indireta, por prazo de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos;
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IV - declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica Municipal Direta
ou Indireta, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao, na forma do inciso IV do
artigo 87 da Lei n°® 8.666/93.

4.3 — A multa prevista no subitem acima nao tem carater compensatério, porém moratoria, € seu
pagamento nao eximira a Contratada da responsabilidade pelas perdas e danos ou prejuizos decorrentes
das infracoes cometidas.

4.4 — Os valores devem ser recolhidos a favor da PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA, em sua
Tesouraria, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da notificagao escrita, podendo a PMM desconta-
los das faturas por ocasidao de seu pagamento, se assim julgar conveniente, e até mesmo cobra-los
executivamente em juizo.

4.5 - Cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contra a aplicagao das multas, na forma do artigo
109 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - FATURAMENTO E PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos devidos a CONTRATADA serao efetuados através de crédito em conta corrente,
em banco e agencia, informados pela mesma até a assinatura do “Termo de Contrato”.

5.2. O pagamento se efetivara apos a regular liquidacao da despesa, a vista de fatura apresentada pelo
contratado, atestada e visada por, no minimo, 02 (dois) servidores do 6rgao requisitante.

5.3. O pagamento se realizard mediante encaminhamento de pedido proptio, observado o disposto no
Decreto Municipal n.° 047/2013.

5.3.1. O prazo para pagamento ¢ de até 30 (trinta) dias, contados da data final de adimplemento de
cada parcela, nos termos da letra “a’, do inciso XIV, do art. 40, da Lei n.° 8.666/93, mediante
apresentacao pela CONTRATADA, a reparticio competente, da nota fiscal, previamente atestada por
dos servidores que ndo o ordenador de despesas, desighados para a fiscalizagao do contrato.

5.3.2. Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da CONTRATADA, o
prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso e reiniciar-se-4 a contar da data da respectiva reapresentagao.

5.3.3. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de fato
atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de juros moratérios de 0,033% (trinta e trés
centésimos por cento) ao mo mes, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido na legislacdo serao feito mediante desconto de 0,033% ao més, pro rata die

5.4. Os precos que vierem a ser contratualmente pactuados serdo irreajustaveis pelo periodo de 12
(doze) meses, a contar da data base utilizada para formulagiao das propostas. Os eventuais reajustes
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seguintes que sejam necessarios sé poderao ocorrer em periodicidade anual, observados os indices
estipulados no Edital.

5.5 — A revisdo dos valores podera ser realizada a qualquer tempo, a fim de assegurar a manutengao
do equilibrio econémico-financeiro, desde que devidamente justificada nos termos do art. 65, da Lei
Federal n.° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DA READEQUACAO DE PRECOS

0.1. Durante o periodo de vigéncia da ata, os pregos niao serdo reajustados automaticamente,
ressalvada, entretanto, a possibilidade de readequacdo dos pregos vigentes em face da superveniéncia
de normas federais ou municipais aplicaveis a espécie, considerada, para base inicial de analise, a
demonstracao da composicao de custos, anexa a esta ata.

0.2. O diferencial de preco entre a proposta inicial da detentora e a pesquisa de mercado efetuada pela
PMM a época da abertura da proposta, bem como eventuais descontos concedidos pela detentora,
serao sempre mantidos, inclusive se houver prorrogacao da vigéncia da ata.

0.2.1 . A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracGes, obedecidas as disposigbes contidas no
art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

0.2.3. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducao daqueles praticados
no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados, cabendo ao 6rgao
gerenciador da Ata promover as necessarias negociagoes junto aos fornecedores.

0.2.4. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado o 6rgao gerenciador devera:

- convocar o fornecedor visando a negociacio para reduciao de precos e sua adequacio ao praticado
I r o for dor visand i ra red de pr d raticad
pelo mercado;

II - frustrada a negociagao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido; e
III - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

6.2.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor, mediante
requerimento devidamente comprovado, nao puder cumprir 0 compromisso, o 6rgao gerenciador
podera:

I -liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacio da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, € se a comunica¢do ocorrer antes do pedido
de fornecimento; e

II - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.
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6.2.6. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao da Ata
de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obten¢ao da contratagao mais vantajosa.
CLAUSULA SETIMA — DO CANCELAMENTO DA ATA E DA RESCISAO DO AJUSTE

7.1. DO CANCELAMENTO

7.1.1. O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

I - descumprir as condi¢es da Ata de Registro de Precos;

II - nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel,

III - nd3o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado; e

IV - tiver presentes razoes de interesse publico.

7.1.2. O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do 6rgao gerenciador.

7.1.3. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execucao contratual, decorrentes de caso fortuito
ou de for¢a maior devidamente comprovados.

7.2. DA RESCISAO DO AJUSTE

72.1. A ata podera ser rescindida de pleno direito, nas hipoteses a seguir relacionadas.

7.2.2. A rescisao pela Administracao podera ocorrer quando:

7.2.2.1. a detentora nao cumprir as obrigacdes constantes da ata;

7.2.2.2. a detentora ndo formalizar contrato decorrente do registro de pregos ou nio retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, se a Administracao nao aceitar sua justificativa;

7.2.2.3. a detentora der causa a rescisao administrativa de contrato decorrente do registro de pregos;

7.2.2.4. em qualquer das hipdteses de inexecugao total ou parcial do contrato decorrente do registro
de precos;
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7.2.2.5. os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado e a detentora
ndo aceitar a reducao;

7.2.2.6. por razoes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas pela Administragdo;

7.2.2.7. sempre que ficar constatado que a fornecedora perdeu qualquer das condi¢oes de habilitacao
e/ou qualificacio exigidas na licitacio.

7.2.3 A comunicagao do cancelamento, nos casos previstos no subitem 7.1, sera feita pessoalmente ou
por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se comprovante aos autos que deram
origem ao registro de precos. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da
detentora, a comunicagdo sera feita por publicacao no JOM, por 02 (duas) vezes consecutivas,
considerando-se cancelado o registro a partir da dltima publica¢ao.

7.2.4 A rescisao pela Detentora podera ocorrer quando, mediante solicitacio por escrito,comprovar
estar impossibilitada de cumprir as exigéncias da ata.

7.2.4.1. A solicitacao da detentora para cancelamento do prego registrado devera ser formulada com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administracio a aplicagdo das penalidades previstas no
item 4, caso nao sejam aceitas as razoes do pedido.

7.2.5. A rescisao ou suspensao de fornecimento com fundamento no artigo 78, inciso XV, da Lei
federal n® 8.666/93 devera ser notificada.

7.2.6. A Administracao, a seu critério, podera convocar, pela ordem, as demais licitantes classificadas,
nos termos do disposto no edital para, mediante a sua concordaneia assumirem o fornecimento do
objeto da ata.

CLAUSULA OITAVA - DA AUTORIZAGCAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DE NOTA
DE EMPENHO

8.1. Os itens decorrentes desta ata serdo autorizadas, caso a caso, pelo Titular da Pasta a qual
pertencer a unidade requisitante ou pot quem aquele delegar competéncia para fazé-lo.

8.2. Os itens decorrentes desta ata serao formalizadas através de processo administrativo de
contratacao.

8.3. A emissao da nota de empenho, sua retificagao ou cancelamento total ou parcial, bem como a
celebragao de contratos, serdo, igualmente, autorizados pelo Titular da Pasta a qual pertencer a
unidade requisitante ou por quem aquele delegar tal competéncia.

8.4. Os itens objeto da ata, por 6rgaos da Administracao Indireta, obedecerdao as mesmas regras dos
subitens anteriores, sendo competente para sua autorizagao e atos correlatos o Superintendente da
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autarquia ou o Presidente da empresa interessada, ou, ainda, a autoridade a quem aqueles houverem
delegado os respectivos poderes.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O compromisso de fornecimento sé estara caracterizado mediante recebimento da nota de
empenho ou instrumento equivalente decorrente da ata.

9.2. Os pedidos deverao ser efetuados através de oficio ou memorando protocolizados

ou enviados através de “fac-simile”, deles constando: data, valor unitario e quantidade, local para
entrega, carimbo e assinatura do responsivel da unidade requisitante, e, ainda, data, hora e
identificagdo de quem os recebeu, juntando-se copia aos processos de liquidacao e de requisigao.

9.3. Os precos registrados, nos tetmos do § 4° do artigo 15 da Lei Federal n° 8.6566/93 e alteracoes
posteriores, tém carater orientativo (pre¢o maximo).

9.4. Caso o objeto entregue nao corresponda as especificagoes da ata, sera devolvido, ser substituido
imediatamente

9.5. O preco a ser pago pela PMM ¢é o vigente na data em que o pedido for entregue a detentora da
ata, independentemente da data de entrega do produto na unidade requisitante, ou de autorizagao de
readequacao pela PMM nesse intervalo de tempo.

9.6. Na hipotese de a detentora da ata se negar a receber o pedido, este devera ser enviado pelo
correio, registrado, considerando-se como efetivamente recebido na data do registro, para todos os
efeitos legais.

9.7. As especificagoes técnicas do objeto ndo expressamente declaradas nesta ata deveriao obedecer as
normas técnicas pertinentes.

9.8. A detentora da ata devera comunicar a PMM toda e qualquer alteracao nos dados cadastrais, para
atualizacio.

9.9. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta ata é competente, por forca de
lei, o Foro da Fazenda Publica de Marica/R]J.

CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES

10.1. Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administracao do SRP, e
ainda o seguinte:

I - convidar, mediante correspondéncia eletronica ou outro meio eficaz, os 6rgaos e entidades para
participarem do registro de precos;
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II - consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo
a adequagdo dos respectivos projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de
padronizacao e racionalizagao;

III - promover todos os atos necessarios a instrugao processual para a realizagao do procedimento
licitatério pertinente, inclusive a documentagao das justificativas nos casos em que a restricdo a
competi¢ao for admissivel pela lei;

IV - realizar a necessaria pesquisa de mercado com vistas a identificagao dos valores a serem licitados;

V - confirmar junto aos 6rgaos participantes a sua concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive
quanto aos quantitativos e projeto basico;

VI - realizar todo o procedimento licitatorio, bem como os atos dele decorrentes, tais como a
assinatura da Ata e o encaminhamento de sua copia aos demais 6rgaos participantes;

VII - gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicagao, sempre que solicitado, dos
fornecedores, para atendimento as necessidades da Administragio, obedecendo a ordem de
classificacao e os quantitativos de contratacao definidos pelos patticipantes da Ata;

VIII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagoes dos precos registrados e a
aplicacao de penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos; e

IX - realizar, quando necessario, prévia reuniao com licitantes, visando informa-los das peculiaridades
do SRP e coordenar, com os 6rgaos participantes, a qualificagdo minima dos respectivos gestores
indicados

10.2. Compete aos 6rgaos ¢ entidades:

10.2.1. requisitar, via fax ou oficio, o eventual fornecimento do objeto da licitacao

cujos pregos encontram-se registrados nesta Ata;

10.2.2. emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente

ao objeto solicitado

10.2.3. observar as determinacoes do Decreto n® 047/2013.

10.2.4. Cabe ao 6rgao participante indicar o gestor do contrato, ao qual, além das atribuicGes previstas
no art. 67 da Lei n° 8.6606, de 1993, compete:

I - promover consulta prévia junto ao 6rgao gerenciador, quando da necessidade de contratagdo, a
fim de obter a indicacdo do fornecedor, os respectivos quantitativos e os valores a serem praticados,
encaminhando, posteriormente, as informacOes sobre a contratacao efetivamente realizada;

II - assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos, que a contratagdo a ser procedida
atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao o6rgao
gerenciador eventual desvantagem, quanto a sua utilizagao;
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IIT - zelar, apos receber a indicagdo do fornecedor, pelos demais atos relativos ao cumprimento, pelo
mesmo, das obrigacOes contratualmente assumidas, e também, em coordena¢io com o 6rgao
gerenciador, pela aplicagdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais; e

IV - informar ao 6rgio gerenciador, quando de sua ocorréncia, a recusa do fornecedor em atender as
condigdes estabelecidas em edital, firmadas na Ata de Registro de Precos, as divergéncias relativas a
entrega, as caracteristicas e origem dos bens licitados e a recusa do mesmo em assinar contrato para
fornecimento ou prestagao de servigos.

10.3. Compete ao Fornecedor:

10.3.1. fornecer o objeto dessa licitacao na forma e condicoes ajustadas nesta Ata, no edital, na
proposta vencedora da licitagao e na minuta de contrato anexa ao edital;

10.3.2. providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelos
o6rgaos e entidades contratantes ou referentes a forma do objeto dessa licitacao e ao cumprimento das
demais obrigacOes assumidas nesta Ata;

10.3.3. apresentar, durante todo o prazo de vigéncia desta Ata, a medida que forem vencendo os
prazos de validade da documentagao apresentada, novo(s) documento(s) que comprove(m) as
condig¢bes de habilitacao e qualificacao exigidas para a contratagao, bem como os que comprovem a
sua compatibilidade com as obrigacGes assumidas;

10.3.4. em havendo necessidade, assente no que preceitua o art. 65, § 1°, da Lei federal 8.666, de 21
de junho de 1993, aceitar os actéscimos ou supressOes nos quantitativos que se fizerem
indispensaveis, sempte nas mesmas condi¢oes registradas;

10.3.5.ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Municipio de Marica ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execug¢ao das obrigacoes assumidas na presente Ata.

Marica, de de 2015.

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:

R.G. n* R.G. n°:
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B - MINUTA CONTRATUAL

MINUTA - CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICO DE
QUE

ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE MARICA E

O MUNICIPIO DE MARICA, pessoa juridica de direito publico interno, cuja Prefeitura tem sede
na Rua , Centro, Marica, CNP] n° , doravante denominado
MUNICIPIO, representado neste ato pelo Ilmo. Str. Secretario Municipal de St
(qualificar) e a empresa situada na , e inscrita no CNP]J
sob o n° , Inscricao Estadual , daqui por diante denominada CONTRATADA,
representada neste ato pot ___ (IDENTIFICAR REPRESENTANTE E QUALIFICAR) resolvem
celebrar 0 presente CONTRATO DE

>
conforme autorizada no processo administrativo n° , oriundo da licitagao
sob a modalidade n.° /___, aplicando-se a este contrato as normas gerais da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, o Decreto Municipal 47 de 2013, demais legislacoes
aplicaveis ao tema, bem como as clausulas e condi¢bes seguintes:

INDICE

DO OBJETO
DO PRAZO
DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
DA REMUNERACAO CONTRATUAL
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DA DOTACAO ORCAMENTARIA

DA EXECUCAO

DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
DA RESPONSABILIDADE

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

DA GARANTIA

DA ALTERACAO DO CONTRATO

DA EXCECAO DE IMPEDIMENTO

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES
DO RECURSO AO JUDICIARIO

DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

DA RESCISAO

DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

DA CONTAGEM DOS PRAZOS

DO FORO DE ELEICAO

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO :O presente contrato tem por objeto

)

com base nas exigéncias do Termo de Referéncia (anexo ) bem como nas diretrizes que seguem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO: O prazo de vigéncia do presente contrato é de
, contados a partir da data de sua assinatura, conforme cronograma de execugdao em

anexo.

a) Prazo para execugio dos servigos descritos no Lote 1 sera de
podendo set prorrogado nos termos do art. 57, 11, da Lei n.° 8.666/93.

b) Prazo para execugao dos servicos descritos no Lote 2 sera de
podendo ser protrogado nos termos do att. 57, §1°, da Lei n.° 8.666/93.

c) Prazo para execucao dos servicos descritos no Lote 3 sera de
podendo ser prorrogado nos termos do att. 57, IV, da Lei n.° 8.666/93.

d) Prazo para execucio dos servigos descritos no Lote 4 sera de
podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, II, da Lei n.° 8.666/93, para os setrvicos
caracterizados como manutengao (suporte técnico) e os demais servicos somente poderdo ser
prorrogados nos termos do §1°, do art.57, da Lei8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO: Constituem obrigacées do
MUNICIPIO: a) realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢oes estabelecidas
neste contrato; b) fornecer a CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que
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possuir, pertinentes a execuc¢ao do presente contrato; ¢) exercer a fiscalizagao do contrato; d) Cumprir
as disposi¢oes do projeto basico a ele inerentes.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA Constituem obrigagdes da
CONTRATADA: a) prestar os servicos de acordo com as normas aplicaveis, em face da legislacao
vigente e das determinac¢des e dados contidos neste contrato e no projeto basico/termo de referéncia;
b) observar os prazos especificados pela Secretaria no Cronograma de Execucdo e nos casos omissos;
c) prestar, sem quaisquer 6nus para o MUNICIPIO, as correcées e revisdes de falhas ou defeitos
verificados na execu¢ao contratual, sempre que a ela imputaveis; €) acatar as instru¢cdes emanadas da
fiscalizagao; f) realizar o reparo ou o refazimento do servico em no maximo ( )
, caso sejam constatadas falhas em sua execucdo; g) atender prontamente aos encargos
decorrentes das Leis Trabalhistas e da Previdéncia Social, assim como encargos fiscais e trabalhistas
nos termos do Art. 71 da Lei Federal n® 8.666/93; h) manter-se durante toda a execucio do contrato
as condi¢oes de habilitagao exigidas durante a licitagao. 1) atender a todas as obrigagdes decorrentes
do presente instrumento contratual e do projeto basico/termo de referéncia; j) prestar os servicos e,
quando for o caso, fornecer os produtos inerentes a execugao do servigos de acordo com a normas
vigentes e dentro dos referidos prazos de validade.
CLAUSULA QUINTA - DA REMUNERACAO CONTRATUAL Di-se a este contrato o valor
total estimado de R$ ( ),
sendo este valor passivel de alteragdo pela ocorréncia de eventos supervenientes que alterem o
equilibtio econémico-financeiro, nos moldes do art. 65 e §§ da Lei Federal n® 8.666/93. Paragrafo
unico. O valor total do contrato ¢ composto de acordo com precos unitarios: (INSERIR)

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA: As despesas com a execugio do
presente contrato correrdo a conta das dotagoes orgamentarias abaixo classificadas: Fonte de Recurso:

; Elemento de Despesa: ; Programa de Trabalho: ; Nota de
Empenho: . NOTA: Para os casos que a legislagdo permita que o Empenho seja
parcial, em decorréncia da vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio financeiro vigente,
deve ser informada a dotagdo orgamentaria em que a despesa restante sera bloqueada e
empenhada no exercicio seguinte.

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUCAO: O Contrato devera ser exccutado fielmente, de acordo
com as clausulas avencadas, nos termos da legislacao vigente, respondendo o inadimplente pelas
conseqiéncias de sua inexecucio total ou parcial. Paragrafo primeiro. A CONTRATADA iniciard a
execucao do servico dentro de no maximo __ ( Japos recebimento da ordem de servigo.
Paragrafo segundo. A CONTRATADA empregara os bens e os recursos humanos necessarios
para a boa execu¢ao do objeto do presente instrumento, conforme planilha estimada de pessoas que
serd emitida pelo MUNICIPIO sempre que necessario. Paragrafo terceiro. A execucio do objeto
contratual observard o desctito no Projeto Bisico/Termo de Referéncia, podendo ser acrescido,
revisto e alterado mediante justificada necessidade e aprovagao, considerados o estudo de viabilidade
economica, a dotagao orcamentaria, condi¢oes operacionais, assegurados o equilibrio econémico-
financeiro e os limites legais aplicaveis.
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CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
CONTRATUAL: A execucio dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por comissao constituida
de 3 (trés) membros designados pelo MUNICIPIO, i qual compete: a) fazer cumprir a especificacio
do objeto e demais condi¢Ges constantes deste contrato; notificar a CONTRATADA acerca da
pratica de infracGes que ensejem a aplicagdao das penas previstas na clausula décima quarta;

b) suspender a execuc¢ao do servi¢o julgado inadequado; c) sustar o pagamento das faturas no caso de
inobservancia pela CONTRATADA de qualquer obrigagdo prevista neste contrato; d) exigir a
substituicdo de qualquer empregado da CONTRATADA, vinculado a execugdao contratual, cuja
atuacdo, permanéncia ou comportamento seja julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a
disciplina ou ao interesse dos servicos, sem que. essa decisio acarrete qualquer Onus ao
MUNICIPIO. Parigrafo primeiro. Cabe recurso das determinagdes tomadas pela Comissio
prevista no caput desta clausula, a qualquer tempo durante a vigencia deste contrato, exceto no caso da
aplicacao de penas, para as quais se observara 0 prazo previsto na clausula décima quarta. Paragrafo
segundo. A CONTRATADA facilitard, por todos os meios ao seu alcance, a ampla fiscalizagao do
MUNICIPIO, promovendo o facil acesso as dependéncias da CONTRATADA, podendo lhe ser
exigido o fornecimento de veiculo necessario a diligéncia da fiscalizagao. Paragrafo terceiro. A
CONTRATADA atendera prontamente as observagoes e exigéncias que lhes forem apresentadas
pela fiscalizagao. Paragrafo quarto. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condi¢bes, métodos e processos de inspecao, verificacio e controle adotados pela fiscalizagao,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicagoes, esclarecimentos e comunicagoes
de que este necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades. Paragrafo
quinto. A instituicio e a atuacio da fiscalizacio do MUNICIPIO nio excluem ou atenuam a
responsabilidade da CONTRATADA nem a exime de manter fiscalizagao propria. Paragrafo sexto.
Os membros da comissao de fiscalizagao, sob pena de responsabilizagdo administrativa, anotardo em
registro proprio as ocorréncias relativas a execugao do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos obsetvados. No que exceder a sua competéncia, comunicard o fato
a autoridade superior, em 10 (dez) dias, para ratificagao. Paragrafo sétimo. Quaisquer entendimentos
entre a fiscalizacdo ¢ a CONTRATADA, desde que ndo infrinjam nenhuma cldusula contratual,
serao feitos por escrito, nao sendo tomadas em consideragao quaisquer alegacoes da
CONTRATADA com fundamento em ordens ou declaragoes verbais. Paragrafo oitavo. O objeto
do contrato sera recebido apds a devida conclusao, definitivamente, apés parecer circunstanciado da
comissao de fiscalizagao, apos decorrido o prazo de ___ (___) dias de obsetvagao ¢ vistoria, contados
a partir do recebimento provisorio, que se dara imediatamente apos a entrega, desde que comprovado
o exato cumprimento das obriga¢oes contratuais. Paragrafo nono. Caso seja verificado defeito ou
desconformidade na prestacio dos servigos, o fato serd comunicado a CONTRATADA, que devera
promover as corre¢oes necessarias no. prazo fixado no comunicado, sem prejuizo das sancoes
aplicaveis.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE: A CONTRATADA ¢ responsavel por
danos causados a0 MUNICIPIO ou a terceiros, usudrios dos servicos ou ndo, nio excluida ou
reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizacio ou pelo acompanhamento da execugao
por 6rgao da Administracio. Paragrafo primeiro. A CONTRATADA ¢ responsavel por encargos
trabalhistas, inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convengdes coletivas, previdenciarios, fiscais
e comerciais oriundos da execugdo do contrato, podendo o MUNICIPIO, a qualquer tempo, exigir a
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comprovagao do cumprimento de tais encargos, como condi¢ao do pagamento dos créditos devidos a
CONTRATADA. Paragrafo segundo. A auséncia da apresentagao dos documentos mencionados
no paragrafo primeiro desta clausula ensejara a retencao do valor do pagamento da parcela(s)
devida(s), que s6 podera ser realizado mediante a regularizagdo da falta.

CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO: O MUNICIPIO farid o
pagamento das parcelas referentes a prestacao dos servigos por meio de depésito em conta bancaria a
ser indicada pela CONTRATADA e aceita pelo MUNICIPIO em conformidade com o projeto
basico/termo de referéncia presente no anexo ___, Paragrafo primeiro. O valor devido serd
confirmado pelo registro dos servicos executados no periodo, que devera se realizar por meio de
servidores indicados pelo MUNICIPIO em até dez dias apds o prazo previsto para conclusio da
etapa, considerando-se os precos unitarios. Paragrafo segundo. Para fins de pagamento prevalecera
o valor correspondente aos servicos efetivamente registrados se for inferior ao previsto no
cronograma de desembolso para a respectiva etapa. Paragrafo terceiro. Nao serdo considerados nas
medi¢oes quaisquer servigos executados que nao estejam discriminados na planilha de quantitativos e
custos unitarios. Paragrafo quarto. O pagamento se realizara mediante encaminhamento de pedido
proptio, observado o disposto no Decreto Municipal n°® 047/2013. Paragrafo quinto. O prazo para
pagamento ¢ de 30 (trinta) dias, contados da data da data final do periodo de adimplemento de cada
patcela, nos termos do art. 40, XIV,a da lei 8666/93. Paragrafo sexto. Caso se faca necessitia a
reapresentagao de qualquer fatura por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficara
suspenso e reiniciar-se-a a contar da data da respectiva reapresentacao.Paragrafo sétimo. Ocorrendo
atraso no pagamento das obrigacoes e desde que este atraso decorra de culpa do Municipio, o valor
devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés
milésimos por cento), por dia de atraso, a titulo de compensagio financeira, a serem calculados sobre
a parcela devida. O pagamento do acréscimo a que se refere o item anterior serd efetivado mediante
autorizacao expressa do Chefe do Executivo, em processo préprio, que se iniciard com o
requerimento da CONTRATADA dirigido ao Gabinete do Prefeito. Caso o Municipio antecipe o
pagamento da CONTRATADA, podera ser descontado da importancia devida 0,033 % (trinta e trés
milésimos por cento) por dia de antecipagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA

O MUNICIPIO, a qualquer tempo, podera exigir a prestagao de garantia, em uma das modalidades
previstas no art. 56 da Lei Federal n® 8.666/93, no patamar de até 5% (cinco por cento) do valor total
maximo do contrato, a ser restituida apos sua execugao satisfatoria.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO DO CONTRATO:

O presente contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forca de
circunstancia supetveniente, nas hipéteses previstas no artigo 65 e §§ da Lei n® 8.666/93, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXCECAO DE INADIMPLEMENTO: Constitui
clausula de observancia obrigatéria por parte da CONTRATADA, a impossibilidade de opor perante
o Municipio a excecdo de inadimplemento como fundamento para a interrupg¢ao unilateral do servigo.
Paragrafo Ginico. A suspensiao do contrato, a que se refere o art. 78, XIV e XV da Lei Federal n°
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8.666/93, se nio for objeto de prévia autotrizacio da Administracio, deverd ser requetida
judicialmente, mediante demonstragao dos riscos decorrentes da continuidade da execugao do
contrato, sendo vedada a sua suspensao por decisio unilateral da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES: A inexecug¢ao do servico, total ou parcial, execu¢ao imperfeita, mora na execugao
ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, assegurado o contraditério e a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades: a) adverténcia; b) multa diaria de 1% (um por cento) sobre o valor
correspondente ao total da etapa em atraso; ¢) multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do
Contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infracdo. Nas reincidéncias especificas, a multa
correspondera ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o
limite de 20% (vinte por cento); d) multa de até¢ 20% (vinte por cento) do valor total do contrato em
caso de rescisao contratual por culpa da CONTRATADA; ¢) suspensao temporaria de participagao
em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracao, por prazo niao superior a 02 (dois)
anos. f) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade prevista no subitem anterior, que serd concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
san¢ao aplicada com base na alinea “e”. Paragrafo primeiro. A imposicao das penalidades ¢ de
competéncia exclusiva do MUNICIPIO, assegurados a ampla defesa e o contraditério. Paragrafo
segundo. A contratada sera notificada sobre a anotagao da infracao contratual e tera 5 (cinco) dias
uteis para apresentar sua defesa, contados da data do recebimento da notificagao, sendo o prazo
ampliado para 10 (dez) dias na hipétese prevista na alinea “f” do caput desta clausula. Paragrafo
terceiro - A sancao prevista nas alineas b, ¢ e d do caput desta Clausula podera ser aplicada
cumulativamente a qualquer outra. Paragrafo quarto. Os valores das multas serdo deduzidos da
garantia prestada, mas caso essa ndo tenha se verificado ou sendo- insuficiente, sera promovido o
desconto sobre o primeiro documento de cobranca apresentado pela CONTRATADA apos
aplicacao da sangao, permanecendo o desconto sobre os pagamentos sucessivos até completa
quitagao. Paragrafo quinto. A aplicacio de sancao nao exclui a possibilidade de rescisio
administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia. Paragrafo sexto. A aplicacio
das sancGes previstas nesta clausula observara o disposto no Decreto Municipal 047/2013. Paragrafo
sétimo. O prazo da suspensao ou da declaracao de inidoneidade sera fixado de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO RECURSO AO JUDICIARIO: As importincias
decorrentes de quaisquer penalidades impostas 3 CONTRATADA, inclusive as perdas e danos ou
prejuizos que a execucdo do contrato tenha acarretado, quando nao comportarem cobranga amigavel,
serdao cobrados judicialmente, caso sejam superiores a garantia prestada ou aos créditos que a
CONTRATADA tenha em face do MUNICIPIO. Paragrafo tinico - Caso o MUNICIPIO tenha
de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita
ao pagamento, além do principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o
valor do litigio, dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios
de advogado, estes fixados, desde logo em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA: O presente contrato

nao podera ser objeto de cessdao ou transferéncia no todo ou em parte.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO: O presente contrato podera ser rescindido
por: a) Ato unilateral do MUNICIPIO, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n.° 8.666/93; b) Por
acordo entre as partes, nos termos do art. 79, inciso 11, da Lei n.° 8.666/93; c) Por decisao judicial,
nos termos da legislagdo aplicavel. Paragrafo primeiro — Constituem motivos para rescisio do
contrato os termos estabelecidos nos artigos 77 a 80 da Lei n.° 8.666/93. Os casos de rescisio
contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo administrativo, assegurado a
CONTRATADA o direito ao contraditério e a prévia ¢ ampla defesa. Paragrafo segundo - A
declaragaio de rescisio deste contrato, independentemente da prévia notificacio judicial ou
extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo no érgao oficial de divulgacao do Municipio
de Marica.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGCAO E CONTROLE DO CONTRATO
Apbs a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo previsto na legislacao
pertinente, no veiculo de publicagao oficial do Municipio, correndo os encargos por conta do
MUNICIPIO. Paragrafo primeiro — O extrato da publicagio deve conter a identificacio do
instrumento, partes, objeto, prazo, valor, nimero do empenho e fundamento do ato. Paragrafo
segundo - O MUNICIPIO encaminhara c6pia deste contrato ao Tribunal de Contas do Estado,
para conhecimento, apos assinatura das partes.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA CONTAGEM DOS PRAZOS: Na contagem dos prazos
estabelecidos neste Contrato, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO DE ELEICAO: Fica eleito o Foro da Cidade de Marica,
para dirimir qualquer litigio decorrente do presente contrato que nao possa ser resolvido por meio
amigavel, com expressa renincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E, por estarem
assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas neste contrato, firmam as partes o
presente instrumento em 03 (trés) vias de igual forma e teor, depois de lido e achado conforme, em
presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Marica,

Pela CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:

TESTEMUNHAS

1- 2
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